Szkota Podstawowa nr 31
im. Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie

Procedury bezpiecznej organizacji pracy szkoty od 1 wrzesnia 2021r.
dotyczace postepowania prewencyjnego pracownikéw oraz
rodzicéw/opiekunéw prawnych w czasie zagrozenia epidemicznego COVID19

o Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2020 r. poz. 1327 z pozn.
zm.).

o Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2021 r. poz. 1082 z pozn.
zm.).

e Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U.
z 2020 r. poz. 1604 z pozn. zm.).

o Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie
szczegolnych rozwigzan w  okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek
systemu oSwiaty w zwiqzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19. (Dz. U.
poz. 493 z pozn. zm.).

o Wytyczne Ministra Edukacji i Nauki, Ministra Zdrowia i Gtéwnego Inspektora Sanitarnego dla

szkot podstawowych i ponadpodstawowych — tryb petny stacjonarny.



Zatacznik do zarzadzenia Nr 1/2020/2021 dyrektora szkoty z dnia 1 wrze$nia 2021 r.

1. Cel wprowadzenia procedur

Dokument ,,Procedury bezpiecznej organizacji pracy szkoly od 1 wrzesnia 2021r.
dotyczqce postepowania prewencyjnego pracownikow oraz rodzicow/opiekunow prawnych
w czasie zagrozenia epidemicznego COVIDI9” wprowadza si¢ w trosce 0 zapewnienie
bezpiecznych oraz higienicznych warunkow uczniom uczeszczajacym do siedziby szkoty oraz
pracownikom i osobom odwiedzajacym a takze zminimalizowanie ryzyka rozprzestrzeniania
si¢ wirusa COVID-19.

2. Procedury bezpieczenstwa

2.1. Informacje wstepne

1. Niniejsze procedury bezpieczenstwa uwzgledniajg zalecenia znajdujace si¢ w wytycznych
udostepnianych przez organy publiczne oraz aktualnie obowigzujace przepisy prawa oraz
mozliwo$ci organizacyjno-kadrowe placowki.

2. Tre$¢ dokumentu udostepnia si¢ poprzez dziennik elektroniczny Librus oraz poprzez strong
internetowg szkoty. Wszystkie osoby zatrudnione, uczniowie oraz rodzice zobowigzani sg do
zapoznania si¢ z procedurami i ich przestrzegania.

3. Szkota wdrozyla 1 stosuje procedury bezpieczenstwa w zwigzku z pandemia COVID-19.
Podejmowane dziatania majg na celu zminimalizowanie ryzyka zakazenia wirusem.

4. Przy wejsciu gldéwnym do szkoty umieszczono:

a) numery telefonow: do kontaktu z inspekcja sanitarng w sprawie koronawirusa, do wlasciwej
miejscowo powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej, do oddziatu zakaznego wlasciwego
miejscowo szpitala, do stuzb medycznych oraz numery alarmowe;

b) informacje o obowigzku dezynfekowania rgk lub zakladania r¢kawiczek
ochronnych 1 zastaniania ust i nosa maseczka;

c) instrukcje uzycia srodka dezynfekujacego.

5. Ogranicza si¢ do niezbednego minimum przebywanie w szkole osob z zewnatrz (tylko
osoby bez objawow infekcji lub choroby zakaznej). Wszystkie osoby trzecie, w tym rodzice
ucznidow, wchodzacy do Szkoly maja obowiagzek dezynfekowania dloni lub zaktadania
rekawiczek ochronnych, zakrywania ust 1 nosa maseczka oraz nieprzekraczania

obowigzujacych stref przebywania.
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 1/2020/2021 dyrektora szkoty z dnia 1 wrze$nia 2021 r.

6. Stosowanie maseczki obowigzuje w czeSciach wspolnych szkoly (korytarze, szatnie,
sklepik, stolowka, toalety), gdy nie ma mozliwosci zachowania dystansu.

7. Zgodnie z aktualnymi przepisami prawa Rodzice majg obowigzek zaopatrzenia dziecka
w maseczke ostaniajgcg usta i nos do zastosowania w przestrzeni wspoélnej szkoty.

8. Dodatkowe s$rodki ostrozno$ci dotyczace funkcjonowania w szkole dzieci z chorobami
przewlektymi dyrektor podejmuje indywidualnie w porozumieniu z rodzicami.

9. Obowiazuja ogoélne zasady higieny: czgste mycie rak (bezzwlocznie po przyjsciu
do szkoty, przed jedzeniem, po powrocie ze $wiezego powietrza 1 po skorzystaniu

z toalety), ochrona podczas kichania i kaszlu oraz unikanie dotykania oczu, nosa i ust.

2.2. Organizacja zajec¢

1. Obowigzuje zasada ograniczonego do minimum kontaktowania si¢ uczniow danej klasy

z innymi uczniami.

2. Podczas realizacji zaj¢¢, na ktorych nie jest mozliwe zachowanie dystansu,
w szczegolnosci podczas zaje¢ wychowania fizycznego i zaje¢ w $wietlicy rezygnuje si¢
z ¢wiczen 1 gier kontaktowych.

3. Nauczyciele organizuja przerwy nie rzadziej niz co 45 minut.

4. Nauczyciele w miar¢ mozliwos$ci organizujg zajecia /przerwy na $wiezym powietrzu.

5. Zajecia pozalekcyjne w miar¢ mozliwosci organizuje si¢ po zakonczeniu zajeé
dydaktycznych z zachowaniem ograniczen, zakazow i nakazow przeciwepidemicznych.

6. Unika si¢ wyj$¢ grupowych 1 wycieczek do zamknigtych przestrzeni z infrastrukturg, ktora
uniemozliwia zachowanie dystansu spolecznego. Rekomenduje si¢ organizacje wyjs¢
W miejsca otwarte, np. park, las, tereny zielone, z zachowaniem dystansu oraz zasad
obowigzujacych w przestrzeni publiczne;.

7. Sale 1 czeSci wspdlne (korytarze) szkoly sa wietrzone co najmniej raz na godzing w czasie

zaje¢ 1 podczas przerwy, przed rozpoczeciem zajeé, a takze w dni wolne od zajec.

2.3. Gastronomia

1. Dzieci z oddziatéw przedszkolnych i uczniowie z klas | — Il spozywaja positki
wg harmonogramu w stotowce szkolnej lub salach lekcyjnych z zachowaniem zasad
bezpiecznego 1 higienicznego spozycia positku.

3. Uczniowie klas IV-VIII spozywajg positki wg harmonogramu w stotowce szkolnej.

4. W celu zapewnienia prawidlowych warunkdéw sanitarno-higienicznych zgodnie

z zaleceniami w czasie epidemii wprowadza si¢ dodatkowa przerwe obiadowa.
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 1/2020/2021 dyrektora szkoty z dnia 1 wrze$nia 2021 r.

5. Kazdorazowo, po skonczonym positku, dokonuje si¢ czyszczenia blatow stotow i poreczy krzesel.

6. Odleglo$¢ miedzy stolikami wynosi co najmniej 1,5 m.

7. Positki i dodatki (przyprawy, serwetki itp.) sa wydawane bezposrednio przez obsluge
stotowki.

8. Ajent dostarcza positki z wykorzystaniem pojemnikow i sztuécoOw jednorazowych oraz
z wykorzystaniem naczyn tradycyjnych.

9. Naczynia i sztuéce wielorazowego uzytku sg myte w zmywarce z dodatkiem detergentu,
w temperaturze minimum 60 °C lub wyparzane.

10. Uczniowie moga spozywac positki 1 napoje przyniesione z domu. Positki mogg by¢
przynoszone w pojemnikach prywatnych i w nich spozywane.

11. Nie organizuje si¢ poczgstunkéw oraz wspolnej degustacji potraw.

12. Pracownicy stotéwki w przypadku kontaktu z uczniami zastaniajg usta i nos

maseczka. Dbaja o szczeg6lng higien¢ i dezynfekcje.

2.4. Kontakt z rodzicami

1. Szkota zbiera od rodzicow dane kontaktowe w celu zapewnienia szybkiej, skutecznej
komunikacji w sprawach dotyczacych ucznia. Dane kontaktowe obejmuja w szczegdlnosci
numer telefonu.

2. Rekomenduje si¢ kontakt z wykorzystaniem technik komunikacji na odlegtos¢.

2.5. Mierzenie temperatury

1. Szkota zastrzega sobie prawo pomiaru temperatury ciata kazdej osoby przebywajacej
na jej terenie.

2. W przypadku uczniow pomiar temperatury odbywa si¢ za zgoda rodzicow.

3. Jezeli wynik pomiaru temperatury ciala bedzie rowny lub przekroczy 38°C, szkota ma
prawo odméwi¢ wpuszcezenia konkretnej osoby na swoj teren.

4. Do pomiaru temperatury wykorzystywany jest termometr bezdotykowy.

2.6. Opieka medyczna i stomatologiczna

Szczegotowe zasady korzystania oraz godziny otwarcia gabinetu pielggniarki §rodowiska
nauczania i wychowania zostang podane do wiadomosci ucznidow i rodzicow za posrednictwem
dziennika elektronicznego i/lub szkolnej strony internetowej po otrzymaniu informacji
z SPZOZ.
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 1/2020/2021 dyrektora szkoty z dnia 1 wrze$nia 2021 r.

3. Organizacja pracy

1. Pracownicy zachowuja migdzy soba dystans spoteczny wynoszacy minimum 1,5 m.
W przypadku braku takiej mozliwosci zastaniajg usta i nos maseczka.

2. W salach lekcyjnych, w ktorych zajecia prowadza rdézni nauczyciele, zachowuje si¢ co
najmniej 1,5 m odleglosci miedzy stolikiem nauczyciela a tawkami uczniow lub pozostawia
wolng lawke w bezposrednim sgsiedztwie stolika nauczyciela, chyba ze pomiedzy
stolikiem a lawkami znajduje si¢ przegroda o wysokosci co najmniej 1 m liczac od
powierzchni stolika.

3. W miar¢ mozliwosci nauczyciel ogranicza przemieszczanie si¢ miedzy fawkami ucznidow.
4. Personel kuchenny i pracownicy administracji oraz obstugi sprzatajacej ograniczaja
kontakty z uczniami oraz nauczycielami do niezb¢dnego minimum.

5. Organizacja zaj¢¢ pozalekcyjnych odbywa si¢ z uwzglednieniem Procedur
bezpieczenstwa.

6. Korzystanie z biblioteki szkolnej odbywa si¢ z uwzglednieniem Procedur bezpieczenstwa
oraz konieczno$ci zachowania okresu 2 dni kwarantanny dla ksigzek i1 innych materiatow

przechowywanych w bibliotece.

3.1. Organizacja pracy uczniow ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi

1. Dyrektor w porozumieniu z rodzicami/opiekunami ucznia ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi, w tym chorobami przewleklymi oraz wychowawca oddziatu, do ktorego
uczgszcza uczen, ustala zasady odno$nie do dostosowania procedur do indywidualnych potrzeb
1 mozliwosci dziecka.

2. Do przestrzegania dostosowan zobowigzani sg uczen, rodzice, nauczyciele oraz pracownicy

szkoty.

3.2. Przedmioty i przybory uczniéw
1. Kazdy uczen posiada wlasne przybory 1 podreczniki.
2. Uczniowie nie wymieniaja si¢ przyborami szkolnymi migdzy soba.

3. Uczniowie nie przynosza do szkoly niepotrzebnych przedmiotow.

3.3. Przyprowadzanie i odprowadzanie uczniow
1. Do szkoty moze uczeszcza¢ uczen:
a) bez objawdw chorobowych sugerujacych infekcje lub chorobe zakazna,

b) gdy nie zostal na niego natozony obowigzek kwarantanny lub izolacji domowe;.

Strona5z8



Zatacznik do zarzadzenia Nr 1/2020/2021 dyrektora szkoty z dnia 1 wrze$nia 2021 r.

2. Uczniowie moga by¢ przyprowadzani/odbierani ze szkoty przez opiekunow bez objawow
infekcji lub choroby zakaznej. W drodze do i ze szkoly opiekunowie oraz uczniowie
przestrzegaja aktualnych przepisow prawa dotyczacych zachowania w przestrzeni
publicznej.

3. Opiekunowie odprowadzajacy uczniow moga wchodzi¢ do przestrzeni wspolnej szkoty
zachowujac ponizsze zasady:

a) 1 opiekun z uczniem / uczniami,

b) dystans od kolejnego opiekuna z uczniem / uczniami - minimum 1,5 metra,

¢) dystans od pracownikow szkoty - minimum 1,5 metra,

d) przestrzeganie obowigzujacych przepisow prawa zwigzanych z bezpieczenstwem
zdrowotnym  obywateli  (m.in.  stosowanie = maseczek, uzywanie rekawiczek
jednorazowych lub dezynfekcja rak).

4. Osoby niespetniajace warunkéw lub wymogdw, o ktorych mowa w tym rozdziale, nie beda

wpuszczane na teren szkoly.

3.4. Srodki higieny i dezynfekcji

1. Wszystkim wchodzacym do budynkéw szkoty umozliwia si¢ skorzystanie z ptynu do
dezynfekcji rak. Przy wejsciu do budynkow szkoly zamieszczono informacj¢ o obowiazku
dezynfekowania rak oraz instrukcje uzycia srodka dezynfekujacego.

2. Zuzyte maseczki i rekawice wyrzuca si¢ do koszy przeznaczonych na odpady komunalne.
3. Prowadzi si¢ monitoring codziennych prac porzadkowych, ze szczegdlnym uwzglgdnieniem
wietrzenia sal i korytarzy, utrzymywania w czystosci sal, pomieszczen sanitarnohigienicznych,
ciggdbw komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni dotykowych —  porgezy, klamek
1 powierzchni ptaskich, w tym blatéw w salach 1 w pomieszczeniach spozywania positkow,
klawiatur, wlacznikow.

4. Przy dezynfekcji S$cisle przestrzegane s3 =zalecenia producenta, znajdujace si¢
na opakowaniu $rodka do dezynfekcji, w szczegdlnosci w zakresie czasu niezbednego
do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen i1 przedmiotow.

5. W pomieszczeniach sanitarnohigienicznych  wywieszono plakaty z zasadami
prawidtowego mycia rak, a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji rak — instrukcje
dezynfekc;ji.

6. Placowka na biezaco dba o czysto$¢ urzadzen sanitarno-higienicznych, w tym ich
dezynfekcje lub czyszczenie z uzyciem detergentu.

7. Zapewnia si¢ regularne napetnianie dozownikow ze srodkiem do dezynfekcji.
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 1/2020/2021 dyrektora szkoty z dnia 1 wrze$nia 2021 r.

8. W czasie wolnym od zaj¢¢ pomieszczenia poddawane sg dodatkowej dezynfekciji.
9. Podmiot zewngtrzny, korzystajacy z pomieszczen szkoly zobowigzany jest do
przeprowadzenia dezynfekcji pomieszczen 1 uzytych przyrzadow oraz sprzetow

nalezacych do szkoty, jak rowniez ich wietrzenia.

3.5. Wyposazenie szkoly
1. Przedmioty i sprzety znajdujace si¢ w sali, ktoérych nie mozna skutecznie umy¢, upraé¢ lub
dezynfekowac, usuwa si¢ lub uniemozliwia do nich dostep.

2. Wprowadza si¢ zakaz bezposredniego korzystania ze zrodetka wody pitnej.

3.6. Swietlica szkolna

1. Zajecia $wietlicowe odbywaja si¢ w $wietlicy szkolnej, a w razie mozliwos$ci
organizacyjnych w innych salach dydaktycznych, ktére nie sa wykorzystywane
do biezacej nauki.

2. Zamiast $rodkéw do dezynfekcji rak dzieciom zaleca si¢ regularne mycie rak woda
z mydlem, w szczeg6lnos$ci po powrocie z zewnatrz do budynku oraz przed positkami.

3. Swietlice sg wietrzone (nie rzadziej niz co godzing w trakcie przebywania dzieci
w $wietlicy), w tym w szczegoblnosci przed przyjeciem ucznidw oraz po przeprowadzeniu
dezynfekc;ji.

4. W Swietlicy przestrzega si¢ zasad bezpieczenstwa okreslonych w niniejszych

Procedurach.

3.7. Zajecia wychowania fizycznego

1. Przybory do ¢wiczen (pitki, skakanki, obrecze itp.) wykorzystywane podczas zaje¢ sa
czyszczone i/lub dezynfekowane po uzyciu przez dang klase.

2. W sali gimnastycznej uzywany sprzet sportowy oraz podioga sg myte detergentem lub

dezynfekowane po kazdym dniu zajec.

4. Post¢gpowanie w razie stwierdzenia lub podejrzenia stwierdzenia zarazenia

1. Na terenie szkoty wydzielono pomieszczenie / miejsce, przeznaczone do odizolowania
osob, u ktorych zaobserwowano objawy chorobowe sugerujace infekcje oddechowa
(w tym w szczeg6élnosci goraczke, kaszel), wyposazone w $rodki ochrony 1 plyn

dezynfekujacy
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 1/2020/2021 dyrektora szkoty z dnia 1 wrze$nia 2021 r.

2. Jezeli pracownik szkoly zaobserwuje u ucznia objawy mogace wskazywaé na infekcje
drog oddechowych (w szczegdlnosci temperatura pow. 38 stopni C., kaszel, dusznosci,
odizolowuje ucznia w odrebnym pomieszczeniu lub  wyznaczonym  miejscu,
zapewniajgc minimum 2 metry odleglosci od innych osob, i niezwlocznie powiadamia
rodzicow o konieczno$ci odebrania ucznia ze szkoty (rekomendowany witasny srodek
transportu).

3. W przypadku wystapienia u pracownika szkoty niepokojacych objawoéw infekceji lub
choroby zakaznej pracownik powinien zosta¢ w domu i skontaktowac si¢ telefonicznie
z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyska¢ teleporade medyczna, a w razie
pogarszania si¢ stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112.

4. W przypadku wystagpienia u pracownika szkoty bedacego na stanowisku pracy
niepokojacych objawow infekcji drog oddechowych dyrektor szkoty odsuwa go od
wykonywania czynno$ci, kieruje do domu i informuje o koniecznosci pozostania w domu oraz
kontaktu telefonicznego z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej. W razie naglego
pogorszenia si¢ stanu zdrowia zawiadamia shuzby medyczne dzwonigc pod numer 112 lub 999.
5. Obszar, w ktérym przebywala osoba zatrudniona z infekcja drog
oddechowych, jest poddawany gruntownemu sprzataniu, zgodnie z funkcjonujacymi w szkole
procedurami, dezynfekowane sg powierzchnie dotykowe (klamki, porgcze, uchwyty itp.).

6. W przypadku potwierdzonego =zakazenia wirusem na terenie szkoly stosuje
si¢ zalecenia panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego.

7. Ustala si¢ list¢ 0osob przebywajacych w tym samym czasie w czes$ci / czgsciach szkotly,
w ktorych przebywata osoba zakazona.

8. Dalsze postgpowanie jest zgodne z obowigzujacymi wytycznymi Glownego Inspektora

Sanitarnego.

5. Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych stosuje si¢ procedury i wytyczne, opracowane przez: Gtéwny
Inspektorat Sanitarny, Ministerstwo Zdrowia, Ministerstwo Edukacji i Nauki oraz innych
organéw panstwowych.

2. W przypadku zmiany obowigzujacych wytycznych i przepisOw prawa dotyczacych sytuacji
epidemicznej w kraju zastrzega si¢ mozliwos¢ zmiany tresci Procedur bezpieczenstwa. Zmiana
treSci odbywa si¢ w trybie =zarzadzenia 1 jest podawana do wiadomos$ci 0sOb
zatrudnionych, rodzicow i innych os6b w sposéb przyjety w szkole tj. za posrednictwem

dziennika elektronicznego Librus oraz strony internetowe;j.
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