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1. Ewakuacja w trakcie lekcji i przerwy - zasady postepowania po

ogloszeniu alarmu w szkole
Alarm lokalny w szkole jest sygnatem, ktéry powinien by¢ znany wszystkim uczniom i
pracownikom szkoty. Tylko w wypadku, gdy nastgpito bezposrednie zagrozenie zycia,

nauczyciel sam podejmuje decyzje o ewakuacji, nie czekajac na ogtoszenie alarmu.

O ewakuacji decyduje dyrektor, ktéry po otrzymaniu meldunku od nauczyciela lub innej
osoby zgtaszajgcej zagrozenie oraz rozpoznaniu sytuacji podejmuje decyzje o zawiadomieniu
stuzb (policja, straz pozarna) i ogtoszeniu alarmu. W sytuacji braku pradu, dzwonka
elektronicznego sygnat alarmowy moze by¢ ogtaszany za pomocg gwizdka lub dzwonka
recznego z jednoczesnym komunikatem stownym podawanym przez osoby ogtaszajgce
alarm. Jest to sygnat do natychmiastowego dziatania dla wszystkich pracownikéw szkoty oraz

do bezwzglednego wykonywania polecen nauczycieli przez uczniéw.

W duzej liczbie przypadkdw wystgpienia zagrozenia bezpieczenstwa fizycznego niezbedne
jest wezwanie odpowiednich stuzb drogg telefoniczng. Procedura wezwania powinna

odbywac sie zgodnie z ponizszym schematem:

1) wybranie numeru odpowiedniej stuzby. Po zgtoszeniu sie dyzurnego operatora dane;j

stuzby podanie nastepujgcych informaciji:

e rodzaj stwierdzonego zagrozenia

e nazwe i adres szkoty

e imie i nazwisko oraz petniong funkcje
o telefon kontaktowy

e 7zrealizowane dotad dziatania w reakcji na zagrozenie
2) potwierdzenie przyjecie zgtoszenia i zapisanie danych przyjmujgcego zgtoszenie.
O zagrozeniu nalezy bezzwtocznie poinformowaé odpowiednie stuzby:

e Policja 997
e Straz Pozarna 998
e Pogotowie Ratunkowe 999

e Europejski Telefon Alarmowy obowigzujacym na terenie catej Unii Europejskiej 112
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e Pogotowie Energetyczne 991

e Pogotowie Gazowe 992

e Pogotowie Cieptownicze 993

e Pogotowie Wodno-Kanalizacyjne 994

e Wojewoddzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego 987

e Infolinia Policji (potaczenie bezptatne) 800 120 226

Wszystkie dziatania od tej chwili majg prowadzi¢ do jak najszybszej ewakuacji wszystkich
0s0b znajdujacych sie na terenie szkoty. Musimy wiedzie¢, ze od tej chwili bezwzglednie
podporzadkowujemy sie poleceniom osdéb funkcyjnych. W przypadku uczniéw taka osobag
jest nauczyciel, z ktédrym w tym momencie mamy zajecia. Akcjg nie moze kierowaé wiele
0s0b, bo prowadzi to tylko do dezorientacji i mozliwosci wybuchu paniki. Po rozpoznaniu
zagrozenia i dokonaniu oceny sytuacji nauczyciel decyduje o mozliwej i najkrétszej drodze
ewakuacji z budynku. Uczniowie na polecenie nauczyciela ustawiajg sie w szeregu i w sposob
zorganizowany kierujg sie do wskazanego wyjscia ewakuacyjnego. Nalezy sie poruszac po
prawej stronie korytarzy i klatek schodowych, wykonujac polecenia oséb funkcyjnych. Jezeli
alarm zostanie ogtoszony w czasie przerwy, uczniowie powinni skupic sie wokét najblizej
stojgcego nauczyciela. Nauczyciele i uczniowie, ktérzy majg lekcje na wyzszych
kondygnacjach, schodzg po stwierdzeniu, ze uczniowie nizszych kondygnacji opuscili juz
budynek i drogi ewakuacyjne sg juz wolne. Po opuszczeniu budynku uczniowie wraz z
nauczycielem udajg sie na miejsce zbiérki. Jezeli alarm jest ogtoszony w czasie przerwy to
natychmiast udajemy sie (jezeli tylko nie zagraza to naszemu bezpieczenstwu) pod sale,
gdzie mamy miec zajecia i stamtad pod opiekag nauczyciela postepujemy jak wyzej. Zbiorka
na placu alarmowym stuzy sprawdzeniu obecnosci uczniéw klas i ustalenia osob
nieobecnych. Jest to bardzo istotne dla prowadzenia akcji ratunkowej przez wezwane stuzby

ratownicze.

Najwazniejsze zasady, ktore powinien pamietac i przestrzega¢ kazdy uczen z chwilg

ogtoszenia alarmu w szkole:
1) stuchaj i wykonuj doktadnie polecenia nauczyciela

2) badz opanowany, nie ulegaj panice
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3) po przerwaniu zaje¢ udaj sie na miejsce zbidrki wraz z klasg drogg wskazywanga przez

nauczyciela

4) pomagaj osobom stabszym

5) bezwzglednie podporzgdkowuj sie osobom funkcyjnym

6) nie lekcewaz zagrozenia, nawet wowczas, gdy nie zagraza ci bezposrednio.

W przypadku oséb niepetnosprawnych bezpieczna ewakuacja powinna uwzglednia¢ rodzaj
oraz stopien niepetnosprawnosci, wiek wychowankdéw i ewentualne wykorzystanie na

potrzeby ewakuacji pomocy ze strony innych oséb (pracownikdw, uczniow).

2. Wtargniecie napastnika (terrorysty) do szkoty

Ponizsze rekomendacje odnoszg sie do niezbednej reakcji nauczyciela i dotyczg sytuacji
wtargniecia napastnika z niebezpiecznym narzedziem lub bronig, ktdry strzela do oséb

znajdujacych sie na korytarzu i w salach lekcyjnych, tzw. aktywny strzelec.

e Jezeli nie miate$ szansy na ucieczke, ukryj sie, zamknij drzwi na klucz (zabarykaduj sie)
- szybkie zamkniecie drzwi moze uniemozliwi¢ napastnikowi wejscie do
pomieszczenia i zabicie kolejnych oséb

e Woycisz i uspokdj uczniow - wszelkie dzwieki wydostajgce sie z sal lekcyjnych moga
spowodowac prébe wejscia napastnika do pomieszczenia lub ostrzelanie sali
lekcyjnej przez drzwi czy sciane

e Zaopiekuj sie uczniami ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi i uczniami, ktdrzy
potrzebujg pomocy - nalezy zwréci¢ szczegdlng uwage na dzieci, ktére specyficznie
reagujg na stres i mogg miec problemy z opanowaniem emoc;ji

e Kaz bezwzglednie wyciszy¢, wytgczyc¢ telefony - niespodziewane sygnaty telefonéw
mogg zdradzi¢ obecnos¢ oséb wewnatrz zamknietych pomieszczen i zachecic¢
napastnika do wejscia

e Poinformuj policje wysytajgc informacje tekstowg - SMS o zaistniatej sytuac;ji -

w przypadku wtargniecia napastnika do szkoty niezbednym jest natychmiastowe

przekazanie informacji policji
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Zaston okno, zga$ swiatto - nalezy zaciemnic sale aby utrudni¢ obserwacje oséb
zabarykadowanych w salach lekcyjnych przez osoby wspdtpracujace z napastnikami,

a znajdujace sie na zewnatrz obiektu szkolnego

Nie przemieszczaj sie - przemieszczanie sie moze powodowacé dzwieki lub cien, ktéry moze

zostac zauwazony przez napastnikdw

Stan ponizej linii okien, zejdz ze swiatta drzwi - przebywanie w $wietle drzwi rzuca cien

i moze zostac zauwazone przez napastnikow

Zejdz z linii strzatu, potdz sie na podfodze - z reguty napastnicy strzelajg na wysokosci okoto
1 do 1,5 m. Strzaty z broni palnej bez problemu penetrujg drzwi i moga zabié osoby

znajdujace sie wewnatrz

Jezeli padng strzaty, nie krzycz - napastnicy oddajgc na Slepo strzaty przez zamkniete drzwi
chca sprowokowac krzyki przerazonych oséb i upewnic sie czy w salach rzeczywiscie nikogo

nie ma

Nie otwieraj nikomu drzwi - interweniujgce oddziaty policji w przypadku takiej koniecznosci
same otworzg drzwi. Napastnicy mogg zmusi¢ osoby funkcyjne do przekazania komunikatu,

ktory ma spowodowac otwarcie drzwi

W przypadku wtargniecia napastnika do pomieszczenia podejmij walke, ktéra moze by¢
ostatnig szansg na uratowanie zycia - w sytuacji obecnosci aktywnego strzelca jego celem
jest zabicie jak najwiekszej liczby ludzi. W takiej sytuacji podjecie walki moze da¢ jedyng

szanse na uratowanie zycia

W przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktérzy dazg do przejecia kontroli

nad szkota:

e Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika - wszelkie préoby oporu mogg by¢
uznane przez napastnikéw jako akt agresji i zakonczy¢ sie Smiercig zaktadnikow
e Na zadanie terrorystow oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon - wszelkie préby

oszukania napastnikéw mogg zakonczy¢ sie Smiercig osoby oszukujgcej
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e Poinformuj, ze nie mozesz wykonac jakiegos polecenia - w takim przypadku
ewentualne niewykonanie polecenia napastnikdow nie zostanie potraktowane jako
préba oporu

e Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego - w takiej sytuacji
patrzenie w oczy moze zostac uznane za akt prowokacji i agresji

e Nigdy nie odwracaj sie plecami do napastnika - odwracanie plecami moze zostac
uznane jako akt agresji czy lekcewazenia, utrudnia takze orientacje w sytuacji

e Nie zwracaj na siebie uwagi - niezwracanie na siebie uwagi moze zwiekszy¢ szanse na
uratowanie zycia w przypadku, gdy zamachowcy zdecydujg sie zabi¢ kogos dla
przyktadu

o Nie lekcewaz napastnika i nie bagdz agresywny - brak szacunku i agresja mogg zostac
ukarane przez zamachowcéw

e Nie oszukuj terrorysty - oszustwo moze zosta¢ potraktowane jako brak szacunku czy
agresji i zosta¢ ukarane

e Uspokdj ucznidw, zawsze zwracaj sie do nich po imieniu - zwracanie sie do uczniéw
po imieniu pozwala na ich spersonalizowanie, co moze spowodowac lepsze ich
traktowanie przez zamachowcow

e Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami - wiedza ta w konsekwencji obnizy
agresje ze strony zamachowcéw wobec dzieci, ktérych zachowanie odstaje od reszty

e Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz sie zwrdéci¢ do ucznidw - kazda aktywnosé
podjeta bez zgody zamachowcdow moze zostaé potraktowana jako akt oporu czy
agresji i w konsekwencji ukarana

e Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty - nigdy nie wiadomo, kiedy kolejny raz

bedziemy mogli napic sie czy zjes¢ positek
W przypadku dziatan antyterrorystycznych podjetych przez policje:

¢ Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwattownych ruchéw — mozesz zostac
uznany za terroryste - policja w trakcie operacji odbijania zaktadnikéw nie jest w

stanie odrézni¢ napastnikow od ofiar
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Nie prébuj pomagad stuzbom ratowniczym, dyskutowaé z nimi - préba pomocy sitom

bezpieczenstwa bez ich wyraznej zgody czy prosby moze zostaé potraktowane jako

akt agres;ji

e Potdz sie na podtodze, trzymaj rece z otwartymi dtorimi najlepiej na wysokosci gtowy
- taka pozycja pozwala widzieé ewentualne niebezpieczne narzedzia bedace
w posiadaniu zamachowcdw, ktérzy wtopili sie w szeregi zaktadnikéw

e Stuchaj polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj sie jej dziataniom -
postawa taka utatwia dziatania policji, a takze identyfikacje zamachowcdw, ktorzy
prébuja sie wtopi¢ w szeregi napastnikow

e Nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazéw tzawigcych - tarcie oczu tylko pogarsza
skutki uzycia gazu tzawigcego

e Pytaj o pozwolenie zaopiekowania sie swoimi uczniami - wszelkie samowolne
dziatania mogg zosta¢ potraktowane jako akt agresji i mogg utrudnié akcje ratunkowa

e (Odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy - policja zbiera kluczowe informacje majace
sie przyczyni¢ do skutecznej akcji uwolnienia zaktadnikéw i identyfikacji
zamachowcow

e Badz przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty dopdki twoja
tozsamos¢ nie zostanie potwierdzona - w pierwszej fazie operacji odbijania
zakfadnikdw policja nie jest w stanie odréznié zaktadnikow od napastnikéw, ktdrzy
czesto prébuja sie wtapia¢ w ttum i uciec z miejsca ataku

e Po wydaniu polecenia wyjscia — opus¢ pomieszczenie jak najszybciej, oddal sie we
wskazanym kierunku - w przypadku interwenciji sit bezpieczenstwa nalezy wykona¢
polecenia doktadnie tak, jak tego chcg sity interwencyjne

e Nie zatrzymuj sie dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko wybuchu lub

pozaru - najwazniejsze jest uratowanie zycia i zdrowia, a dopiero pdzniej ratowanie

débr materialny3. Podtozenie tadunku wybuchowego

Przez materiat wybuchowy rozumiemy zwigzek chemiczny lub mieszanine kilku zwigzkéw
chemicznych, ktéra jest zdolna w odpowiednich warunkach do gwattownej reakgc;ji

chemicznej i ktorej towarzyszy wydzielenie wielkiej liczby produktéw gazowych w postaci
wybuchu (detonacji lub deflagracji). Okreslenie tadunek materiatu wybuchowego oznacza

okreslong ilos¢ materiatu wybuchowego przygotowanego do wysadzenia.
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Otrzymanie informacji o podtozeniu fadunku wybuchowego:

1) Prowadzac rozmowe z osobg informujacg o podtozeniu fadunku wybuchowego zapamietaj
jak najwiekszg ilo$¢ szczegotdw - uzyskane informacje/szczegdty moga byc istotne dla policji

dla identyfikacji sprawcy alarmu

2) Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamietane informacje - w przypadku
stresujgcej sytuacji po pewnym czasie mozesz mie¢ problemy z przypomnieniem sobie

istotnych informacji

3) Poinformuj niezwtocznie o otrzymaniu zgtoszenia osobe odpowiedzialng w szkole za
uruchomienie procedury - osoba odpowiedzialna moze zarzadzi¢ ewakuacje catosci

personelu szkoty

4) Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje zgodnie
z planem ewakuacji - ewakuacja musi by¢ rozpoczeta niezwtocznie po ogtoszeniu
odpowiedniego sygnatu. Ma ona na celu ochrone personelu przed skutkami ewentualnej

eksplozji tadunku.

5) Nie uzywaj telefonu komdrkowego - eksplozja tadunku moze zostaé zainicjowana falami

emitowanymi przez telefon komérkowy

6) Sprawdz, jezeli mozesz, czy w klasie pozostaty przedmioty, ktére nie nalezg do jej
wyposazenia - stwierdzenie obecnosci nieznanego przedmiotu w klasie moze przyspieszy¢

akcje policji i zminimalizowa¢ skutki ewentualnej eksplozji

7) Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujgcej sytuacjg kryzysowa lub funkcjonariuszy
stuzb - w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina i niezwtoczne

wykonywanie wszystkich polecen osoby kierujgcej sytuacjg kryzysowa

8) W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobe odpowiedzialng za
kierowanie dziataniami kryzysowymi - szybkie sprawdzenie obecnosci wszystkich dzieci,

utatwi zakonczenie ewakuacji catosci personelu szkoty

9) Poinformuj rodzicdw o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu - informacja ta pozwoli

rodzicom na sprawny odbidr dzieci i nie spowoduje blokowania drég ewakuacyjnych
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4. Podlozenie podejrzanego pakunku

Podejrzany pakunek to przesytka z tadunkiem wybuchowym lub nieznang substancjg. W

przypadku podejrzenia jej otrzymania:

1) Odizoluj miejsce znajdowania sie podejrzanego pakunku - nalezy zatozy¢, ze podejrzany

pakunek jest tadunkiem wybuchowym, dopdki taka ewentualnos$é nie zostanie wykluczona

2) Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego pakunku - w przypadku tadunku

wybuchowego moze on eksplodowaé w trakcie préby manipulowania

3) Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania sie z niego innej substancji (tylko
jezeli czas na to pozwala) - okrycie pakunku w przypadku wycieku nieznanej substancji moze

ograniczy¢ rozprzestrzenianie sie substancji

4) Poinformuj o stwierdzeniu pakunku osobe odpowiedzialng za uruchomienie procedury -

osoba odpowiedzialna moze zarzadzi¢ ewakuacje catosci personelu szkoty

5) Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje zgodnie
z planem ewakuacji - ewakuacja musi byé rozpoczeta niezwtocznie po ogtoszeniu
odpowiedniego sygnatu. Ewakuacja ma na celu ochrone personelu przed skutkami

ewentualnej eksplozji tadunku

6) Nie uzywaj telefonu komdrkowego - eksplozja tadunku moze zostaé zainicjowana falami

emitowanymi przez telefon komdrkowy

7) Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujgcej sytuacja kryzysowg lub funkcjonariuszy
stuzb - w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina i niezwtoczne

wykonywanie wszystkich polecen osoby kierujacej sytuacjg kryzysowa

8) W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobe odpowiedzialng za
kierowanie dziataniami kryzysowymi - szybkie sprawdzenie obecnosci wszystkich dzieci,

utatwi zakonczenie ewakuacji catosci personelu szkoty

9) Poinformuj rodzicdw o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu - informacja ta pozwoli

rodzicom na sprawny odbidr dzieci i nie spowoduje blokowania drég ewakuacyjnych
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Instrukcja postepowania w przypadku podejrzenia podtozenia na terenie szkoty tadunku

wybuchowego lub podejrzanego pakunku:
Osoby odpowiedzialne za uruchomienie procedury:

Dyrektor placowki lub w przypadku jego nieobecnosci wicedyrektor. W przypadku ich

nieobecnosci —osoba przez nich upowazniona
Otrzymanie informacji o podtozeniu fadunku wybuchowego:

Prowadzgc rozmowe z osobg informujgcg o podtozeniu fadunku wybuchowego,

zapamietaj jak najwiekszg ilos¢ szczegotow
Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane Ilub zapamietane informacje

Poinformuj niezwtocznie o otrzymaniu zgtoszenia osobe odpowiedzialng za

uruchomienie procedury

Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu fadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje zgodnie z

planem ewakuacji
Nie uzywaj telefonu komdrkowego

Sprawdz, jezeli mozesz, czy w klasie pozostaty przedmioty, ktére nie nalezg do jej

wyposazenia

Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujgcej sytuacjg kryzysowa lub

funkcjonariuszy stuzb

W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobe odpowiedzialng za

kierowanie dziataniami kryzysowymi

Poinformuj rodzicéw o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu
Stwierdzenie podejrzanego pakunku:

Odizoluj miejsce znajdowania sie podejrzanego pakunku

Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego pakunku
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Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania sie z niego innej substancji (tylko

jezeli czas na to pozwala)
Poinformuj o stwierdzeniu pakunku osobe odpowiedzialng za uruchomienie procedury

Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu tadunku wybuchowego rozpocznij ewakuacje

zgodnie z planem ewakuacji
Nie uzywaj telefonu komérkowego

Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujgcej sytuacjg kryzysowa lub

funkcjonariuszy stuzb

W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci i poinformuj osobe odpowiedzialng za

kierowanie dziataniami kryzysowymi
Poinformuj rodzicéw o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu
Sposdb prowadzenia ewakuacji:

Ewakuacje mozna przeprowadzi¢ tylko na wyrazng komende administratora budynku
(wyznaczonej osoby odpowiedzialnej za uruchomienie procedury) lub sit interweniujgcych

i zgodnie z ich wskazéwkami.
Telefony alarmowe:

Policja 997

Telefon alarmowy 112
Sposdb powiadamiania stuzb:

Wybierz jeden z ww. numerdw. Po zgtoszeniu sie dyzurnego operatora danej stuzby podaj
nastepujgce informacje: nazwe i adres szkoty, rodzaj stwierdzonego zagrozenia, imie i
nazwisko oraz petniong funkcje, telefon kontaktowy, zrealizowane przedsiewziecia

potwierdz? przyjeciem zgtoszenia i zapisz dane przyjmujgcego zgtoszenie.
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5. Wypadek skazenia chemicznego lub biologicznego szkoty

Przez zagrozenie chemiczne rozumiemy uwolnienie niebezpiecznych dla ludzi i sSrodowiska
pierwiastkdw chemicznych oraz ich zwigzkéw, mieszanin lub roztworéw wystepujacych w
Srodowisku lub powstatych w wyniku dziatalnosci cztowieka. Zagrozenie moze wynikac takze
z stosowania broni biologicznej (bron B, bron bakteriologiczna). W broni B tadunki bojowe sg
wypetnione mikroorganizmami chorobotwdrczymi: bakteriami (waglik, bruceloza etc.)
wirusami (ospy, gorgczki krwotocznej, zapalenia mdzgu, wirusa HIV), toksynami (rycyna,

toksyna otulinowa), grzybami lub pierwotniakami.

SYTUACIJA, GDY NASTAPILO SKAZENIE SZKOLY (SZKOtA OTRZYMUJE INFORMACIE O
MOZLIWYM SKAZENIU SUBSTANCJA CHEMICZNA/BIOLOGICZNA - NP. TELEFON O
ZAMIARZE ATAKU)

Nalezy wéwczas:

1) zaalarmowac¢ wszystkich przebywajgcych na terenie szkoty, a osoby przebywajace na
zewnatrz ewakuowaé do budynku szkoty przemieszczajac sie pod wiatr oraz poprzecznie do

kierunku wiatru

2) natychmiast po ogtoszeniu alarmu powiadomié¢ odpowiednie stuzby - policje, straz
pozarng, pogotowie ratunkowe, ktadgc szczegdlny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu

informacji o charakterze potencjalnego ataku

3) w budynku - szkole, zamkng¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wytgczy¢

klimatyzacje

4) w miare mozliwosci gromadzié¢ podreczne srodki ratownicze i odtrutki - maski pytowe,
gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wode utleniong, mydto, olej

parafinowy, srodki pobudzajgce krazenie, spirytus do zmywania skory

5) przygotowac wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek
przenikniecia Srodka biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen czesta zmiana

tamponu lub nawilzanie go wodg zabezpiecza przed nadmiernym pochtanianiem substancji
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6) powstrzymac sie od picia, spozywania positkdw, palenia oraz prac wymagajacych duzego

wysitku

7) do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie wolno opuszczaé

uszczelnionych pomieszczen, przebywacé w poblizu okien i innych otwordw wentylacyjnych

8) oczekiwac na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowac zgodnie z otrzymanymi od

nich wytycznymi.

SYTUACIJA, GDY SZKOtA ZOSTALA SKAZONA SUBSTANCJA CHEMICZNA/BIOLOGICZNA,
A ZAGROZENIE ZOSTALO WYKRYTE NATYCHMIAST LUB SZYBKO PO JEGO POJAWIENIU SIE.

Nalezy wéwczas:

1) nie dotykad i nie wachaé podejrzanych przedmiotdéw, nie sprzataé proszku, nie Scieraé

cieczy
2) aby zapobiec rozprzestrzenianiu sie substancji, przykry¢ jg np. kocem
3) pozamyka¢ okna oraz drzwi i wytgczy¢ klimatyzacje, nie dopuscic¢ do przeciggéow

4) opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono obecnos¢ podejrzanej substancji i

nie wpuszczac do niego innych osdb

5) powiadomié osobe odpowiedzialng za zarzgdzanie kryzysowe w szkole - dyrektora,

zastepce dyrektora, osobe upowazniong przez dyrekcje

6) zaalarmowac wszystkie osoby przebywajgce na terenie szkoty i ewakuowad je w rejon
ewakuacji, przemieszczajac sie pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru - rejonéw
ewakuacji powinno by¢ kilka, znajdujgcych sie w réznych kierunkach od szkoty, gdyz nie
znamy kierunku wiatru, z jakiego bedzie wiat w czasie przedmiotowego zagrozenia, rejonem

ewakuacji powinien by¢ budynek/budynki, a nie otwarta przestrzen

7) natychmiast po ogtoszeniu ewakuacji powiadomi¢ odpowiednie stuzby - policja, straz
pozarna, pogotowie ratunkowe ktadac szczegdlny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu

informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia

8) jesli miat miejsce kontakt z substancja, nalezy: umy¢ dokfadnie rece wodg i mydtem, zdjgé

ubranie, ktére miato kontakt z podejrzang substancjg i wtozyé do plastikowego worka
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9) po kontakcie z substancjg nie wolno: jes¢, pi¢, pali¢ do czasu uzyskania zgody
odpowiednich stuzb - policja, straz pozarna, wyspecjalizowana jednostka zwalczania skazen i

zakazen

10) w obiekcie — budynku, do ktérego nastgpita ewakuacja zamkng¢ i uszczelnic¢ okna, drzwi,

otwory wentylacyjne, wytgczy¢ klimatyzacje

11) sporzadzic liste oséb, ktdre miaty kontakt z podejrzang substancjg albo znalazty sie w

odlegtosci ok. 5 m od niej. Liste przekazac policji.

12) w miare mozliwosci gromadzié¢ podreczne srodki ratownicze i odtrutki - maski pytowe,
gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wode utleniong, mydto, olej

parafinowy, srodki pobudzajgce krazenie, spirytus do zmywania skory

13) przygotowad wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek
przenikniecia Srodkéw biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen - czesta
zmiana tamponu lub nawilzanie go wodg zabezpiecza przed nadmiernym pochtanianiem

substancji

14) powstrzymac sie od picia, spozywania positkdow, palenia oraz prac wymagajgcych duzego

wysitku

15) oczekiwaé na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowad zgodnie z otrzymanymi od

nich wytycznymi.
SYTUACJA, GDY SZKOtA ZOSTALA SKAZONA SUBSTANCJA CHEMICZNA/BIOLOGICZNA,

A ZAGROZENIE ZOSTALO WYKRYTE POZNO, NP. GDY POJAWILY SIE OBJAWY REAKCJI NA
SUBSTANCJE LUB/I OGNISKA ZACHOROWAN:

Nalezy wtedy:

1) nie dotykac i nie wachac¢ podejrzanych przedmiotdw, nie sprzata¢ proszku, nie scieraé

cieczy

2) powiadomi¢ osobe odpowiedzialng w szkole za zarzgdzanie kryzysowe - dyrektora,

zastepce dyrektora, osobe upowazniong przez dyrekcje

3) przykry¢ substancje np. kocem, aby zapobiec jej rozprzestrzenianiu sie
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4) pozamykac okna oraz drzwi i wytgczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciggéw

5) opusci¢ pomieszczenie, w ktérym wykryto/stwierdzono obecnos¢ podejrzanej substancji i

nie wpuszczac do niego innych osdb

6) ogtosi¢ alarm i wszystkich uczniéw, nauczycieli oraz pracownikéw znajdujacych sie
bezposrednio poza budynkiem, a przebywajgcych na terenie szkoty ewakuowac do wnetrza

szkoty

7) natychmiast po ogtoszeniu alarmu powiadomié odpowiednie stuzby - policje, straz
pozarng, pogotowie ratunkowe, ktadgc szczegdlny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu

informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia

8) w szkole zamknac i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wytaczy¢ klimatyzacje a
budynek szkoty wraz ze wszystkimi obecnymi wewnatrz osobami odizolowaé od

bezposredniego otoczenia przygotowujac sie do ewentualnej kwarantanny

9) oczekiwac na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowac zgodnie z otrzymanymi od

nich wytycznymi.
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6. Interwencja policji na terenie szkoly - procedura postepowania
Policja moze interweniowac na terenie szkoty w rezultacie wezwania przez dyrektora szkoty,
przez rodzicéw ucznidw lub przez innych $wiadkéw zdarzenia, a takze w wyniku

prowadzonych przez nig czynnosci stuzbowych.

Podejmujac decyzje o wezwaniu policjantdw na interwencje, dyrektor szkoty musi kierowac
sie dobrem uczniéw oraz ich bezpieczernstwem. Sg takie sytuacje, gdy dyrektor ma

obowigzek prawny wezwac Policje:

Zgodnie z art. 4 § 3 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach
nieletnich, instytucje panstwowe i organizacje spoteczne, ktére w zwigzku ze swa
dziatalnoscig dowiedziaty sie o popetnieniu przez nieletniego czynu karalnego sciganego z
urzedu, sg obowigzane niezwtocznie zawiadomic o tym sad rodzinny lub Policje oraz
przedsiewzigé czynnosci niecierpigce zwtoki, aby nie dopusci¢ do zatarcia sladow i

dowoddw popetnienia czynu.
Przeszukania i przestuchania uczniéw.

Dokonujgc interwencji na terenie szkoty, policjant moze dokona¢ czynnosci przeszukania
ucznia oraz jego plecaka. Policja zgodnie z art. 15 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 6 kwietnia 1990
r. o Policji ma prawo do przeszukania osob i pomieszczen w trybie i przypadkach okreslonych
w przepisach Kodeksu postepowania karnego i innych ustaw. Czynnos¢ przeszukania, w
granicach koniecznych dla zabezpieczenia sladéw i dowoddw przestepstwa przed ich utratg,
znieksztatceniem lub zniszczeniem w wypadkach niecierpigcych zwtoki reguluje art. 308
kodeksu postepowania karnego oraz w przypadku nieletnich, art. 32e § 1 cytowanej ustawy

0 postepowaniu w sprawach nieletnich.
Wazine:

Czynno$¢ taka moze by¢ wykonana wytacznie w przypadku uzasadnionego podejrzenia
posiadania przez konkretng osobe rzeczy pochodzacych z przestepstwa, mogacych stuzyé
do jego popetnienia lub ktorych posiadanie jest zabronione. Przeszukanie osoby powinno

nastgpic przy spetnieniu wyzej wymienionych warunkow.
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Policja interweniujac na terenie szkoty moze réwniez uzy¢ do czynnosci przeszukania psa
stuzbowego. Psy stuzbowe uzywane sg m.in. do: przeszukiwania terenu, pomieszczen,
pojazdéw, statkow zeglugi srodlgdowej, morskich i powietrznych lub przesytek i bagazy w

celu:

a) odnalezienia oséb lub przedmiotéw,

b) wyszukania $ladéw pozostawionych przez ludzi,
c) wyszukania zapachéw materiatéw wybuchowych,
d) wyszukania zapachdow narkotykdw,

e) wyszukania zapachu zwtok ludzkich.

W sytuacji podejrzenia, ze w plecaku czy np. w odziezy lub innych podrecznych przedmiotach
ucznia mogga znajdowac sie narkotyki, dyrektor szkoty zawiadamia jednostke Policji. Policja

przeprowadzi interwencje adekwatng do sytuacji.

W ramach prowadzonych czynnosci na terenie szkoty, policjant lub policjanci mogg réwniez
przestuchac nieletniego ucznia na terenie szkoty. Przestuchanie nieletniego przez Policje
odbywa sie w obecnosci rodzicow, ktérym przystuguje wtadza rodzicielska, albo opiekuna lub
obronicy nieletniego, a jezeli zapewnienie ich obecnosci bytoby w danym wypadku
niemozliwe, nalezy wezwac wskazang przez nieletniego osobe mu bliskg, przedstawiciela
szkoty, do ktdrej nieletni uczeszcza, asystenta rodziny, koordynatora rodzinnej pieczy
zastepczej lub przedstawiciela organizacji spotecznej, do ktérej zadan statutowych nalezy

oddziatywanie wychowawcze na nieletnich lub wspomaganie procesu ich resocjalizacji.
Wazne:

Ani dyrektor, ani zaden z pracownikéw szkoty, nie ma prawnych mozliwosci odmdéwienia
mozliwosci przestuchania ucznia na terenie szkoty. Co wiecej, utrudnianie wykonywania

czynnosci stuzbowych Policji jest wykroczeniem.

Przepisy prawa zezwalajg policjantom zaréwno na przeprowadzenie interwencji, dokonanie
rozpoznania, jak i przestuchanie ucznia na terenie szkoty, oraz do legitymowania oséb
przebywajgcych w szkole. Policja moze tez w razie potrzeby umiesci¢ nieletniego w policyjnej

izbie dziecka, o ile zachodzi podejrzenie, ze popetnit on czyn karalny, a jednoczesnie istnieje
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obawa ukrycia sie nieletniego lub zatarcia sladéw tego czynu lub jesli nie mozna ustali¢

tozsamosci podejrzanego.

Policja zbiera i utrwala dowody przejawéw demoralizacji oraz czynéw karalnych w

wypadkach

niecierpigcych zwtoki, a w razie potrzeby dokonuje zatrzymania nieletniego. Sad rodzinny
moze zleci¢ Policji dokonanie okreslonych czynnosci, a w wyjatkowych wypadkach moze
zleci¢ dokonanie czynnosci w okreslonym zakresie. Po dokonaniu ww. czynnosci sprawe
przekazuje sie niezwtocznie sgdowi rodzinnemu. Policja moze wykonaé czynnosci

niecierpigce zwtoki, zanim sad wyda decyzje o wszczeciu postepowania.
Wazne:

Policja moze zatrzymad, a nastepnie umiesci¢ w policyjnej izbie dziecka nieletniego, co do
ktdrego istnieje uzasadnione podejrzenie, ze popetnit czyn karalny, a zachodzi uzasadniona
obawa ukrycia sie nieletniego lub zatarcia sladéw tego czynu albo gdy nie mozna ustali¢

tozsamosci nieletniego.
Interwencja policji na terenie szkoty - obowigzki dyrektora szkoty.

Dyrektor szkoty nie ma wptywu na rodzaj czynnosci, jakich na terenie szkoty wobec uczniéw
bedzie wykonywata Policja, jednak ma prawo zapisa¢ dane osobowe policjanta oraz numer
jego legitymacji stuzbowej w celu sporzadzenia wtasnej dokumentacji albo w razie
watpliwosci sprawdzenia na Policji czy osoby legitymujace sie jako policjanci faktycznie nimi
s3. Nie zawsze bowiem czynnosci stuzbowe policjanci wykonujg w stuzbowym
umundurowaniu, stad tez dyrektor moze mie¢ uzasadnione watpliwosci co do tozsamosci

0s0b prowadzacych interwencje w szkole.
Wazne:

Jesli interwencja policji nie wynika z wezwania dyrektora szkoty, policjanci powinni takze
zapozna¢ dyrektora szkoty z powodami swojej obecnosci w szkole oraz powodami podjecia
czynnosci stuzbowych wobec nieletniego ucznia, w stopniu na jaki pozwala na to dobro

ucznia i dobro postepowania wyjasniajacego.
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Obowigzki szkoty zwigzane z przestuchaniem nieletniego sprowadzajg sie do zapewnienia
odpowiednich warunkdéw tego przestuchania, a wiec do zapewnienia pomieszczenia do
przestuchania ucznia. Na zagdanie (lub w uzgodnieniu z) Policji, szkota powinna niezwtocznie
powiadomic¢ rodzicéw lub opiekundw ucznia lub innych wskazanych przepisami prawa oséb
o czynnosciach podjetych przez Policje i poinformowania ich o obowigzku stawienia sie w
szkole w celu wziecia udziatu w przestuchaniu ich dziecka. Na zgdanie Policji wyznaczy¢

przedstawiciela szkoty, ktéry wezmie udziat w przestuchaniu nieletniego ucznia.

Dyrektor szkoty w sytuacji gdy, zaistniata sytuacja nie wymaga natychmiastowej interwencji
Policji moze skontaktowac sie z policjantem zajmujgcym sie problematyka nieletnich w
jednostce Policji i przedstawié zaistniatg sprawe. W komendach miejskich, powiatowych oraz
w duzych komisariatach miejskich Policji funkcjonujg Zespoty ds. Nieletnich i Patologii, ktére
zajmuja sie kompleksowo zagadnieniem demoralizacji i przestepczosci wsréd dzieci i
mtodziezy. O udzielenie pomocy dyrektor moze réwniez zwrdcic sie do policjanta —
dzielnicowego, ktdry jest zobowigzany do podejmowania niezbednych przedsiewziec¢
zmierzajgcych do zapobiegania popetnianiu przestepstw i wykroczen w obstugiwanym

rejonie stuzbowym.

Przeszukania odziezy lub plecaka ucznia moze dokona¢ wytacznie policja. Nauczyciel nie

ma prawa tego zrobié. Na terenie szkoty policja moze dokonac przeszukania w celu:

e wykrycia lub zatrzymania albo przymusowego doprowadzenia osoby podejrzanej,
e znalezienia rzeczy moggacych stanowi¢ dowdd w sprawie lub podlegajacych zajeciu w

postepowaniu karnym.
Wazine:

Policja moze dokonaé przeszukania pomieszczen i innych miejsc, jezeli istniejg uzasadnione
podstawy do przypuszczenia, ze osoba podejrzana lub rzeczy tam sie znajdujg. W celu
znalezienia rzeczy i pod warunkiem okreslonym w tym przepisie mozna tez dokona¢

przeszukania osoby, jej odziezy i podrecznych przedmiotéw.

Przeszukanie powinno by¢ dokonane zgodnie z celem tej czynnosci, z zachowaniem umiaru i
poszanowania godnosci 0séb, ktorych ta czynnos$é dotyczy, oraz bez wyrzadzania

niepotrzebnych szkdd i dolegliwosci. Nauczyciel nie ma takze uprawnien do
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przestuchiwania nieletnich sprawcéw czyndw karalnych. O popetnieniu takiego czynu

szkota ma obowigzek niezwtocznie powiadomi¢ policje lub sad rodziny. W przypadku

uzyskania informacji o popetnieniu przez ucznia czynu karalnego nauczyciel ma obowigzek

zabezpieczy¢ miejsce zdarzenia, nie pozwoli¢ na zatarcie sladéw i dowoddw.

W przypadku dokonania przestepstwa przez ucznia, ktéry ukonczyt 17 lat szkota ma

obowigzek powiadomié prokurature lub policje.
Wazne:

W przypadku podejrzenia, ze uczen jest w posiadaniu substancji przypominajgcej narkotyk,
dyrektor szkoty powinien niezwtocznie powiadomic jednostke Policji o zdarzeniu. Ani on, ani
nauczyciel nie moze odebraé substancji uczniowi, transportowac jej celem przekazania Policji

bowiem wtedy bytby w posiadaniu narkotyku (jesli substancja ta bytaby narkotykiem).
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7. Procedura postepowania na wypadek wystapienia agresywnych

zachowan w szkole lub tzw. fali

Osoby odpowiedzialne:

Procedura postepowania jest uruchamiana przez osobe, ktdra zauwazyta przedmiotowe
zachowanie lub ktdrej je zgtoszono. O stopniu zaawansowania procedury i podejmowanych
w niej krokach decyduje: dyrektor placéwki, a w przypadku jego nieobecnosci wicedyrektor
lub pedagog szkolny. Czynnosciami realizowanymi w trakcie procedury kieruje dyrektor

placédwki, wicedyrektor lub osoba przez niego wyznaczona.
Sposob postepowania:
1. Agresja fizyczna

o Nalezy bezzwtocznie podjac¢ dziatania majgce na celu powstrzymanie i
wyeliminowanie tego zjawiska. Obowigzkiem kazdego pracownika szkoty, ktory
zaobserwowat atak agresji fizycznej lub zostat o nim poinformowany jest przerwanie
tego zachowania. Pracownik szkoty powinien w sposdb stanowczy i zdecydowany
przekazaé uczestnikom agresji, ze nie wyraza zgody na takie zachowanie. Nalezy
mowi¢ dobitnie, gtosno, stanowczo, uzywac krétkich komunikatow. W razie potrzeby
nalezy zadbaé o uniemozliwienie dalszego kontaktu miedzy uczniami.

e Nalezy powiadomi¢ pielegniarke szkolng (jesli taka jest w szkole),
pedagoga/psychologa i dyrektora szkoty oraz powiadomi¢ wychowawce/éw oraz
rodzicow (opiekundw prawnych) agresora i ofiary.

e W przypadku zagrozenia zycia (stan nieprzytomny) - pielegniarka, pedagog/psycholog
lub dyrektor szkoty wzywa natychmiast karetke pogotowia, nawet bez uzyskania
zgody rodzicéw (opiekunéw prawnych).

e Opieke nad uczniem podczas udzielania pomocy medycznej, ale bez mozliwosci
udzielenia zgody na operacje, sprawuje osoba wyznaczona przez dyrektora szkoty.

e Decyzje o dalszym leczeniu dziecka podejmujg rodzice (opiekunowie prawni)

poszkodowanego.
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e Pedagog szkolny/psycholog szkolny i wychowawcy klas przeprowadzajg rozmowy z
rodzicami (opiekunami prawnymi) obydwu stron oraz ze sprawca i ofiarg. Z rozméw
sporzadzajg notatke.

e Pedagog/psycholog szkolny powinien udzieli¢c pomocy terapeutycznej ofierze
przemocy, wskaza¢, jak nalezy rodzi¢ sobie w kontaktach z innymi,

e W przypadku agres;ji fizycznej poczucia bezpieczeristwa i wsparcia wymagajg rowniez
Swiadkowie ataku. Nalezy przeprowadzié¢ rozmowe ze swiadkami przemocy, wyjasnic¢
im pojecie agresji, przypomnie¢ normy i zasady reagowania na przemoc, ustali¢
dziatania w podobnych przypadkach. W przypadku wszczynania kolejnych atakéw
przez agresora, z widocznymi skutkami pobicia - szkota kieruje sprawe na Policje, od
postepowania ktorej zalezg dalsze losy sprawcy przemocy. Wobec agresora stosuje

sie konsekwencje przewidziane w statucie i/lub regulaminie szkoty.
2. Agresja stowna

o Nalezy bezzwtocznie podjac¢ dziatania majgce na celu powstrzymanie i
wyeliminowanie tego zjawiska

e Nalezy powiadomié wychowawce klasy i/lub dyrektora, pedagoga/psychologa.

e Wychowawca (pedagog lub psycholog) przeprowadza rozmowe z uczniem majacg na
celu wyjasnienie okolicznosci zdarzenia. Rozmowe z ofiarg i agresorem nalezy
przeprowadzi¢ osobno.

e Wychowawca (pedagog/psycholog) przeprowadza rozmowe ze sprawcg i ofiarg w
celu ustalenia okolicznosci zdarzenia, ustala wraz ze sprawcg forme zados¢uczynienia.

e O zaistniatym zdarzeniu nalezy poinformowac rodzicéw/opiekunéw prawnych
uczestnikdw zdarzenia.

e Pedagog/psycholog szkolny powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze
przemocy, wskazac, jak nalezy rodzi¢ sobie w kontaktach z innymi,

e W przypadku agres;ji fizycznej poczucia bezpieczeristwa i wsparcia wymagajg rowniez
Swiadkowie ataku. Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe ze swiadkami przemocy, wyjasnié
im pojecie agresji, przypomnie¢ normy i zasady reagowania na przemoc, ustali¢

dziatania w podobnych przypadkach.
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e W powaznych przypadkach np. uzyskania informacji o popetnieniu przestepstwa
Sciganego z urzedu lub przestepstwa sciganego na wniosek poszkodowanego
powiadamiana jest Policja.

e \Wobec ucznia przejawiajgcego zachowania agresywne stosuje sie konsekwencje
przewidziane w statucie lub regulaminie szkoty.

Nalezy:

e zapoznac sie z czynnosciami realizowanymi w trakcie uruchamiania procedury.

e brac¢ udziat w treningach i szkoleniach z zakresu stosowania procedury.

e miec zapisane numery telefondw oséb odpowiedzialnych za uruchomienie procedury

e znac swoje zadania na wypadek uruchomienia procedury.

e szkoli¢ ucznidéw w zakresie postepowania na wypadek uruchomienia procedury.

e stosowac sie do polecen osoby zarzadzajacej sytuacja kryzysowa.
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8. Sytuacje, w ktorych zachowanie ucznia wzgledem nauczyciela lub
innego pracownika szkoly moze by¢ traktowane jako przestepstwo

1. Grozba karalna — art. 190 Kodeksu Karnego:

,»-..kto grozi innej osobie popetnieniem przestepstwa na jej szkode lub szkode osoby
najblizszej, jezeli grozba wzbudza w zagrozonym uzasadniong obawe, ze zostanie spetniona,

podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnosci do lat 2...”
1) przeciwko osobie: pobicie, zabicie, okaleczenie, fatszywe oskarzenie itp.;

2) przeciwko mieniu osoby: zniszczenie samochodu, spalenie domu, wybicie szyb,
itp.;
3) S$ciganie nastepuje na wniosek pokrzywdzonego.

2. Zmuszanie do okreslonego zachowania — art. 191 Kodeksu Karnego:

,»-..kto stosuje przemoc wobec osoby lub grozbe bezprawng w celu zmuszenia innej osoby
do okreslonego dziatania, zaniechania lub znoszenia podlega karze pozbawienia wolnosci

do lat 3...”

1) przemoc w sensie bezposrednim: przytrzymanie, wypchniecie, niewpuszczenie

do pomieszczenia, itp.;
2) zmuszanie do zachowania niezgodnego z wolg osoby;

3) Sciganie nastepuje z urzedu.

3. Zniestawienie — art. 212 Kodeksu Karnego:

,»-..kto pomawia inna osobe, grupe oséb, instytucje, osobe prawng lub jednostke
organizacyjng nie majgcg osobowosci prawnej o takie postepowanie lub wtasciwosci, ktore
moga ponizyc¢ jg w opinii publicznej lub narazi¢ na utrate zaufania potrzebnego dla danego
stanowiska, zawodu, rodzaju dziatalnosci podlega karze ograniczenia wolnosci albo

pozbawienia wolnosci do 1 roku...”
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1) niekompetencja, alkoholizm, uzaleznienie od srodkéw psychoaktywnych itp.;
2) Sciganie odbywa sie z oskarzenia prywatnego.

4. Zniewaga — art. 216 Kodeksu Karnego:

,»-..kto zniewaza inng osobe w jej obecnosci albo choéby pod jej nieobecnosé lecz publicznie
lub w zamiarze, aby zniewaga do tej osoby dotarta podlega grzywnie albo karze ograniczenia

wolnosci...”

1) pogarda wyrazona stownie, na piSmie, gestem, obelzywym wizerunkiem,

dziataniem lub zaniechanie, itp.;
2) S$ciganie odbywa sie z oskarzenia prywatnego.

5. Naruszenie nietykalnosci cielesnej — art. 217 Kodeksu Karnego:

»--.kto uderza cztowieka lub w inny sposéb narusza jego nietykalnos¢ cielesng podlega

grzywnie, karze ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnosci do 1 roku...”

1) uderzenie rekga, kopniecie, popchniecie, przewrdcenie, pociggniecie za wtosy,
przewrdcenie, oplucie, rzucenie w osobe jakims$ przedmiotem, oblanie wodga lub

nieczystosciami, itp.;

2) Sciganie odbywa sie z oskarzenia prywatnego.
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9. Procedura postepowania w przypadku zakldcania przez ucznia
przebiegu zaje¢ edukacyjnych

1.Uczniowi, ktéry dezorganizuje lekcje nauczyciel musi zwréci¢ uwage na niewtfasciwe
zachowanie i poinformowac go, ze jesli nie przestanie sie tak zachowywac¢ zostanie ukarany

negatywng uwaga z wpisem do dziennika elektronicznego

2.Jesli uczen po ustnym upomnieniu nadal swoim zachowaniem dezorganizuje lekcje,
nauczyciel wysyta przewodniczacego klasy lub inng osobe z tréjki klasowej po
pedagoga lub dyrektora, wicedyrektora, psychologa. Uczniowi wpisuje uwage dotyczacg

zachowania oraz odnotowuje fakt w dzienniku elektronicznym.

3.w/w osoby zabierajg ucznia, ktory reszte lekcji spedza poza oddziatem (zgodnie ze

statutem szkoty)

4.Trzykrotny pobyt ucznia powoduje podjecie dziatan wychowawczych przez pedagoga i
wychowawce ( kontrakt, rozmowa z uczniem i rodzicami, inne dziatania zmierzajgce do

zmiany zachowania).

5.Nieobecnos¢ ucznia na lekcji nie stanowi podstawy do usprawiedliwienia braku notatek lub

braku wiadomosci z tej lekgji.



NIEPUBLICZNA SZKOt& PODSTAWOWA ,KMK KOS” W KOSOWIE | 80

10. Procedura postepowania na wypadek znalezienia w szkole
substancji psychoaktywnych

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie:

Dyrektor szkoty, pedagog szkolny/psycholog szkolny

Podstawy uruchomienia procedury:

Wystgpienie zagrozenia:

(1) rozpowszechnianiem srodkéw odurzajgcych (narkotykdw, dopalaczy) lub alkoholu,

(2) zdrowia ucznia po uzyciu Srodka odurzajgcego lub spozycia alkoholu oraz

(3) zdrowia ucznia w wyniku wypadku w szkole lub poza nig.

Sposbb dziatania:

1. W przypadku znalezienia podejrzanej substancji odurzajgcej na terenie szkoty, nalezy:

e zachowac szczegdlne Srodki ostroznosci
e zabezpieczy¢ substancje przed dostepem do niej ucznidw oraz ew. jej zniszczeniem
e powiadomi¢ dyrektora szkoty, ktéry powiadamia Policje
e ustali¢ (jezeli to mozliwe), do kogo znaleziona substancja nalezy
przekazaé Policji zabezpieczong substancje oraz informacje o zaistniatej sytuacji

e opracowac i prowadzi¢ projekty edukacyjne dot. w/w problematyki.
2. W przypadku podejrzenia ucznia o posiadanie srodkéw odurzajacych nalezy:

e odizolowad ucznia od pozostatych uczniéw w klasie
powiadomi¢ pedagoga/psychologa szkolnego

e powiadomié dyrektora szkoty, dyrektor powiadamia Policje

e zazadac od ucznia w obecnosci innej osoby/pedagoga przekazania posiadane;j
substanc;ji

e zazadac od ucznia pokazania zawartosci plecaka oraz zawartosci kieszeni

e powiadomié rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia

e poinformowac rodzicow o obowigzujgcych procedurach w szkole/placéwce
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e przeprowadzi¢ z uczniem w obecnosci rodzicéw / opiekundw prawnych dziecka

e rozmowe o ztamaniu obowigzujgcego prawa szkolnego. W dalszej kolejnosci nalezy
objac ucznia dziataniami profilaktycznymi lub wychowawczymi. Wsparcia nalezy
udzieli¢ rowniez rodzicom/opiekunom prawnym ucznia.

e podjac wraz z rodzicami dziatania profilaktyczne w zakresie posiadania i

rozprowadzania srodkdw odurzajgcych.
3. W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia alkoholem:

e powiadomi¢ wychowawce klasy ucznia

e odizolowad ucznia od pozostatych uczniéw w klasie

e powiadomié pedagoga/psychologa szkolnego

e przekazac ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga szkolnego

e powiadomic¢ dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji

e powiadomié rodzicdw ucznia z prosbg o przybycie do szkoty/placowki

e poinformowad rodzicow o obowigzujgcej w szkole procedurze postepowania. W
dalszej kolejnosci nalezy objg¢ ucznia dziataniami profilaktycznymi lub
wychowawczymi. Wsparcia nalezy udzieli¢ rowniez rodzicom/opiekunom prawnym
ucznia.

e przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami wskazujgc argumenty dla zagrozenia zdrowia,
wskazaé dziatania, instytucje mogace stuzy¢ pomoca w zaistniatej sytuacji.

e powiadomi¢ wtasciwe instytucje zajmujace sie zdrowiem ucznia.
4. W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia narkotykami:

e przekazad uzyskang informacje wychowawcy klasy

e poinformowac pielegniarke/pedagoga szkolnego

e w momencie rozpoznania odizolowac ucznia od pozostatych ucznidow w klasie
e przekazac ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga szkolnego

e poinformowad dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji

e wezwac do szkoty rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznia

e przekazaé rodzicom informacje o obowigzujgcej procedurze postepowania

e przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z uczniem.
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e zobowigzad rodzicéw do pomocy dziecku w odstgpieniu odurzania sie, wskazaé
dziatania, instytucje moggce stuzy¢ pomoca w zaistniatej sytuacji.

e opracowac dziatania profilaktyczne lub wychowawcze pracy z dzieckiem

e wdrozy¢ program wychowawczo-profilaktyczny. Monitorowac i ewaluowac¢ efekty

e powiadomié wtasciwe instytucje zajmujace sie zdrowiem ucznia.
5. W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia , dopalaczami”:

e przekazaé¢ uzyskang informacje wychowawcy klasy

e w momencie rozpoznania odizolowac ucznia od pozostatych ucznidow w klasie

e poinformowac pedagoga/psychologa szkolnego

e przekazac ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga szkolnego

e poinformowac dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji

e wezwal karetke pogotowia ratunkowego

e wezwac do szkoty rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznia

e przekazad rodzicom informacje o obowigzujgcej procedurze postepowania

e przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z uczniem w ich obecnosci lub
indywidualnie w celu wyciszenia emocji

e udzieli¢ pomocy i zobowigzaé¢ rodzicdw do pomocy dziecku w odstgpieniu od
odurzania sie

e opracowac dziatania profilaktyczne lub wychowawcze pracy z dzieckiem

e wdrozyé program wychowawczo-profilaktyczny. Monitorowac i ewaluowac¢ efekty

e powiadomi¢ wtasciwe instytucje zajmujace sie zdrowiem ucznia.
6. W przypadku odmowy wspétpracy przez rodzicow:

e szkota pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji Sad Rodzinny lub Policje

e powiadomione instytucje wdrazajg obowigzujace procedury postepowania

e szkota wspodtpracuje z instytucjami w zakresie pomocy i wsparcia ucznia

e szkota udziela informacjii przekazuje dotychczasowe sposoby postepowania z
uczniem

e szkota wspotpracuje z Osrodkiem Wychowawczym, w ktdrym umieszczono ucznia

e szkota monitoruje ucznia do czasu osiggniecia przez niego petnoletniosci.
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Obowigzki pracownikéw szkoty:

Nalezy:

zapoznac sie ze skutecznymi dziataniami profilaktycznymi.

zapoznac sie z rodzajami i wygladem srodkéw odurzajacych.

zapoznac sie z symptomami wskazujgcymi na odurzenie narkotykiem.

zapoznac sie z symptomami naduzycia alkoholu.

zapoznac sie z symptomami zachowania dealeréw srodkéw odurzajacych.
prowadzi¢ regularnie zajecia z zakresu zagrozenia zdrowia $rodkami
niebezpiecznymi.

prowadzi¢ systematyczne zajecia z zakresu stosowania obowigzujgcego w szkole
Prawa.

realizowaé projekty edukacyjne z uczniami o wspodtczesnych zagrozeniach.
prowadzi¢ cykliczne szkolenia dla rodzicéw o zagrozeniach zdrowia dzieci.
prowadzi¢ ciggta obserwacje ucznidow w kontekscie ich zdrowia i bezpieczeristwa.

poznaé¢ nazwy instytucji pomocowych zajmujacych sie uzaleznieniami

| 83

zapoznawac sie e na biezgco z przepisami obowigzujgcego Prawa w zakresie zdrowia i

bezpieczenstwa ucznidw.
zapoznawac sie z programami rekomendowanymi, ktére mozesz upowszechniac

w swojej szkole (www.programyrekomendowane.pl)



NIEPUBLICZNA SZKOt& PODSTAWOWA ,KMK KOS” W KOSOWIE | 34

11. Procedura postepowania wobec ucznia korzystajacego z wyrobow
tytoniowych w budynku szkolnym, na terenie kompleksu szkolnego
i w poblizu szkoly (w tym e-papierosow)

1. Nauczyciel egzekwuje bezpieczne wyrzucenie papierosa przez ucznia.
2. E-papierosa odbiera uczniowi i przekazuje wychowawcy klasy.

3. Uczen jest zobowigzany do podania nauczycielowi swoich danych osobowych

(imie, nazwisko, klasa).

4. Nauczyciel wpisuje do dziennika informacje o korzystaniu przez ucznia

z wyrobow tytoniowych na terenie szkoty (w tym e-papierosow).

5. Wychowawca oddziatu uruchamia system kar zgodny z zapisami statut zespotu szkét oraz

wewnatrzszkolnym systemem oceniania osiggniec uczniéw oraz zachowania.

6. Odbidr e-papierosa przez Rodzicéw ucznia
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12. Procedura postepowania na wypadek wystapienia kradziezy lub

wymuszenia pieniedzy lub przedmiotow wartosciowych

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie:

Za uruchomienie i anulowanie procedury oraz kierowanie koniecznymi dziataniami

odpowiadajg kolejno: dyrektor placéwki, w przypadku jego nieobecnosci wicedyrektor, a w

przypadku jego nieobecnosci pedagog/psycholog szkolny.

Sposdb dziatania:

1. Kradziez lub wymuszenie przedmiotu znacznej wartosci:

Dziatania majgce na celu powstrzymanie i niwelowanie tego zjawiska winny zostac
podjete bezzwtocznie

Osoba, ktéra wykryta kradziez, winna bezzwtocznie powiadomié dyrektora szkoty
Nalezy przekazac sprawce czynu (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) pod
opieke pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoty

Nalezy zabezpieczy¢ dowody przestepstwa tj. przedmiotéw pochodzgcych z kradziezy
lub wymuszenia i przekazanie ich Policji

Nalezy zazgdac, aby uczen przekazat skradziong rzecz, pokazat zawartosc¢ torby
szkolnej oraz kieszeni we wtasnej odziezy oraz przekazat inne przedmioty budzacych
podejrzenie co do ich zwigzku z poszukiwang rzeczg - w obecnosci innej osoby, np.
wychowawcy klasy, pedagoga szkolnego, psychologa, dyrektora lub innego

pracownika szkoty (nalezy pamietaé, ze pracownik szkoty nie ma prawa

samodzielnie wykonaé czynnosci przeszukania odziezy ani teczki ucznia. Moze to

zrobié tylko Policja)

We wspdtpracy z pedagogiem szkolnym nalezy ustali¢ okolicznosci czynu i
ewentualnych $wiadkéw zdarzenia

Dyrektor szkoty winien wezwac rodzicéw (opiekunéw prawnych) sprawcy i
przeprowadzié rozmowy z uczniem w ich obecnosci. Nalezy sporzgdzi¢ notatke z tej
rozmowy podpisang przez rodzicéw

Nalezy powiadomi¢ Policje.
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e Sprawca winien dokonaé zadoséuczynienia poszkodowanemu w kradziezy.
Otrzymanie przez ucznia prawomocnego wyroku ukonczenia postepowania karnego:

e Po otrzymaniu zawiadomienia z sadu o prawomocnym ukoniczeniu postepowania
karnego wobec ucznia dyrektor szkoty niezwtocznie na posiedzeniu Rady
Pedagogicznej winien przedstawic tres¢ zawiadomienia.

e Rada Pedagogiczna moze podjac decyzje o skresleniu ucznia z listy ucznidéw.

e Nastepnie dyrektor szkoty powiadamia o decyzji Rady Pedagogicznej rodzicow.

e Dyrektor - na podstawie przepisow kodeksu postepowania administracyjnego oraz po
uzyskaniu opinii samorzadu uczniowskiego - wydaje decyzje o skresleniu ucznia z listy

ucznidéw szkoty.
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13. Procedura postepowania na wypadek wystgpienia przypadkow
pedofilii w szkole

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie:

Dyrektor lub wicedyrektor szkoty. osoba wyznaczona w przypadku nieobecnosci W

przypadku ich nieobecnosci — osoba przez nich upowazniona.
Sposdb dziatania:
Nalezy bezzwtocznie podjg¢ dziatania majgce na celu powstrzymanie tego zjawiska.

e w pierwszym kroku po stwierdzeniu zagrozenia nalezy powiadomic¢ dyrektora oraz
pedagoga/psychologa szkolnego

e w przypadku potwierdzenia informacji o pojawianiu sie oséb obcych, zaczepiajgcych
uczniéw, nalezy bezzwtocznie powiadomic najblizszg placéwke Policji

e nastepnie dyrektor szkoty winien przekazac pracownikom szkoty informacje o
stwierdzonym zagrozeniu

e wychowawcy klas oraz pedagogowie szkolni winni podja¢ dziatania profilaktyczne
wsrdod uczniow w celu wskazania potencjalnego zagrozenia oraz wskazania mozliwych
form przekazania informacji o osobach, ktére mogg stwarzaé zagrozenie

e w przypadku stwierdzenia, ze uczen byt molestowany, bezzwtocznie powinni zostac
powiadomieni rodzice/prawni opiekunowie ucznia oraz policja w celu
przeprowadzenia czynnosci sprawdzajgcych, ktére umozliwig ustalenie sprawcy
molestowania

e wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny przeprowadza indywidualng rozmowe
z uczniem (w obecnosci rodzicow ustala przyczyny i okolicznosci zdarzenia)

e dyrektor winien wezwa¢ do szkoty rodzicow/prawnych opiekundw ucznia

e wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe z
rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia

e dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustali dziatania
z udziatem psychologa dzieciecego lub pedagoga w celu zapewnienia opieki na

uczennica/uczniem



NIEPUBLICZNA SZKOt& PODSTAWOWA ,KMK KOS” W KOSOWIE | 88



NIEPUBLICZNA SZKOt& PODSTAWOWA ,KMK KOS” W KOSOWIE | 89

Podstawy prawne uruchomienia procedury:

Kodeks Karny: art. 197 § 3; art. 200 art. 200a; art. 200b;
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14. Procedura postepowania na wypadek wystgpienia przypadkow
rozpowszechniania pornografii w szkole przez ucznia

Osoby odpowiedzialne za zarzadzenie:

Dyrektor lub wicedyrektor szkoty. W przypadku ich nieobecnosci — osoba przez nich

upowazniona.
Sposdb dziatania:

e W przypadku powziecia przez nauczyciela/rodzica lub inng osobe informacji
o rozpowszechnianiu przez ucznia pornografii w Internecie, w szkole nalezy
bezzwtocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty oraz administratora sieci o zaistniatym
zdarzeniu

e W przypadku, gdy uczen przekazuje informacje o osobach, ktére pokazywaty
materiaty pornograficzne, konieczne jest zapewnienie anonimowosci w celu
unikniecia ewentualnych konsekwencji, ktére mogg by¢ zwigzane z przemoca
skierowang wobec tego ucznia przez sprawcoéw zdarzenia

e Dyrektor szkoty winien przekaza¢ informacje o stwierdzonym zagrozeniu
pracownikom szkoty

e Wychowawca klasy i pedagog szkolny winien podjac¢ dziatania profilaktyczne wsrod
ucznidéw w celu wskazania zagrozen, jakie niesie za sobg upublicznianie materiatéw
o charakterze pornograficznym oraz wskazania mozliwych konsekwencji tego typu
dziatan

e Dyrektor winien wezwac do szkoty rodzicow/prawnych opiekundw ucznia, ktory
rozpowszechniat materiaty pornograficzne

e Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe

z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.
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15. Procedura postepowania na wypadek wystgpienia przypadkow

prostytucji w szkole lub wsrod uczniow

Osoby odpowiedzialne za zarzadzenie:

Dyrektor lub wicedyrektor szkoty W przypadku ich nieobecnosci — osoba przez nich

upowazniona.

Sposdb dziatania:

W przypadku otrzymania informacji o sytuacji, w ktorej uczen byt Swiadkiem
czynnos$ci mogacych mie¢ znamiona prostytucji, nauczyciel/pracownik przyjmujacy
zawiadomienie powinien powiadomié o zaistniatym wydarzeniu dyrektora szkoty.
W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktéry nie ukonczyt 18 lat, uprawia
nierzad, badz przejawia inne zachowania swiadczace o demoralizacji, nauczyciel
powiadamia wychowawce klasy, ktéry powinien wezwaé do szkoty
rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia.

W przypadku stwierdzenia przez pracownika/nauczyciela, ze uczeri/uczennica
Swiadomie lub nie, dopuszczat sie czynnosci, ktére mogtyby by¢ uznane za
prostytuowanie sie, powinien wezwac do szkoty rodzicéw/prawnych opiekunéw
ucznia.

Wychowawca winien przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z uczniem, w ich
obecnosci. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do
zaniechania negatywnego postepowania, rodzicéw zas bezwzglednie do szczegdlnego
nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej mozna zaproponowacé
rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej placéwki i udziat dziecka w
programie terapeutycznym.

Jezeli rodzice/opiekunowie prawni ucznia odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg sie
do szkoty, a nadal z wiarygodnych Zzrédet naptywajg informacje o przejawach
demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoty winien pisemnie powiadomi¢ o zaistniatej
sytuacji sad rodzinny lub Policje (specjaliste ds. nieletnich).

W sytuacji, gdy szkota wykorzystata wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan

wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenia ucznia, spotkania z pedagogiem,
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psychologiem i itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatéw,
dyrektor szkoty winien powiadomi¢ sgd rodzinny lub Policje. Dalszy tok postepowania
lezy w kompetencji tych instytucji.

o Jezeli postepowanie swiadczgce o demoralizacji przejawia uczen, ktory ukonczyt 18
lat, a nie jest to udziat w dziatalnosci grup przestepczych, czy popetnienie
przestepstwa, to postepowanie nauczyciela powinno by¢ okreslone przez statut i/lub
regulamin szkoty.

e W przypadku uzyskania informacji o popetnieniu przez ucznia, ktory ukonczyt 17 lat,
przestepstwa Sciganego z urzedu lub jego udziatu w dziatalno$ci grup przestepczych,
zgodnie z art. 304 § 2 kodeksu karnego, dyrektor szkoty jest obowigzany niezwtocznie
zawiadomié o tym prokuratora lub Policje.

e Dyrektor szkoty winien powiadomié Policje o podejrzeniu popetnienia przestepstwa.

e Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe
z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.

e Dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustala
konieczno$¢ podjecia dziatan z udziatem psychologa dzieciecego w celu zapewnienia
opieki nad uczniem/uczennicg, ktorzy swiadomie lub nie dopuszczali sie czynnosci,

ktére mogtyby by¢ uznane za prostytuowanie sie.
Podstawa prawna:

Kodeks Karny: art. 18 § 3, art. 203, art. 204.
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16. Procedura postepowania w sytuacji wystgpienia przypadkow

niepokojacych zachowan seksualnych uczniow w szkole

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie:

Dyrektor lub wicedyrektor szkoty. W przypadku ich nieobecnosci — osoba przez nich

upowazniona.

Sposdb postepowania:

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty pracownik powinien powiadomié¢ wychowawce
klasy i/lub pedagoga/psychologa szkolnego o przypadkach niepokojgcych zachowan
seksualnych ucznidow w szkole, a jezeli jest ich Swiadkiem, zgda od ucznia zaprzestania
czynnosci i podejmuje z nim rozmowe wychowawcza.

W przypadku, gdy uczen przekazuje nauczycielowi informacje o niepokojacych
zachowaniach seksualnych, konieczne jest zapewnienie anonimowosci w celu
unikniecia ewentualnych konsekwencji, ktére mogg by¢ zwigzane z przemoca
skierowang wobec tego ucznia przez ucznidéw, ktdrzy brali czynny udziat w tego typu
zachowaniach

Wychowawca lub pedagog/ psycholog szkolny przeprowadza rozmowe z uczniem
oraz informuje o zaistniatym zdarzeniu rodzicéw ucznia.

Jezeli przeprowadzenie rozmowy z uczniem nie jest wystarczajgce dla zmiany jego
zachowan, wychowawca, pedagog lub psycholog szkolny przekazuje rodzicom
informacje o zachowaniu ich dziecka, zobowigzujgc ich jednoczesnie do szczegdlnego
nadzoru nad nim

Wychowawca moze wezwac rodzicow/opiekundw prawnych ucznia do szkoty

i przeprowadzi¢ rozmowe z uczniem w ich obecnosci oraz ustali¢ z nimi dalsze
wspolne postepowanie z dzieckiem.

W sytuacji kiedy rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie reagujg na wezwanie do
pojawienia sie w szkole, gdy szkota wykorzysta dostepne jej metody oddziatywan
wychowawczych i nie przynoszg one spodziewanych efektédw, a zachowanie ucznia

wskazuje na znaczny stopien demoralizacji (np. uprawianie nierzadu), dyrektor szkoty
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pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji Sgd Rejonowy Wydziat Rodzinny
i Nieletnich lub Policje — Wydziat ds. Nieletnich.

e Gdy zachowanie ucznia moze $wiadczyé o popetnieniu przez niego przestepstwa (np.
gwattu), pedagog/psycholog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoty po
uprzednim powiadomieniu o zajsciu rodzicow/opiekundw ucznia, zawiadamia
najblizszg jednostke Policji, ktéra dalej postepuje zgodnie ze swoimi procedurami.
Pedagog cate zdarzenie dokumentuje, sporzgdzajgc mozliwie doktadng notatke.

e Jezeli postepowanie Swiadczace o demoralizacji przejawia uczen, ktory ukonczyt 18
lat, a nie jest to udziat w dziatalnosci grup przestepczych, czy popetnienie
przestepstwa, to postepowanie nauczyciela powinno by¢ okreslone przez statut i/lub
regulamin szkoty.

e W przypadku uzyskania informacji o popetnieniu przez ucznia, ktéry ukonczyt 17 lat,
przestepstwa Sciganego z urzedu lub jego udziatu w dziatalnosci grup przestepczych,
zgodnie z art. 304 § 2 kodeksu karnego, dyrektor szkoty jako przedstawiciel instytucji

jest obowigzany niezwtocznie zawiadomié¢ o tym prokuratora lub Policje.
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17. Procedura ,Niebieskiej karty”
Szkota udzielajgc pomocy krzywdzonemu dziecku powinna

kierowac sie nastepujacymi zasadami:

1. Nadzér nad dziataniami zwigzanymi z pomocg sprawuje dyrektor szkoty, ktory udziela

wsparcia i pomocy osobom bezposrednio zaangazowanym w pomoc danemu dziecku.

2. Pedagog szkolny powinien by¢ koordynatorem pomocy krzywdzonemu dziecku.
Dyrektor szkoty moze powierzy¢ zadania zwigzane z koordynacjg innej osobie,

przy czym zadania te pozostajg nadal w rejestrze prowadzonym przez pedagoga.

3. Kazdy pracownik szkoty, ktéry powezmie podejrzenie, ze dziecko moze by¢ ofiarg
przemocy domowej, ma obwigzek udzieli¢ mu pomocy i przekaza¢ informacje
o swoich spostrzezeniach pedagogowi szkolnemu, wychowawcy danego ucznia

lub dyrektorowi szkoty.

4. W przypadku potwierdzenia przestanek podejrzenia o stosowaniu przemocy
w stosunku do krzywdzonego dziecka bezwzglednie wszczynana jest procedura

,,Niebieskie Karty”.

5. W przypadku wystgpienia przestanek moggcych $wiadczy¢ o bezposrednim
zagrozeniu zycia lub zdrowia dziecka zawiadamia sie pracownika socjalnego, sad
rodzinny lub niezwtoczne sktada sie zawiadomienie do prokuratury rejonowej lub

na policje o podejrzeniu popetnienia przestepstwa.

6. Dziatania z udziatem dziecka, co do ktdrego istnieje podejrzenie, ze jest dotkniete
przemocg w rodzinie, powinny by¢ przeprowadzane w miare mozliwosci w obecnosci

psychologa.

7. Pomoc dziecku krzywdzonemu powinna mie¢ charakter kompleksowy

i odbywac sie na podstawie dfugofalowego programu. Interwencja powinna trwac
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do czasu catkowitej poprawy sytuacji dziecka, nie zas do momentu zaangazowania
innych organéw (sadu rodzinnego, organdw Scigania).
8. Wszelkie dziatania zwigzane z diagnozg i udzielang pomocg winny by¢

dokumentowane.

Szczegotowe zadania pracownikéw szkoty:
1. Wychowawca wraz z pedagogiem lub wspdtpracujacg z nim osobg zaufang dokonuja
analizy informacji, w tym czynnikdw ryzyka krzywdzenia dziecka, wystepujgcych
w konkretnej rodzinie.
2. Pedagog szkolny przeprowadza konsultacje:

e z pracownikiem socjalnym, w celu uzyskania danych o sytuacji rodzinnej

e z wywiadu srodowiskowego. W przypadku braku danych zgtasza wniosek

e przeprowadzenie takiego wywiadu;

e zdzielnicowym w celu uzyskania informacji o ewentualnych interwencjach;

e z kuratorem sagdowym (jezeli dana rodzina objeta jest kuratelg) w celu

e uzyskania informacji o sprawowanym nadzorze.
3. Wychowawca z pedagogiem/osobg wyznaczong i osobg zaufang ustalajg, kto z nich
(jednoosobowo) przeprowadzi rozmowe diagnostyczng z dzieckiem. Rozmowa taka
powinna by¢ prowadzona tylko jeden raz.
4. Rozmowa diagnostyczna z dzieckiem.
5. Na podstawie wszystkich uzyskanych informacji nastepuje okreslenie stopnia zagrozenia
bezpieczenstwa dziecka, w tym koniecznosci lub braku koniecznosci odizolowania
dziecka od rodziny.
6. Po diagnozie, w wyniku ktorej okresla sie, ze istnieje realne zagrozenie dla zycia dziecka
ze strony jego rodziny - pedagog/osoba wyznaczona, wypetnia — zgodnie z procedurg
,,Niebieskie Karty” (str. 10) —, Niebieskg Karte A” i niezwtocznie przekazuje jg
przewodniczgcemu Zespotu Interdyscyplinarnego;
7. W przypadku, gdy w wyniku diagnozy nie podejrzewa sie stosowania przemocy:

e pedagog/osoba wyznaczona i wychowawca oceniajg szanse wspotpracy przynajmniej
z jednym z rodzicéw,

e przeprowadzajg rozmowe z rodzicem/rodzicami,
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e pedagog/osoba wyznaczona i wychowawca zawierajg kontrakt z rodzicami o
wspotpracy na rzecz poprawy sytuacji dziecka i rodziny. Informujg o swoim dalszym
ewentualnym postepowaniu w razie niedotrzymania warunkéw umowy (zatozenie
»Niebieskiej Karty”);

8. Réwnolegle z dziataniami opisanymi powyzej, pedagog/osoba wyznaczona podejmuje
i koordynuje dziatania wynikajgce z potrzeb dziecka i rodziny w kierunku:
Wzmocnienia dziecka:

e zapewnia mu odpowiednio do potrzeb i w uzgodnieniu z rodzicami, konsultacje
psychologiczno-pedagogiczne, ewentualnie psychiatryczne w opiekujacej sie szkotg
poradni psychologiczno-pedagogiczne;j,

e wskazuje instytucje udzielajgce innych form pomocy (terapie indywidualng, grupowsa,
zajecia Swietlicowe, warsztaty) — w uzgodnieniu z rodzicami i adekwatnie do potrzeb;
Wspierania rodziny:

e wskazuje adekwatne do potrzeb, instytucje oferujgce: poradnictwo, konsultacje
psychologiczne, terapie uzaleznien, terapie dla sprawcéw przemocy, warsztaty

umiejetnos$ci wychowawczych.
Wszczecie procedury , Niebieskie Karty”

1. Wszczecie procedury nastepuje poprzez wypetnienie formularza , Niebieska
Karta — A” (tu: przez pracownika oswiaty):
e w obecnosci osoby, co do ktérej istnieje podejrzenie, ze jest dotknieta
® przemoca w rodzinie,
e w przypadku podejrzenia stosowania przemocy wobec dziecka, czynnosci
e podejmowane i realizowane w ramach procedury (dziatania), przeprowadza
e sie w obecnosci rodzica, opiekuna prawnego lub faktycznego,
o jezeli osobami stosujgcymi przemoc w rodzinie sg osoby wymienione
e powyzej - dziatania z udziatem dziecka przeprowadza sie w obecnosci petnoletniej
osoby najblizszej w rozumieniu art. 115 §11 ustawy z dnia 6¢czerwca 1997 r. —
Kodeks karny (Dz. U. z 1997 Nr 88, poz. 553 z pdzn. zm.) (cyt.: §11. Osobq najblizszq

jest matzonek, wstepny, zstepny, rodzenstwo, powinowaty w tej samej linii lub
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stopniu, osoba pozostajgca w stosunku przysposobienia oraz jej matzonek, a takze
osoba pozostajgca we wspdlnym pozyciu).

2. Formularz ,,Niebieska Karta — A” przekazuje sie do przewodniczacego ,,ZI”

(do 7 dni) — kopia wypetnionego formularza pozostaje w szkole/placéwce.

III

3. Przewodniczacy ,,ZI” nie pdzniej niz w ciggu 3 dni od jej otrzymania przekazuje
go cztonkom ,,ZI” lub ,,GR”.

4. Formularz ,Niebieska Karta — B” przekazuje sie rodzicowi, opiekunowi
prawnemu lub faktycznemu albo osobie, ktéra zgtosita podejrzenie stosowania

przemocy, a ktéra nie jest sprawcg przemocy.

W sktad Zespotu Interdyscyplinarnego ,,ZI” wchodzg przedstawiciele:

1) jednostek organizacyjnych pomocy spotecznej;

2) gminnej komisji rozwiazywania probleméw alkoholowych;

3) policji;

4) oswiaty;

5) ochrony zdrowia;

6) organizacji pozarzagdowych.

Zespot Interdyscyplinarny moze tworzy¢ Grupy Robocze w celu rozwigzania
problemdéw zwigzanych z wystgpieniem przemocy w rodzinie w indywidualnych

przypadkach.

W sktad Grup Roboczych ,,GR” wchodzg przedstawiciele:

1) jednostek organizacyjnych pomocy spotecznej;

2) gminnej komisji rozwiazywania problemoéw alkoholowych;

3) policji;

4) oswiaty;

5) ochrony zdrowia.

Cztonkowie Zespotu Interdyscyplinarnego oraz Grup Roboczych wykonuja

zadania w ramach obowigzkéw stuzbowych lub zawodowych.
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18. Procedura postepowania w sytuacji wypadku ucznia w szkole
Wypadek ucznia jest to nagte zdarzenie wywotane przyczyng zewnetrzng, powodujgce uraz
lub $mier¢, ktére nastgpito w czasie pozostawania ucznia pod opieka szkoty: na terenie

szkoty lub poza jej terenem (w trakcie wycieczki lub wyjscia pod opieka nauczycieli).
Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie:

Dyrektor lub wicedyrektor szkoty. W przypadku ich nieobecnosci — osoba upowazniona przez

nich.
Sposdb dziatania:
1. Udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej poszkodowanemu

Pracownik szkoty, ktory powzigt wiadomosé o wypadku ucznia niezwtocznie zapewnia
poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajgc fachowg pomoc medyczng, aw
miare mozliwosci udzielajgc poszkodowanemu pierwszej pomocy. Udzielenie pierwszej
pomocy w wypadkach jest prawnym obowigzkiem kazdego pracownika szkoty. Jej
nieudzielenie, szczegdlnie w odniesieniu do osoby odpowiedzialnej za bezpieczenstwo
ucznia, skutkuje sankcjg karng. W sytuacji wypadku ucznia, nauczyciel przerywa lekcje,
wyprowadzajac ucznidéw z miejsca zagrozenia, jezeli miejsce, w ktérym sg lub beda
prowadzone zajecia moze stwarzac zagrozenie dla bezpieczeristwa ucznidéw. Pracownik

zobowigzany jest do niezwtocznego powiadomienia dyrektora szkoty o sytuacji.
2. Obowigzek powiadamiania i zabezpieczenia miejsca zdarzenia

O kazdym wypadku zawiadamia sie niezwtocznie: rodzicow (opiekunéw) poszkodowanego,
pracownika szkoty odpowiedzialnego za bezpieczenistwo i higiene pracy, spotecznego
inspektora pracy, organ prowadzacy szkote lub placéwke oraz rade rodzicéw. O wypadku
Smiertelnym, ciezkim i zbiorowym zawiadamia sie niezwtocznie prokuratora i kuratora
oswiaty. O wypadku, do ktdrego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia sie niezwtocznie
panstwowego inspektora sanitarnego. Zawiadomien dokonuje dyrektor lub upowazniony
przez niego pracownik szkoty. Fakt ten powiadamiajgcy dokumentuje wpisem w dzienniku

zajec¢ podajac date i godzine powiadomienia rodzicéw / opiekunéw prawnych ucznia o
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wypadku. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi, powiadamiajacy o zdarzeniu ustala z nim: potrzebe wezwania
pogotowia ratunkowego lub potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica i godzine odbioru
dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia. Informacje o powyzszych ustaleniach powiadamiajacy
zamieszcza réwniez w dzienniku zajeé. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne
obrazenia, urazy, niepokojgce objawy) dyrektor lub upowazniona osoba wzywa pogotowie
ratunkowe. W przypadku stwierdzenia przez lekarza potrzeby pobytu ucznia w szpitalu,
nalezy zapewni¢ uczniowi opieke w drodze do szpitala. Jezeli wypadek zostat spowodowany
niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub urzgdzen, miejsce wypadku pozostawia sie
nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu
przez zespo6t powypadkowy. Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjscia, imprezy
organizowanej poza terenem szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun
grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za nie. Do czasu rozpoczecia pracy przez zespot
powypadkowy dyrektor zabezpiecza miejsce wypadku w sposéb wykluczajgcy dopuszczenie
0s6b niepowotanych. Jezeli czynnosci zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie

moze wykona¢ dyrektor, wykonuje je upowazniony przez dyrektora pracownik szkoty.
3. Zespot powypadkowy

Dyrektor szkoty powotuje zespdt powypadkowy. W jego sktad wchodzi z zasady pracownik
odpowiedzialny za stuzby bezpieczenistwo i higiene pracy. Jezeli w sktadzie zespotu nie moze
uczestniczy¢ pracownik stuzby BHP, w skfad zespotu wchodzi dyrektor szkoty. W sktadzie
zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego, kuratora oswiaty lub rady
rodzicow. Przewodniczgcym zespotu jest pracownik odpowiedzialny za BHP w szkole, a jezeli
nie ma go w sktadzie zespotu — przewodniczgcego zespotu sposrdd pracownikdéw szkoty

wyznacza dyrektor.
4. Postepowanie powypadkowe
Zespot powypadkowy:

e przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzagdza dokumentacje

powypadkowa
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e rozmawia z uczniem (w obecnosci rodzica lub wychowawcy/pedagoga/psychologa
szkolnego) i sporzadza protokét przestuchania
rozmawia ze $wiadkami wypadku i sporzadza protokoty przestuchania; jezeli Swiadkami sg
uczniowie - przestuchanie odbywa sie w obecnosci wychowawcy lub pedagoga/psychologa
szkolnego, a protokot przestuchania odczytuje sie w obecnosci ucznia - swiadka i jego
rodzicow
e sporzadza szkic lub fotografie miejsca wypadku
e uzyskuje pisemne o$wiadczenie nauczyciela, pod opieka ktérego uczen przebywat w
czasie, gdy zdarzyt sie wypadek
e uzyskuje opinie lekarska z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju wypadku
e sporzadza protokdt powypadkowy nie pdzniej niz w ciggu 14 dni od daty uzyskania
zawiadomienia o wypadku — protokét powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu
oraz dyrektor szkoty. Przekroczenie 14 dniowego terminu moze nastgpi¢ w
przypadku, gdy wystgpig uzasadnione przeszkody lub trudnosci uniemozliwiajgce
sporzadzenie protokotu w wyznaczonym terminie. W sprawach spornych

rozstrzygajgce jest stanowisko przewodniczgcego zespotu.

Cztonek zespotu, ktéry nie zgadza sie ze stanowiskiem przewodniczgcego, moze ztozy¢ zdanie
odrebne, ktére odnotowuje sie w protokole powypadkowym. Protokdt powypadkowy
podpisujg cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty. Jezeli do tresci protokotu
powypadkowego nie zostaty zgtoszone zastrzezenia przez rodzicdw ucznia poszkodowanego
postepowanie powypadkowe uznaje sie za zakoriczone. Protokot powypadkowy sporzadza
sie w trzech egzemplarzach dla: poszkodowanego, szkoty, ktéra przechowuje go w
dokumentacji powypadkowej wypadku ucznia oraz dla organu prowadzgcego lub kuratora
oswiaty (na zadanie). Z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami
postepowania powypadkowego zaznajamia sie: poszkodowanego petnoletniego i rodzicow
(opiekunéw) poszkodowanego matoletniego. Jezeli poszkodowany petnoletni zmart lub nie
pozwala mu na to stan zdrowia, z materiatami postepowania powypadkowego zaznajamia
sie jego rodzicow (opiekundw). Protokdt powypadkowy dorecza sie osobom uprawnionym

do zaznajomienia sie z materiatami postepowania powypadkowego.

5. Sktadanie zastrzezen do protokotu powypadkowego
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W ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby, ktérym doreczono
protokdt, moga ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sg o tym informowani przy
odbieraniu protokotu). Zastrzezenia sktada sie przewodniczgcemu zespotu: ustnie i wtedy
przewodniczgcy wpisuje je do protokotu lub na pismie. Zastrzezenia mogg dotyczyé w
szczegblnosci: niewykorzystania wszystkich srodkéw dowodowych niezbednych dla ustalenia
stanu faktycznego, sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem
dowodowym Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzgcy szkote. Po rozpatrzeniu zastrzezen
organ prowadzacy szkote moze: zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen
protokotu lub przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych, powotaé nowy zespot

celem ponownego przeprowadzenia postepowania powypadkowego.
6. Dokumentacja

Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkdéw. Dyrektor wskazuje prawidtowe zachowania i
odstepstwa od niniejszej procedury, informuje o wnioskach i podjetych dziataniach

profilaktycznych zmierzajgcych do zapobiegania analogicznym wypadkom.
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19. Procedura postepowania na wypadek popelnienia przez ucznia

czynu karalnego

Osoby odpowiedzialne za zarzadzenie:

Dyrektor lub wicedyrektor szkoty, osoba wyznaczona w przypadku nieobecnosci w/w.

Podstawy uruchomienia procedury:

Przypadek dotyczy czyndw zabronionych przez ustawe o postepowaniu w sprawach

nieletnich rozumianych jako przestepstwo, przestepstwo skarbowe albo wykroczenie

okreslone w artykutach:

art.

50a — posiadanie noza, maczety lub innego podobnie niebezpiecznego

przedmiotu w miejscu publicznym,

art.

art.

art.

art.

art.

art.

art.

art.

51 — zaktécenie spokoju lub porzadku publicznego,

69 — umyslne niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znakdw,

74 — niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znakéw ostrzegawczych,
76 — rzucanie przedmiotami w pojazd mechaniczny,

85 — samowolne ustawianie, niszczenie, uszkadzanie znakéw,
87 — prowadzenie pojazdu w stanie po uzyciu alkoholu,

119 — kradziez lub przywtaszczenie,

122 — paserstwo czyli nabycie mienia, wiedzac o tym, ze pochodzi ono z

kradziezy,

art.

art.

art.

124 — niszczenie lub uszkadzanie cudzej rzeczy,
133 — spekulacja biletami, tzw. konik,

143 — utrudnianie lub uniemozliwianie korzystania z urzadzen uzytku

publicznego.

Sposob dziatania:

| 53

Osoba bedaca swiadkiem/dostrzegta zagrozenie zobowigzania jest do powiadomienia

dyrektora szkoty
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Dyrektor szkoty odpowiada za ustalenie okolicznosci czynu i ewentualnych swiadkéw
zdarzenia

W przypadku, gdy sprawca jest znany i przebywa na terenie szkoty, wyznaczone przez
niego osoby winny zatrzymac i przekazac go dyrektorowi szkoty lub pedagogowi
szkolnemu pod opieke

Dyrektor szkoty winien powiadomi¢ rodzicéw ucznia o zaistniatym przypadku.
Dyrektor szkoty jest zobowigzany do niezwtocznego powiadomienia Policji w
przypadku, gdy sprawa jest powazna (np. rozbdj, uszkodzenie ciata, itp.) lub w
przypadku, gdy nieletni sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamosc jest
nieznana. Do jego obowigzkéw nalezy takze zabezpieczenie ewentualnych dowodow

lub przedmiotéw pochodzacych z przestepstwa i przekazanie ich Policji
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20. Procedura postepowania na wypadek ucznia bedacego ofiara
czynu karalnego

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie:

Dyrektor lub wicedyrektor szkoty. W przypadku ich nieobecnosci — osoba przez nich

upowazniona.
Podstawy uruchomienia dziatan:

Sytuacja, w ktdrej uczen stat sie ofiarg czynu karalnego zabronionego przez ustawe o

postepowaniu w sprawach nieletnich.
Sposdb dziatania:

e (Osoba bedgca swiadkiem, ktéra dostrzegta zagrozenie, winna udzieli¢ ofierze czynu
karalnego pierwszej pomocy (przedmedycznej), badz zapewnic jej udzielenie poprzez
wezwanie lekarza, w przypadku kiedy ofiara doznata obrazen. Nastepnie swiadek
powinien powiadomi¢ o sytuacji dyrektora szkoty.

e Obowigzkiem dyrektora szkoty jest niezwtoczne powiadomienie rodzicéw ucznia -
ofiary czynu karalnego.

e Nastepnie dyrektor szkoty winien niezwtocznie wezwacé Policje, szczegdlnie w
przypadku, kiedy istnieje koniecznos¢ profesjonalnego zabezpieczenia Sladéw
przestepstwa, ustalenia okolicznosci i ewentualnych swiadkéw zdarzenia.

e W dalszej kolejnosci ofiara czynu karalnego powinna otrzymaé pomoc, wsparcie

psychologiczne.
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21. Dostep do tresci szkodliwych, niepozadanych, nielegalnych

- procedura reagowania

Zgtaszanie nielegalnych tresci: dyzurnet@dyzurnet.pl, tel. 801 615 005, Policja 997
SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA
Opis okolicznosci, analiza, zabezpieczenie dowoddw:

Reakcja szkoty w przypadku pozyskania wiedzy o wystgpieniu zagrozenia bedzie zalezna od

tego, czy:
(1) tresci te mozna bezposrednio powigzac z uczniami danej szkoty, czy tez

(2) tresci nielegalne lub szkodliwe nie majg zwigzku z uczniami danej szkoty, lecz wymagajg
kontaktu szkoty z odpowiednimi stuzbami. W pierwszej kolejnosci nalezy zabezpieczy¢
dowody w formie elektronicznej (pliki z tresciami niedozwolonymi, zapisy rozméw w

komunikatorach, e-maile, zrzuty ekranu), znalezione w Internecie lub w komputerze dziecka.

Zabezpieczenie dowoddéw jest zadaniem rodzicédw lub opiekundédw prawnych dziecka, w
czynnosciach tych moze wspomagaé ich przedstawiciel szkoty posiadajacy odpowiednie
kompetencje techniczne. W przypadku sytuacji (1) rozwigzanie lezy po stronie szkoty, zas (2)
nalezy rozwazy¢ zgtoszenie incydentu na Policje oraz zgtosi¢ go do serwisu Dyzurnet

(dyzurnet.pl).
Identyfikacja sprawcy(-6w):

W identyfikacji sprawcéw kluczowe znaczenie odgrywac beda zgromadzone dowody. W
procesie udostepniania nielegalnych i szkodliwych tresci matoletnim wystepujg na ogét:
twérca tresci (np. pornografii) oraz osoby, ktéra udostepnity je dziecku. Czesto osobami tymi
sg rowiesnicy — uczniowie tej samej szkoty czy klasy, dzieci sgsiadéw. Konieczne jest
poinformowanie wszystkich rodzicow lub opiekundw dzieci uczestniczgcych w zdarzeniu o

sytuacji i roli ich dzieci.

Dziatania wobec sprawcéw zdarzenia ze szkoty/ spoza szkoty:
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W przypadku udostepniania (szerowania, dzielenia sie) tresci opisanych wczesniej jako
szkodliwych/ niedozwolonych/nielegalnych i niebezpiecznych dla zdrowia przez ucznia
nalezy przeprowadzi¢ z nim rozmowe na temat jego postepowania i w jej trakcie uzmystowic
mu szkodliwos¢ prowadzonych przez niego dziatania. Dziatania szkoty powinny
koncentrowaé sie jednak na aktywnosciach wychowawczych. W przypadku upowszechniania
przez sprawcow tresci nielegalnych (np. pornografii dzieciecej) nalezy ztozy¢ zawiadomienie

o zdarzeniu na Policje.
Aktywnosci wobec ofiar zdarzenia:

Dzieci - ofiary i Swiadkow zdarzenia — nalezy od pierwszego etapu interwencji - otoczy¢
opieka psychologiczno-pedagogiczng. Rozmowa z dzieckiem powinna sie odbywac w
warunkach jego komfortu psychicznego, z poszanowaniem poufnosci i podmiotowosci ucznia
ze wzgledu na fakt, iz kontakt z tresciami nielegalnymi moze mie¢ bardzo szkodliwy wptyw
na jego psychike. W jej trakcie nalezy ustali¢ okolicznosci uzyskania przez ofiare dostepu do
ww. tresci. Nalezy koniecznie powiadomi¢ ich rodzicéw lub opiekunéw prawnych o zdarzeniu
i uzgodnic¢ z nimi podejmowane dziatania i formy wsparcia dziecka. Dziatania szkoty w takich
przypadkach powinna cechowac¢ poufnos¢ i empatia w kontaktach z wszystkimi uczestnikami
zdarzenia oraz udzielajgcymi wsparcia. W przypadku kontaktu dziecka z tre$ciami
szkodliwymi nalezy doktadnie zbadaé sposdb, w jaki nastgpit kontakt dziecka z nimi.
Poszukiwanie przez dziecko tego typu tresci w sieci lub podsuwanie ich dziecku przez innych
moze by¢ oznaka niepokojacych incydentéw ze $wiata rzeczywistego. Np. kontakty z

osobami handlujgcymi narkotykami czy proces rekrutacji do sekty lub innej niebezpiecznej

grupy.
Aktywnosci wobec swiadkow:

W przypadku, gdy informacja na temat zdarzenia dotrze do srodowiska rowiesniczego ofiary

— w klasie, czy szkole, wskazane jest podjecie dziatan edukacyjnych i wychowawczych.
Wspétpraca z Policjg i sagdami rodzinnymi:

W przypadku naruszenia prawa np. rozpowszechniania materiatéw pornograficznych z
udziatem nieletniego lub préb uwiedzenia matoletniego w wieku do 15 lat przez osobe

dorostg nalezy — w porozumieniu z rodzicami dziecka - niezwtocznie powiadomié Policje
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Wspotpraca ze stuzbami i placowkami specjalistycznymi:

Kontakt z tresciami szkodliwymi lub niebezpiecznymi moze wywotac potrzebe skorzystania
przez ofiare ze specjalistycznej opieki psychologicznej. Decyzja o takim kontakcie i
skierowaniu na terapie musi zosta¢ podjeta w porozumieniu z rodzicami/opiekunami

prawnymi dziecka.
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22. Cyberprzemoc - procedura reagowania

Cyberprzemoc — przemoc z uzyciem technologii informacyjnych i komunikacyjnych, gtéwnie
Internetu oraz telefonéw komérkowych. Podstawowe formy zjawiska to nekanie, straszenie,
szantazowanie z uzyciem sieci, publikowanie lub rozsytanie os mieszajgcych,
kompromitujgcych informacji, zdje¢, filméw z uzyciem sieci oraz podszywanie sie w sieci pod
kogos$ wbrew jego woli. Do dziatan okreslanych mianem cyberprzemocy wykorzystywane sg
gtéwnie: poczta elektroniczna, czaty, komunikatory, strony internetowe, blogi, serwisy

spotecznosciowe, grupy dyskusyjne, serwisy SMS i MMS1.
Telefony alarmowe krajowe i lokalne:

Telefon Zaufania dla Dzieci i Mtodziezy - 116 111 Telefon dla Rodzicéw i Nauczycieli w

sprawie Bezpieczenstwa Dzieci — 800 100 100, dyzurnet@dyzurnet.pl

SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA:
Przyjecie zgtoszenia i ustalenie okolicznosci zdarzenia:

Przypadek cyberprzemocy moze zostaé¢ ujawniony przez ofiare, swiadka (np. innego ucznia,
nauczyciela, rodzica) lub osobe bliskg ofierze (np. rodzice, rodzenistwo, przyjaciele). W kaz
dym przypadku nalezy ze spokojem wystucha¢ osoby zgtaszajacej i okazac jej wsparcie.

Podziekowac za zaufanie i zgtoszenie tej sprawy.

e Jesli zgtaszajgcym jest ofiara cyberprzemocy, podejmujgc dziatania przede wszystkim
nalez y okaza¢ wsparcie, z zachowaniem jej podmiotowosci i poszanowaniem jej
uczud. Potwierdzi¢ , ze ujawnienie przemocy jest dobrg decyzjg. Takg rozmowe nalezy
przeprowadzi¢ w miejscu bezpiecznym, zapewniajgcym ofierze intymnosé. Nie nalezy
podejmowaé krokoéw, ktdre mogtyby prowadzi¢ do powtdrnej wiktymizacji czy
wzbudzi¢ podejrzenia sprawcy (np. wywotywac ucznia z lekcji do dyrekcji).

o Jesli osobg zgtaszajaca nie jest ofiara, na poczatku prosimy o opis sytuacji, takze z
zachowaniem podmiotowosci i poszanowaniem uczu¢ osoby zgtaszajacej (np. strach

przed byciem kapusiem, obawa o wtasne bezpieczenstwo).
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W kazdej sytuacji w trakcie ustalania okolicznosci trzeba ustali¢ charakter zdarzenia (rozmiar
i range szkody, jednorazowos$¢ /powtarzalnosc ). Realizujgc procedure nalezy unikaé

dziatan , ktére mogtyby wtdérnie stygmatyzowac ofiare lub sprawce, np.: wywotywanie
uczniow z lekcji, konfrontowanie ofiary i sprawcy, niewspdétmierna kara, wytykanie palcami,
etc. Trzeba dokona¢ oceny, czy zdarzenie wyczerpuje znamiona cyberprzemocy, czy jest np.
niezbyt udanym zartem (wtedy trzeba podjgé dziatania profilaktyczne majgce na celu nie

dopuszczenie do eskalacji tego typu zachowan w strone cyberprzemocy).
Opis okolicznosci, analiza, zabezpieczenie dowodoéw:

Nalezy zabezpieczyé wszystkie dowody zwigzane z aktem cyberprzemocy (np. zrobié¢ kopie
materiatdow, zanotowaé date i czas otrzymania materiatéw, dane nadawcy, adresy stron
www, historie pofaczen, etc.). W trakcie zbierania materiatéw nalezy zadbac o

bezpieczenstwo osdb zaangazowanych w problem.
Identyfikacja sprawcy(-6w):

Identyfikacja sprawcy(o w) czesto jest mozliwa dzieki zebranym materiatom — wynikom
rozméw z osobg zgtaszajgca, z ofiarg, analizie zebranych materiatéw. Ofiara czesto domysla
sie, kto stosuje wobec niego cyberprzemoc. Jesli ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, a w
ocenie kadry pedagogicznej jest to konieczne, nalezy skontaktowac sie z Policja.
Bezwzglednie nalezy zgtosi¢ rozpowszechnianie nagich zdje¢ oséb ponizej 18 roku zycia (art.

202 par. 3 KK)
Aktywnosci wobec sprawcéw zdarzenia ze szkoty/ spoza szkoty:

Gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoty, pedagog szkolny powinien
przeprowadzi¢ z nim rozmowe o jego zachowaniu. Rozmowa taka ma stuzy¢ ustaleniu
okolicznosci zdarzenia, jego wspdlnej analizie (w tym np. przyjrzeniu sie przyczynom), a takze
probie rozwigzania sytuacji konfliktowej (w tym sposobdw zadoséuczynienia ofiarom
cyberprzemocy). Cyberprzemoc powinna podlegac¢ sankcjom okreslonym w wewnetrznych
przepisach szkoty (m. in. w statucie, kontrakcie, regulaminie). Szkota moze tu stosowac
konsekwencje przewidziane dla sytuacji ,,tradycyjnej” przemocy. Warto jednak rozszerzy¢

repertuar dostepnych srodkdw, np. o czasowy zakaz korzystania ze szkolnej pracowni
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komputerowej w czasie wolnym i przynoszenia do szkoty akcesoriow elektronicznych (PSP,

mp3) itp.
Aktywnosci wobec ofiar zdarzenia:

W pierwszej kolejnosci nalezy udzieli¢ wsparcia ofierze. Musi sie ona czué bezpieczna i
zaopiekowana przez dorostych. Na poczucie bezpieczenstwa dziecka wptywa fakt, ze wie
ono, iz szkofa podejmuje kroki w celu rozwigzania problemu. Podczas rozmowy z uczniem —
ofiarg cyberprzemocy — nalezy zapewnié go, ze nie jest winny zaistniatej sytuacji oraz ze nikt
nie ma prawa zachowywac sie w ten sposéb wobec niego, a takze podkresli¢, ze dobrze
zrobit ujawniajgc sytuacje. Nalezy okaza¢ zrozumienie dla jego uczu¢, w tym trudnosci z
ujawnieniem okolicznosci wydarzenia, strachu, wstydu. Trzeba podkresli¢, ze szkota nie
toleruje przemocy i ze zostang podjete odpowiednie procedury interwencyjne. Nalezy
poinformowac ucznia o krokach, jakie moze podjac¢ szkota i sposobach, w jaki moze zapewni¢
mu bezpieczenstwo. Nalezy poméc ofierze (rodzicom ofiary) w zabezpieczeniu dowoddw (to
moze by¢ dla niej zadanie trudne zaréwno ze wzgledow technicznych, jak i emocjonalnych),
zerwaniu kontaktu ze sprawcg, zadbaniu o podstawowe zasady bezpieczenstwa on-line (np.
nieudostepnianie swoich danych kontaktowych, ksztattowanie swojego wizerunku etc).
Pomoc ofierze nie moze konczy¢ sie w momencie zakonczenia procedury. Warto
monitorowac sytuacje, ,,czuwac ” nad jej bezpieczenstwem, np. zwracac¢ uwage czy nie sg
podejmowane wobec niej dalsze dziatania przemocowe, obserwowaé, jak sobie radzi w
grupie po ujawnionym incydencie cyberprzemocy. W dziatania wobec ofiary nalezy takze
wtgczy¢ rodzicdw/opiekundw ofiary — trzeba na biezgco ich informowac o sytuacji,
pamietajgc przy tym o podmiotowym traktowaniu dziecka — méwigc mu o tym i starajac sie
uzyskac jego akceptacje dla udziatu rodzicéw. Jesli dziecko nie wyraza zgody, nalezy omoéwic
z nim jego obawy, a jesli to nie pomaga powotac sie na obowigzujace nas zasady i przekazaé
informacje rodzicom. W trakcie rozmowy z dzieckiem i/lub jego rodzicami/opiekunami, jesli
jest to wskazane, mozna zaproponowacé pomoc specjalisty (np. psycholog szkolny, poradnia
psychologiczno-pedagogiczna) oraz przekaza¢ informacje o mozliwosci zgtoszenia sprawy

Policji.

Aktywnosci wobec Swiadkow:
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Nalezy zadba¢ o bezpieczenstwo swiadkéw zdarzenia, zwtaszcza, jesli byli oni osobami
ujawniajgcymi cyberprzemoc. W trakcie rozmowy ze swiadkami nalezy okaza¢ zrozumienie i
empatie dla ich uczu¢ — obawy przed przypieciem tatki ,,donosiciela”, strachu przed staniem

sie kolejng ofiarg sprawcy itp.
Wspdtpraca z policjg i sgdami rodzinnymi:

Samo wystgpienie zjawiska cyberprzemocy nie jest jednoznaczne z koniecznoscig
zaangazowania Policji i sgdu rodzinnego — procedura powinna umozliwiaé rozwigzanie
sytuacji problemowej na poziomie pracy wychowawczej szkoty. Szkota powinna powiadomi¢
odpowiednie stuzby (np. sad rodzinny), gdy wykorzysta wszystkie dostepne jej Srodki
wychowawcze (rozmowa z rodzicami, konsekwencje z statutu i/lub regulaminu wobec
ucznia) i interwencje pedagogiczne, a ich zastosowanie nie przynosi pozgdanych rezultatéow
(np. nie ma zmian postawy ucznia). Kontaktu z Policjg wymagajg wszelkie sytuacje, w ktorych
zostato naruszone prawo (np. groz by karalne, s wiadome publikowanie nielegalnych tresci,
rozpowszechnianie nagich zdje¢ z udziatem matoletnich). Za zgtoszenie powinien

odpowiadad dyrektor szkoty.
Wspodtpraca z dostawcami Internetu i operatorami telekomunikacyjnymi:

Kontakt z dostawcg ustugi moze by¢ wskazany w celu usuniecia z sieci kompromitujacych lub
krzywdzacych materiatdw. Do podjecia takiego dziatania stymuluje administratora serwisu

art. 14 Ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o s$wiadczeniu ustug drogg elektroniczna.
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23. Nawigzywanie niebezpiecznych kontaktow w Internecie -

uwodzenie, zagrozenie pedofilig - procedura reagowania

Telefony alarmowe krajowe:

Telefon Zaufania dla Dzieci i Mtodziezy - 116 111 Telefon dla Rodzicow i Nauczycieli w
sprawie Bezpieczenistwa Dzieci — 800 100 100 Zgtaszanie nielegalnych tresci: Dyzurnet,

dyzurnet.p
SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA:
Przyjecie zgtoszenia i ustalenie okolicznosci zdarzenia:

Osobami najczesciej zgtaszajagcymi omawiany problem sg rodzice/opiekunowie prawni
dziecka lub osoby zajmujace sie ,, poszukiwaniem pedofili”. W pierwszym przypadku
informacja trafia najpierw do szkét, w drugim - na Policje. Zdarza sie, ze informacja
uzyskiwana jest ze sSrodowiska rowiesnikéw ofiary. Kluczowe znaczenie w dziataniach
szkoty ma czas reakcji - szybkos¢ przeciwdziatania zagrozeniu ze wzgledu na niezwykle
szkodliwe konsekwencje realizacji kontaktu online, przeradzajacego sie w zachowania w
Swiecie rzeczywistym: uwiedzenie i wykorzystanie seksualne, kidnaping, a takze wytudzenie
pieniedzy czy przedmiotéw duzej wartosci. W przypadkach niebezpiecznych kontaktéw
inicjowanych w Internecie moze dochodzi¢ do zagrozenia zycia i zdrowia dziecka, szantazu i

przymusu realizacji czynnosci seksualnych.
Opis okolicznosci, analiza, zabezpieczenie dowodéw:

Nalezy zidentyfikowad i zabezpieczy¢ w szkole, w formie elektronicznej dowody dziatania
dorostego sprawcy uwiedzenia (zapisy rozmow w komunikatorach, na portalach
spotecznosciowych; zrzuty ekranowe, zdjecia, wiadomosci e-mail). Jednoczesnie —

bezzwtocznie - nalezy dokonaé zawiadomienia na Policji o wystgpieniu zdarzenia.
Identyfikacja sprawcy(-6w):

Ze wzgledu na bezpieczenstwo nie nalezy podejmowac samodzielnych dziatarn w celu

dotarcia do sprawcy, lecz udziela¢ wszelkiego mozliwego wsparcia organom scigania, m.in.
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zabezpieczy¢ i przekazaé zebrane dowody. Identyfikacja sprawcy wykracza poza

kompetencje i mozliwosci szkoty w wiekszosci przypadkéw uwodzenia przez Internet.
Aktywnosci wobec sprawcéw ze szkoty/ spoza szkoty:

Nie nalezy podejmowac aktywnosci zmierzajgcych bezposrednio do kontaktu ze sprawca.

Zadaniem szkoty jest zebranie dowoddw i opieka nad ofiarg i ew. Swiadkami.
Aktywnosci wobec ofiar zdarzenia:

W kazdym przypadku préby nawigzania niebezpiecznego kontaktu — np. w celu werbunku do
sekty lub grupy promujacej niebezpieczne zachowania, a takze werbunku do grupy
terrorystycznej nalezy przed wszystkim zapewnic ofierze opieke psychologiczng i poczucie
bezpieczenstwa. Podobne wsparcie winno byc¢ udzielone w przypadku zaobserwowania
antyzdrowotnych i zagrazajacych zyciu zachowan uczniéw (samookaleczenia, zazywanie
substancji psychoaktywnych), bowiem zachowania te mogg by¢ inicjowane i wzmacniane
poprzez kontakty w Internecie. O mozliwym zwigzku takich zachowan dzieci z inspiracjg w
Internecie nalezy powiadomié rodzicéw. Pierwszg czynnos$cig w ramach reakcji na zagrozenie
jest otoczenie ofiary pomocga psychologiczno-pedagogiczng we wspotpracy szkoty z
rodzicami/opiekunami prawnymi. W trakcie rozmowy z dzieckiem prowadzonej w
warunkach komfortu psychicznego przez wychowawce/ pedagoga/psychologa/osobe ze
szkoty, do ktdrej dziecko ma szczegdlne zaufanie, nalezy uzyskaé wszelkie mozliwe
informacje o sprawcy i przekazac je Policji. Nalezy upewnic sie, ze kontakt ofiary ze sprawca
zostat przerwany, a dziecko odzyskato poczucie bezpieczernstwa. Towarzyszy¢ temu powinna
analiza sytuacji domowej (rodzinnej) dziecka, w ktorej tkwi¢ moze Zrédto poszukiwania
kontaktéw w Internecie. Dziecku nalezy udzieli¢ profesjonalnej opieki terapeutycznej i/lub
lekarskiej. Wszelkie dziatania szkoty wobec dziecka winny by¢ uzgadniane z

rodzicami/opiekunami prawnymi i inicjowane za ich zgoda.
Aktywnosci wobec $wiadkow:

Jezeli zgtaszajacym zagrozenie byt rowiesnik ofiary, nalezy réwniez objgé go opieka

psychologiczng, pozytywnie wzmacniajgc jego reakcje na zdarzenie.

Wspdtpraca z Policjg i sagdami rodzinnymi:
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W przypadkach naruszenia prawa — szczegdlnie w przypadku uwiedzenia dziecka do lat 15 —

obowigzkiem szkoty jest powiadomienie Policji lub sadu rodzinnego.
Wspotpraca ze stuzbami spotecznymi i placéwkami specjalistycznymi:

W przypadkach uwiedzenia nieletnich przez osoby doroste rekomenduje sie —w
porozumieniu z rodzicami/opiekunami prawnymi — skierowanie ofiary na terapie do

placéwki specjalistycznej opieki psychologiczne;.
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24. Lamanie prawa autorskiego - procedura reagowania

Podstawy prawne uruchomienia procedury:
Kodeks karny
Rodzaj zagrozenia objetego procedurg (opis):

Ryzyko poniesienia odpowiedzialnosci cywilnej lub karnej z tytutu naruszenia prawa
autorskiego albo negatywnych skutkdw pochopnego spetnienia nieuzasadnionych roszczen

(tzw. copyright trolling)
SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA:
Przyjecie zgtoszenia i ustalenie okolicznosci zdarzenia:

W zaleznosci od okolicznosci oraz zaawansowania problemu, w ktérym doszto do ujawnienia
sprawy, zdarzenie moze zostac zgtoszone w sposdb nieformalny (ustnie, telefonicznie, poczta
elektroniczna, na zamknietym lub publicznym forum internetowym, na pismie w postaci
wezwania podpisanego przez domniemanego uprawnionego lub jego petnomocnika) lub
formalny (w postaci doreczenia odpisu pozwu lub innego pisma urzedowego np. wezwania z
Policji lub prokuratury). Przyjecie zgtoszenia dokonanego w sposdb nieformalny powinno
zaowocowac powstaniem bardziej formalnego sladu, w postaci np. notatki stuzbowej,
zakomunikowania przetozonemu itd. w zaleznosci od wagi sprawy. Na wstepnym etapie
nalezy przede wszystkim unikaé¢ wdawania sie w argumentacje, pochopnego przyznawania
roszczen lub spetniania zgdan, pietnowania domniemanych sprawcéw itd. bez ustalenia
wszystkich okolicznosci sprawy, w razie potrzeby w konsultacji z prawnikiem. Prawo
autorskie jest regulacjg skomplikowang, a sgdy decydujg w sprawach o naruszenie praw
autorskich czesto w bardzo odmienny sposdb, dlatego w wiekszosci przypadkéw uzyskanie
fachowej pomocy prawnej jest wysoce wskazane. Najczestszym przypadkiem, w ktdrym
szkota moze zetkngd sie z problemem naruszenia praw autorskich jest uzycie materiatow
prawnie chronionych na stronach internetowych szkoty, poza zakresem dozwolonego
uzytku, przez jej pracownikow badz uczniow. W przypadku naruszen dokonanych przez
uczniow szkota nie moze wystepowac w roli sedziego - dochodzenie roszczen nalezy

pozostawi¢ osobom uprawnionym. Szkota powinna na kazdym etapie skupi¢ sie na swojej
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roli edukacyjno-wychowawczej poprzez organizacje lekcji na temat praw autorskich,
zwracajac przy tym uwage, ze powinny one rzeczowo i konkretnie informowaé, jakie czyny sg

dozwolone, a jakie zabronione prawem.
Opis okolicznosci, analiza, zabezpieczenie dowodow:

Nalezy zebraé informacje przede wszystkim o: ¥ osobie dokonujgcej zgtoszenia, czy jest do
tego uprawniona (czy faktycznie przystuguja jej prawa autorskie do danego utworu, czy
posiada wazne petnomocnictwo itd.) ® wykorzystanym utworze (czy faktycznie jest
chroniony przez prawo autorskie, w jakim zakresie zostat wykorzystany i czy zakres ten
miesci sie w zakresie posiadanych licencji lub dozwolonego uzytku) Nalezy zweryfikowaé
wszystkie informacje podawane przez zgtaszajacego lub inne osoby. Jezeli np. powotuje sie
on na toczace sie w sprawie postepowanie karne, nalezy podjgé kontakt z odpowiednimi
stuzbami celem ustalenia, czy takie postepowanie faktycznie sie toczy, czego doktadnie
dotyczy i jaka jest w nim rola poszczegdlnych oséb. Taki kontakt najlepiej przeprowadzac za
posrednictwem adwokata lub radcy prawnego. Nalezy sprawdzié, czy okolicznosci podane
w zgtoszeniu faktycznie miaty miejsce i czy powotywane tam dowody nie zostaty

zmanipulowane.
Identyfikacja sprawcy(-6w):

Dochodzenie naruszen praw autorskich realizowane jest, co do zasady, z inicjatywy samego
uprawnionego przed sgdami, a w przypadku naruszen stanowigcych przestepstwo
dodatkowo zaangazowane mogg by¢ Policja i prokuratura. Szkota nie powinna wyreczac tych
organdéw w ich rolach ani tez wkracza¢ w ich kompetencje. Szkota powinna skupic sie na
swojej roli wychowawczej i edukacyjnej, wykorzystujgc otrzymanie zgtoszenia rzekomego
naruszenia do przekazania zaangazowanym osobom (a by¢ moze i wszystkim uczniom,
nauczycielom i opiekunom) wiedzy na temat tego, jak faktycznie prawo reguluje te

konkretng sytuacje.
Aktywnosci wobec sprawcéw zdarzenia ze szkoty/ spoza szkoty:

Zasadniczo o dochodzeniu roszczen wobec sprawcy decyduje sam uprawniony (tzn. autor lub

inna osoba, ktdrej przystuguja prawa autorskie). Szkota powinna natomiast podjg¢ dziatania
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o charakterze edukacyjno-wychowawczym, polegajace na obszernym wyjasnieniu, na czym

polegato naruszenie oraz przekazaniu wiedzy, jak do naruszen nie dopuscié¢ w przysztosci.
Aktywnosci wobec ofiar zdarzenia:

Jezeli osobg, ktdrej prawa autorskie naruszono, jest uczen nalezy rozwazyé mozliwosc
wystgpienia w roli mediatora, aby stosownie do okolicznosci utatwié stronom ugodowe lub
inne kompromisowe zakornczenie powstatego sporu. Np. w przypadku, gdy ofiarg jest osoba
ze szkoty, autorytet szkoty moze pomdc w sktonieniu sprawcy do zaprzestania naruszen.

Z kolei w przypadku, gdy ofiarg jest osoba spoza szkoty, szkota moze pomadc sprawcy

w doprowadzeniu do zaniechania naruszen i naprawienia ich skutkéw bez niepotrzebnej

eskalacji sporu.
Aktywnosci wobec swiadkdow:

Stosownie do okolicznosci, nalezy samodzielnie zebra¢ ich zeznania lub zadbaé, aby zostaty

one zebrane przez uprawnione organy.
Wspdtpraca z Policjg i sadami rodzinnymi:

Poniewaz, co do zasady dochodzenie roszczen z tytutu naruszen zalezy od decyzji
uprawnionego, to uprawniony musi samodzielnie zdecydowaé czy zawiadamia¢ Policje lub
sktadaé powddztwo. Stosownie do wskazanej wyzej roli mediatora, szkota powinna
zaangazowac sie natomiast przede wszystkim w utatwianie zakoniczenia sporu bez takiej

eskalacji.
Wspdtpraca ze stuzbami spotecznymi i placéwkami specjalistycznym:

Warto rozwazyc¢ zorganizowanie szkolen lub warsztatow z zakresu prawa autorskiego

w intrenecie dla wszystkich zainteresowanych oséb w szkole.
Wspotpraca z dostawcami Internetu i operatorami telekomunikacyjnym:

Zaleznie od okolicznosci, moze by¢ wskazana asysta sprawcy badz ofiary przy kontakcie
z tego typu podmiotami, np. w celu zablokowania dostepu do utworu umieszczonego w
Internecie z naruszeniem prawa. Ponadto, stosownie do przepiséw prawa, tego typu

ustugodawcy mogg zostac zobowigzani do przekazania szczegdtow dotyczacych naruszenia
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dokonanego z uzyciem ich ustug (do czego jednak moze by¢ potrzebne postanowienie

sgdowe).
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25. Procedura postepowania w przypadku skreslenia ucznia z listy

uczniow

Procedura postepowania w przypadku skreslenia ucznia z listy ucznidw szkoty nastepuje

w formie decyzji administracyjnej zgodnej z Kodeksem Postepowania Administracyjnego

(dalej KPA) wedtug nastepujacych zasad:

1.

sporzadzenie notatki stuzbowej dotyczgcej zaistniatego incydentu wraz

z ewentualnymi zeznaniami Swiadkow (art. 41 KPA — zasada pisemnosci);

sprawdzenie czy dany czyn jest uwzgledniony w statucie szkoty jako przypadek, ktéry

upowaznia do podjecia decyzji o skresleniu;

zebranie wszelkich dowoddw w sprawie miedzy innymi opinie i wyjasnienia stron

oraz rodzicow;

poinformowanie ucznia o prawie do rzecznika — jest nim wychowawca oddziatu

(jesli nie jest wnioskodawcg skreslenia ucznia) lub inny nauczyciel wskazany przez
ucznia. Obowigzkiem rzecznika jest rzetelne przedstawienie nie tylko uchybien

w postepowaniu ucznia, ale takze jego pozytywnych cech i okolicznosci tagodzacych -

wyniki w nauce nie moga by¢ podstawg do skreslenia ucznia z listy uczniow szkoty;
zwotanie posiedzenia rady pedagogicznej w trybie przewidzianym w jej regulaminie;

przedyskutowanie na posiedzeniu rady pedagogicznej czy wykorzystano wszystkie
mozliwos$ci wychowawczego oddziatywania szkoty na ucznia, czy otrzymat wczesniej
kary przewidziane w statucie szkoty oraz czy udzielono mu pomocy psychologiczno-

pedagogicznej;

sporzadzenie protokotu z posiedzenia rady pedagogicznej z uwzglednieniem

wszystkich informacji majacych wptyw na podjecie uchwaty;

wszczecie postepowania w sprawie zgodnie z art. 61 KPA: zawiadomienie rodzicow
ucznia oraz poinformowanie o prawie wglagdu w dokumentacje sprawy oraz

zapewnienie uczestnictwa rodzicdw w postepowaniu;
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

podjecie uchwaty dotyczacej rozpatrywanej sprawy — stanowigcy charakter uchwaty
o skresleniu obliguje dyrektora szkoty do poinformowania rady pedagogicznej

o sposobie jej wykonania;

przedstawienie tresci uchwaty samorzgdowi uczniowskiemu celem sformutowania
jego pisemnej opinii w tej sprawie — opinia nie jest wigzgca dla dyrektora szkoty, ale

bez niej decyzja jest niewazina;

podjecie przez dyrektora szkoty decyzji o skresleniu ucznia na podstawie uchwaty
rady pedagogicznej, opinii samorzadu uczniowskiego oraz wiasnego postepowania

sprawdzajgcego zgodnos$¢ uchwaty z przepisami prawa;

sformutowanie decyzji o skresleniu ucznia z listy ucznidw szkoty zgodnie
z wymogami KPA — powinna zawierad uzasadnienie praktyczne i prawne

(art. 107 KPA);

dostarczenie decyzji wszystkim osobom bedgcym stronami w sprawie: uczniowi i jego
rodzicom (wspodlne pismo, gdy uczen jest niepetnoletni) oraz odrebne pismo
skierowane do ucznia oraz jego rodzicow, gdy jest petnoletni. Data odbioru pisma

umozliwia sprawdzenie dotrzymana terminu ewentualnego odwotfania od decyzji;

wykonanie decyzji dopiero po uptywie czasu przewidzianego na odwotanie lub
natychmiast, jezeli nadano decyzji rygor natychmiastowej wykonalnosci

(obwarowanie art. 108 KPA);

whniesienie odwotania wstrzymuje wykonanie decyzji do czasu jego rozpatrzenia przez

instancje odwotawcza.
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26. Procedura postepowania w przypadku nieuczeszczania na zajecia

edukacyjne uczniow nieletnich i pelnoletnich
To ogdlne zasady dla wszystkich ucznidéw wagarujacych, ale nie jest to frekwencja ponizej

50%, ktéra zaliczana jest do niezrealizowania obowigzku nauki:

1. niezgtoszona przez rodzicdw 7-dniowa nieobecnos$¢ ucznia w szkole obliguje

wychowawce do kontaktu z rodzicami lub petnoletnim uczniem;

2. nauczyciel prowadzacy zajecia edukacyjne jest zobowigzany do

poinformowania wychowawcy o czestej absencji ucznia na jego zajeciach;

3. czeste niepokojgce nieobecnosci (catodniowe lub na wybranych lekcjach)
obliguja wychowawce do podjecia dziatan wychowawczych (rozmowy
z uczniem, nawigzanie kontaktu z rodzicami, zgtoszenie do pedagoga

szkolnego, inne);

4. jesli kontakt z rodzicami jest utrudniony lub wyegzekwowanie obecnosci
ucznia w szkole, mimo podjetych dziatan, nie przynosi oczekiwanych
rezultatdw, nalezy pisemnie wezwac rodzicéw i ucznia do szkoty, celem
wyjasnienia przyczyn nieobecnosci i ustalenia podejmowanych dziatan

wychowawczych i formalnych;

5. wszystkie informacje i czynnosci proceduralne muszg by¢ dokumentowane

i przechowywane w dokumentacji wychowawcy oddziatu;

6. w celu optymalnego nadzorowania absencji wychowawca oddziatu jest
zobowigzany do przestrzegania obowigzujgcych w szkole terminéw

podliczania miesiecznej frekwencji oddziatu.
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27.Procedura egzekwowania obowigzku nauki
1. Procedure uruchamia wychowawca oddziatu, jezeli nieobecnos¢ nieusprawiedliwiona
ucznia na zajeciach edukacyjnych wynosi co najmniej 50% w ciggu miesigca. Jest to
traktowane jako niespetnianie obowigzku nauki i skutkuje uruchomieniem

okreslonych procedur prawnych;

2. Wychowawca oddziatu jest zobowigzany do nawigzania kontaktu z rodzicami (email —
dziennik elektroniczny, telefonicznie, pisemnie — kopia pozostaje w dokumentacji

wychowawcy) celem wyjasnienia przyczyn nieobecnosci;

3. W przypadku, gdy rodzice nie reagujg na wezwania wychowawcy oddziatu lub
nieobecno$é powtarza sie w kolejnym miesigcu, wychowawca wysyta listem
poleconym (kopia w dokumentacji szkolnej) upomnienie wzywajace rodzicéw do
wypetniania obowigzku nauki przez mtodziez nieletnig — niewywigzywanie sie

z obowigzku nauki skutkuje rozpoczeciem postepowania egzekucyjnego;

4. Jesli rodzice nadal nie podejmujg wspotpracy z wychowawca oddziatu po uptywie
7 dni od daty doreczenia upomnienia nastepuje wystawienie przez pedagoga

szkolnego tytutu wykonawczego;

5. Dyrektor szkoty wystepuje do Wydziatu Edukacji Urzedu Miasta Krakowa jako do
organu egzekucyjnego z wnioskiem o wszczecie postepowania egzekucyjnego

w administracji ze wskazanym srodkiem przymuszenia w postaci grzywny;

6. W przypadkach szczegdlnych, w odniesieniu do ucznidow nierealizujgcych obowigzku
nauki, zwtaszcza przejawiajgcych cechy demoralizacji oraz z rodzin niewydolnych
wychowawczo, gdy szkota wyczerpata juz prawnie dostepne $rodki oddziatywan
wychowawczych, rekomendowany jest wniosek dyrektora szkoty skierowany do
wiasciwego Sadu Rodzinnego dla Nieletnich o wglad w sytuacje rodzinng nieletniego

i podjecie stosownych dziatan.
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28. Procedura rozliczania frekwencji uczniow przez wychowawce

oddziatu
1. Jezeli uczen opusci bez usprawiedliwienia 10 godzin wychowawca oddziatu udziela

kary statutowej — upomnienie wychowawcy oraz:

1) przeprowadza rozmowe z uczniem majgcg na celu ustalenie przyczyn absencji na

zajeciach edukacyjnych,

2) podejmuje dziatania wychowawcze na podstawie zdiagnozowanych przyczyn

absenciji,
3) ustala zasady dalszego uczeszczania na zajecia edukacyjne,
4) informuje o konsekwencjach niewywigzywania sie z ustalonych zasad,

5) informuje rodzicow i ustala zasady kontaktowania sie w celu monitorowania

frekwencji ucznia.

2. Przekroczenie 20 godzin bez usprawiedliwienia zobowigzuje wychowawce oddziatu
do udzielenia kolejnej kary statutowej — nagany wychowawcy oraz powtdrzenia

procedury okreslonej w ust.1 pkt 1-5;

3. Przekroczenie 40 godzin bez usprawiedliwienia skutkuje udzieleniem kolejnej kary
statutowej — nagany dyrektora. Wychowawca oddziatu wpisuje do dziennika
elektronicznego rodzaj kary i date jej nadania, niezwtocznie informuje rodzicéw oraz
przekazuje informacje wicedyrektorowi do spraw wychowawczych, ktéry
przygotowuje w formie pisemnej decyzje o nadaniu wyzej wymienionej kary (kopia

dokumentu pozostaje w dokumentacji dyrekcji szkoty);

4. W przypadku notorycznego unikania przez ucznia (ok. 2 tygodni) kontaktu
z wychowawcg oddziatu i dyrekcja szkoty decyzja zostanie przekazana rodzicom

zobligowanym do wstawienia sie w szkole;

5. Po udzieleniu nagany dyrektora wychowawca oddziatu jest zobowigzany do spotkania

z pedagogiem szkolnym oraz wicedyrektorem do spraw wychowawczych w celu
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omowienia dotychczasowych dziatan, sytuacji ucznia

i ustalenia dalszego postepowania;

6. Po przekroczeniu 60 godzin nieusprawiedliwionych nieobecnosci na zajeciach

edukacyjnych zostaje uruchomiona procedura skreslenia ucznia z listy ucznidéw szkoty;

7. Wychowawca oddziatu podejmuje decyzje o usprawiedliwieniu bgdz
nieusprawiedliwieniu nieobecnosci ucznia na zajeciach edukacyjnych — powtarzajace
sie notorycznie te same powody nieobecnosci mogg zostac zakwestionowane przez

wychowawce i wyjasnione z rodzicem;

8. Usprawiedliwienie przez rodzicdw okoto 100 godzin nieobecnosci na zajeciach
edukacyjnych obliguje wychowawce do zorganizowania w szkole spotkania
i ustalenia warunkéw monitorowania frekwencji ucznia oraz usprawiedliwiania
nieobecnosci - w razie potrzeby moze ono odby¢ sie w obecnosci pedagoga

szkolnego lub wicedyrektora do spraw wychowawczych.
Ponadto:
1. Statut szkoty przewiduje inne kary regulaminowe

2. Roéwnolegle z udzielanymi karami wychowawca prowadzi dziatania wychowawcze
w stosunku do ucznia oraz informuje i wigcza rodzicow w podejmowane dziatania —

konieczne jest ich dokumentowanie i przechowywanie w dokumentacji wychowawcy.

3. Wychowawca podejmuje decyzje kiedy zwraca sie o pomoc i wsparcie do pedagoga

szkolnego.

4. W stosunku do uczniéw realizujgcych obowigzek nauki wychowawca musi pamietag,
ze moze siegac po pomoc do odpowiednich instytucji: specjalistéw do spraw

nieletnich, sgdu rodzinnego dla nieletnich.

5. Kary regulaminowe sg udzielane nie tylko z powodu nieobecnosci
nieusprawiedliwionych - jezeli uczniowi zostata udzielona kara regulaminowa

z innego powodu to wychowawca udziela kolejnej przewidzianej w statucie szkoty
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29. Procedury zwalniania ucznia z zaje¢ edukacyjnych
1. Uczen moze zosta¢ zwolniony z zaje¢ edukacyjnych na pisemng prosbe rodzicow
zawierajgcq date, godzine lub nazwe przedmiotu, ktérego zwolnienie dotyczy,
rzeczowe uzasadnienie prosby oraz formute: “biore za cérke/syna odpowiedzialno$é
po opuszczeniu terenu zespotu szkot”.
2. Powyiszg prosbe rodzic wpisuje w dzienniku elektronicznym
3. Uczen zwalniajacy sie z zaje¢ edukacyjnych udaje sie do wychowawcy lub w razie jego
nieobecnosci do nauczyciela przedmiotu. Nauczyciel ten zaznacza uczniowi
nieobecnos¢ usprawiedliwiong do konca zaje¢ w dzienniku elektronicznym.
4. Po uzyskaniu zgody na zwolnienie z zajeé uczen opuszcza budynek szkoty
5. Uczen moze by¢ zwolniony z zaje¢ edukacyjnych z powodu ztego samopoczucia
(w przypadku nieobecnosci pielegniarki) nie zagrazajgcego zyciu wedtug
nastepujgcych zasad:
1) uczen zgtasza fakt wychowawcy, a w przypadku jego nieobecnosci
wicedyrektorowi lub osobie funkcyjnej petnigcej dyzur;
2) wychowawca kontaktuje sie telefonicznie z rodzicem
i informuje o zaistniatej sytuacji — na wyrazng prosbe rodzica
i potwierdzeniu odpowiedzialnosci za cérke/syna po opuszczeniu terenu

szkoty — zwalnia ucznia i fakt ten odnotowuje w e-dzienniku.
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30. Przestrzeganie zasad i obowigzkow okreslonych w przepisach

dotyczacych zapewnienia szeroko rozumianego bezpieczenstwa dzieci

i mlodziezy

W szkole nie dopuszcza sie:

1.

Zalecane jest:

1.

wychodzenia nauczyciela z sali podczas prowadzenia zajec i pozostawiania
uczniéw bez opieki;

nieprzestrzegania przyjetej organizacji zaje¢ edukacyjnych, w tym ich
niepunktualnego rozpoczynania i koriczenia;

pozostawiania uczniéw bez opieki oséb dorostych podczas zajec
organizowanych poza szkotg (wycieczki, zajecia edukacyjne, imprezy
kulturalne i sportowe);

braku dyzuréw nauczycieli w miejscach przebywania ucznidow podczas trwania
zaje¢ edukacyjnych i przerw miedzylekcyjnych;

nierzetelnego spetniania opieki nad uczniami w czasie przerw
miedzylekcyjnych;

zlecania uczniom przez nauczycieli zadan, podczas wykonywania ktérych
pozostajg bez opieki;

zezwalania uczniom na opuszczanie szkoty w czasie zaje¢ zaplanowanych
w danym dniu bez uzgodnienia z rodzicami lub bez opieki osoby doroste;j;
braku zastepstw za nieobecnych nauczycieli;

braku kontroli sprawowania wtasciwej opieki nad uczniami podczas

wycieczek i imprez szkolnych.

baczne obserwowanie uczniéw i reagowanie na wszelkie zachowania

i postawy wskazujgce na ewentualne problemy;

zapewnienie opieki uczniom zwolnionym z niektérych zajec oraz oczekujgcym
na ich rozpoczecie;

state czuwanie nad pracg i zachowaniem ucznidw podczas wszystkich zajec.
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31. Postepowanie w przypadku dewastacji mienia
Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktory otrzyma informacje lub stwierdzi zniszczenie
mienia przez ucznia:

1. ustala okolicznosci zaistniatego zdarzenia;

2. informuje o fakcie dyrektora lub: vice-dyrektora, pedagoga, psychologa lub osobe

petnigcg dyzur
3. podejmuje prébe ustalenia sprawcy
4. zniszczenie lub szkode ma obowigzek naprawic lub pokryé koszty uczen, ktéry ja

wyrzadzit lub oddziat, jesli nie jest mozliwe ustalenie sprawcy.
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32. Procedura - zamach samoboéjczy ucznia

1. Dziatania uprzedzajace, zapobiegawcze:
a) omowienie problematyki na forum Rady Pedagogicznej;
b) upowszechnienie procedur przewidywania zamachéw;

c) monitorowanie stanu psychicznego uczniéw, reagowanie na symptomy ostrego,

chronicznego stresu, objawy depres;ji.

2. Dziatania interwencyjne:

a) ustal i potwierdz rodzaj zdarzenia;

b) nie pozostawiaj ucznia samego;

c) usun wszystko, co moze utatwic realizacje zamiaru;

d) bez rozgtosu przeprowadz ucznia w bezpieczne, ustronne miejsce;
e) zbierz wstepnie informacje o okolicznosciach zdarzenia;

f) wezwij pomoc (pogotowie, policje, straz pozarng) jesli potrzeba;
g) zadbaj, zeby interwencja stuzb przebiegata dyskretnie;

h) towarzysz uczniowi- jestes dla niego wazny;

i) zawiadom dyrektora szkoty; dyrektor zawiadamia Wydziat Edukacji Urzedu Miasta

Rzeszowa

j) dokonaj szybkiej oceny zagrozen, wg klucza:

- ryzyko umiarkowane: np. uczen mowi o samobdjstwie, nie mowi jak to zrobi, nie byto

wczesniejszych prob,

- duze ryzyko: np. wystgpity czynniki przedwypadkowe, uczenn mowi jak to zrobi, byty

wczesniejsze préby,

| 79
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- ekstremalne ryzyko: np. wystgpity wskazniki przedwypadkowe, uczert dokonat
samookaleczenia, podjat prébe nieudanego zamachu samobéjczego lub inne dziatania

zagrazajgce zdrowiu lub zyciu,

a) zawiadom wychowawce i pedagoga szkolnego, poinformuj o wynikach swojej oceny
sytuacji (ryzyka); w razie potrzeby podejmij niezwtocznie dziatania w celu ratowania zycia
i zdrowia poszkodowanego: w szczegdlnosci nalezy wezwac odpowiednie stuzby oraz

zapewni¢ w miare mozliwosci opieke psychologa;
b) wychowawca powiadamia rodzicéw;

c) dyrektor szkoty dokonuje wyboru priorytetéw i ustala strategie dziatania uzalezniajgc ja od

oceny sytuacji;

d) nalezy chroni¢ ucznia oraz inne osoby przed zbednymi czynnikami stresujgcymi (np.

kontaktem z mediami, swiadkami, itp.).
3. Dziatania naprawcze:

a) dokonaj diagnozy ryzyka ponowienia zamachu uwzgledniajac, ze odratowana osoba ma

nadal powazne ktopoty z radzeniem sobie z problemami zyciowymi;

b) bezwzglednie skonsultuj dalszg strategie z Poradnig Psychologiczno-Pedagogiczng lub

placéwka opieki zdrowotnej;

¢) podejmij prébe zmobilizowania rodziny, aby udzielita wsparcia bliskiemu, zapewnita mu

bezpieczenstwo, wzmocnita wzajemne wiezi.
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33. Procedury. Zaloba po $mierci ucznia

1. Dziatania uprzedzajace:
a) omowienie procedury postepowania na forum Rady Pedagogicznej,

b) omoéwienie tematyki stresu, traumy, zatoby, reakcji typowych dla stresu pourazowego na

forum Rady Pedagogicznej.
2. Dziatania interwencyjne:
a) poinformuj nauczycieli, wychowawcéw

b) przypomnij zasady dyskusji z uczniami, uwzgledniajac elementy odreagowania — na

godzinach wychowawczych, innych lekcjach

c) poinformuj uczniéw na forum klasy

d) stwdrz mozliwos¢ uczestniczenia w ceremoniach pogrzebowych
3. Dziatania naprawcze:

a) ocen potrzeby - monitoruj stan psychiczny uczniow ze szczegélnym uwzglednieniem
reakcji stresu pourazowego, zwrdé uwage na ucznidéw, u ktorych stwierdzasz szczegélnie

ostry lub chroniczny przebieg reakcji;
b) skonsultuj sytuacje z pedagogiem lub specjalistg z poradni psychologiczno-pedagogiczne;j;

c) utatw kontakt ze specjalistami z placowek wsparcia zewnetrznego.
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WAZNE TELEFONY:

Policja 997

Straz Pozarna 998

Pogotowie Ratunkowe 999

Europejski Telefon Alarmowy obowigzujgcym na terenie catej Unii Europejskiej 112
Pogotowie Energetyczne 991

Pogotowie Gazowe 992

Pogotowie Cieptownicze 993

Pogotowie Wodno-Kanalizacyjne 994

Wojewddzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego 987

Infolinia Policji (potgczenie bezptatne) 800 120 226.

Zgtaszanie nielegalnych tresci: dyzurnet@dyzurnet.pl, tel. 801 615 005, Policja 997
Telefon Zaufania dla Dzieci i Mtodziezy - 116 111

Wakacyjny Telefon Zaufania dla Mtodziezy: 507 832 741! Swoje problemy mogg tam
zgtosi¢ réwniez dorosli, pracujgcy na co dziert z mtodymi ludzmi. Telefon jest czynny
codziennie (do 31 sierpnia), w godz. 19-21.

Telefon dla Rodzicéw i Nauczycieli w sprawie Bezpieczeristwa Dzieci — 800 100 100,

dyzurnet@dyzurnet.pl

Dzieciecy telefon zaufania Rzecznika Praw Dziecka 800 12 12 12

Niepubliczna Szkota Podstawowa DYREKTOR SZKOLY

Stowarzyszenia ,KMK KOS” 9. Wen

w Kosowie, 89-115 Mrocza mgr Jadwiga Winiaszewska
tel. 52/385 61 97

e-mail:nspkosowo@wp.pl
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