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PROCEDURY
ZAPEWNIENIA BEZPIECZNEGO POBYTU UCZNIOW
W SZKOLE

SZKOLA PODSTAWOWA NR 1
IM. KSIECIA HENRYKA BRODATEGO

PROCEDURY ZAPEWNIENIA BEZPIECZNEGO POBYTU UCZNIOW
W SZKOLE

Procedura adaptacji i integracji uczniow.

Procedura przebywania w budynku szkoty.

Procedura rozpoczynania i konczenia zaje¢ szkolnych.
Procedura organizacji zaje¢ dydaktycznych.
Procedura kontaktow z rodzicami.

A i e

Procedura prowadzenia dokumentacji wychowawcy klasy, dotyczacej odbierania
dziecka po zajeciach lekcyjnych, wycieczkach i imprezach.

7. Procedura usprawiedliwiania nieobecno$ci ucznidéw oraz egzekwowania
obowiazku szkolnego.

@

Procedura zwolnienia uczniow z zaje¢ dydaktycznych.
9. Procedura obowigzujacego stroju szkolnego.

10. Procedura postgpowania w przypadku samowolnego opuszczenia szkoty przez
ucznia.

11. Procedura zapewnienia bezpieczenstwa dziecka w sieci.

12. Procedura uzywania telefonow komorkowych i1 innych urzadzen elektronicznych.

13. Procedura postepowania z uczniem, ktory ma dolegliwosci zdrowotne na lekcji

14. Procedura postgpowania w przypadku podejrzenia (stwierdzenia) choroby
zakazne;j.

15. Procedura postepowania w razie wypadku na terenie szkoty/poza nig.

16. Procedura postgpowania z uczniem, ktdry zle zachowuje sie na lekc;ji.

17. Procedura postgpowania w przypadku przemocy stownej wsrdd uczniow.

18. Procedura postgpowania wobec ucznia, ktory swoim zachowanie uniemozliwia
prowadzenie lekcji (wulgarne zachowanie w stosunku do réwiesnikow i
nauczycieli, glto$ne rozmowy, chodzenie po sali, brak reakcji na polecenia
nauczyciela itp.).

19. Procedura postepowania wobec ucznia, ktory jest sprawcg przemocy, bojki.

20. Procedura postgpowania nauczyciela wobec ucznia, ktory stat si¢ ofiarg czynu
karalnego.
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Procedura postgpowania w przypadku popelnienia przez ucznia kradziezy.
Procedura w przypadku podejrzenia posiadania przez ucznia $Srodkéw
odurzajacych lub substancji psychotropowych.

Procedura postgpowania w przypadku podejrzenia, ze na terenie szkoty przebywa
uczen znajdujacy si¢ pod wptywem alkoholu lub narkotykdw.

Procedura postgpowania w przypadku stosowania przez ucznia przemocy
psychicznej wobec innego ucznia.

Postepowanie w przypadku agresji ucznia wobec nauczyciela, pracownika szkoty,
innych osob dorostych przebywajacych w szkole.

Procedura postgpowania w przypadku ucznia niedozywionego i zaniedbanego.
Procedura postepowania w przypadku powstania szkody lub zniszczenia mienia
przez ucznia.

Procedura postgpowania w przypadku znalezienia na terenie szkoly materiatlow
wybuchowych.

Udzial policji w postgpowaniu w sprawie nieletnich.

Procedura postgpowania w sytuacji krzywdzenia dzieci.

Procedura postepowania w przypadku naruszenia godnos$ci osobistej ucznia.
Procedura ,,Niebieskiej Karty”.

Procedura organizacji przerw migdzylekcyjnych i dyzuréw nauczycieli.
Procedura wspoétdziatania z rodzicami, ktorzy wyjechali za granice zostawiajac
dzieci w kraju.

Procedura wspodtdziatania z rodzicami ucznia przewlekle chorego.

CELE PROCEDUR

Celem wprowadzenia procedur jest zwigkszenie bezpieczenstwa ucznidow w szkole poprzez
usystematyzowanie zasad postgpowania wobec ucznidow oraz wdrazanie zasad postgpowania,
warunkujacych bezpieczenstwo ucznia. Procedury dotycza nauczycieli, rodzicow, uczniow,
pracownikoOw administracyjno - obstugowych.

SPOSOB PREZENTACJI PROCEDUR

Wychowawca klasy w zakresie swoich czynnosci ma w obowiazku:

Zapoznanie rodzicéw z tre$cig procedur na zebraniach kazdego roku do 30 wrze$nia.
Zapoznanie uczniow — na lekcjach wychowawczych kazdego roku do 30 wrzes$nia oraz
zgodnie z potrzebami wychowawczymi zaistniatymi w zespole klasowym i planem ZZW .
Opublikowanie zestawu procedur na szkolnej stronie internetowe;.

1.
2.

Pozyskanie od rodzica stosownych o§wiadczen wymaganych procedurami.

Monitorowanie bezpieczenstwa w zakresie procedur, zgtaszanie wszelkich uwag
dyrektorowi szkoty.
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TRYB WPROWADZANIA ZMIAN

Zgloszenie uwag do Zespotu Wychowawczego;

Omowienie propozycji zmian i opracowanie projektu zmian;

Zapoznanie wszystkich podmiotéw szkoty z projektem zmian, opiniowanie projektu;
Zaopiniowanie i zatwierdzenie projektu zmian przez Rade Pedagogiczng, opracowanie
jednolitego tekstu procedury, wprowadzenie jej w zycie.

PROCEDURY ZAPEWNIENIA BEZPIECZNEGO POBYTU UCZNIOW W SZKOLE

W celu zapewnienia sprawnej organizacji pracy oraz przeplywu informacji pomiedzy

organami szkoly oraz catym $rodowiskiem szkolnym, a przede wszystkim zapewnienia
bezpiecznego pobytu ucznia w szkole, stosuje si¢ nastepujace procedury:

1. Procedura adaptacji i integracji uczniow:

W celu adaptacji uczniéw w nowym $rodowisku szkolnym dla dzieci przedszkolnych

w roku szkolnym poprzedzajacym przyjscie uczniow do szkoty, organizuje si¢ drzwi

otwarte polegajace na wspdlnym spotkaniu uczniéw klas trzecich z przedszkolakami.

Dla uczniéw klas pierwszych wychowawcy klas pierwszych w pierwszych dniach

wrzesnia organizujg zajecia integracyjne w szkole.

Proces integracji uczniow jest wzmacniany poprzez podejmowanie dziatan, w ktérych

bierze udziat caly zespot klasowy: wycieczki, rajdy, uroczystosci, i in.

W  przypadku uczniow przyjmowanych do szkoty w ciggu roku szkolnego

obowigzkiem wychowawcy jest:

a) przygotowanie klasy na przyj$cie nowego ucznia;

b) wyznaczenie ucznidow- opiekunow, ktore pomoga uczniowi w pierwszych dniach
poznac¢ szkote;

¢) powiadomienie ucznia, do kogo moze si¢ zwroci¢ w razie problemow ( wskazanie
gabinetu pedagoga, psychologa);

Procedury zapewnienia bezpiecznego pobytu uczniéw w szkole Strona 3



Szkota Podstawowa nr 1 im. Ksiecia Henryka Brodatego w Trzebnicy

d) monitorowanie sytuacji w klasie w zwigzku z pojawieniem si¢ nowego ucznia;

e) powiadomienie pedagoga szkolnego o przyjeciu do szkoty nowego ucznia;

f) monitorowanie sytuacji ucznia w szkole 1 kontaktowanie si¢ w pierwszych dniach
jego pobytu w szkole z rodzicami w celu uzyskania informacji na temat
samopoczucia dziecka, ewentualnie zglaszanych problemow.

5. Pedagog szkolny ma obowigzek spotkaé si¢ z nowoprzyjetym uczniem, monitorowaé
jego sytuacje 1 dostosowac do niej dziatania (np. systematyczne spotkania).

6. Nauczyciele sg zobowigzani zwraca¢ szczegdlng uwage na ucznidow potencjalnie
narazonych na wykluczenie 1 wszelkie niepokojace sytuacje zgltasza¢ wychowawcy
lub pedagogowi szkolnemu i psychologowi, ktérzy sg zobowigzani podja¢ dziatania
W tej sprawie.

2. Procedura przebywania w budvnku szkoly:

1. Przebywanie oséb postronnych w budynku szkoly podlega monitorowaniu przez
nauczycieli dyzurujacych oraz innych pracownikéw szkoty.

2. W godzinach od 8:00 do 15:00 w holu szkoty dyzuruja pracownicy obstugowi.

3. Rodzice ucznidow w czasie zaj¢¢ lekeyjnych oczekuja na swoje dzieci w holu szkoty.

4. Dopuszcza si¢ przebywanie rodzicow uczniow niepetnosprawnych na korytarzach
przy sali lekcyjne;.

5. Dopuszcza si¢ przebywanie rodzicow w szatni szkolnej w celu udzielenia dziecku
pomocy przy ubieraniu sig.

6. Dopuszcza si¢ przebywanie rodzicow uczniow klas I na korytarzach szkolnych przy
salach lekcyjnych w czasie przerw lekcyjnych.

3. Procedura rozpoczynania i konczenia zaje¢ szkolnvch. przechodzenia uczniéw ze
Swietlicy. szatni. klas do innych miejsc w szkole np. stolowki sal lekcyjnych:

1. Uczniowie przebywaja w szkole w godzinach pracy $wietlicy, zaje¢ lekcyjnych i
pozalekcyjnych.

2. Uczniowie podczas pobytu w szkole sa pod statg opiekg nauczycieli.

3. Uczniowie dojezdzajacy przebywaja w szkole od momentu przyjazdu do szkoty do
rozpoczecia swoich zaje¢ lekcyjnych oraz po zakonczeniu zaje¢ w czasie oczekiwania
na autobus az do momentu odjazdu.

4. Uczniowie uczeszczajacy do Swietlicy pozostaja pod opieka wychowawcow swietlicy
w czasie korzystania z tej formy opieki (sale §wietlic i rano od godziny 6:30 do 8:00
hol szkoty).

5. Uczniowie uczeszczajacy do Swietlicy moga przebywac przed 1 po zakonczeniu lekcji
w bibliotece szkolnej po powiadomieniu i uzyskaniu zgody nauczyciela §wietlicy.
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Uczniowie oddziatéw przedszkolnych znajduja si¢ przez caty okres pobytu w szkole
pod opiekg nauczyciela. O wyznaczonej porze sg sprowadzani przez nauczyciela do
stotowki szkolnej na obiad.

Uczniowie klas I odprowadzani sg ze $wietlicy na lekcje 1 przyprowadzani po
lekcjach do $wietlicy przez nauczyciela rozpoczynajacego i1 konczacego lekcje przez
okres wrzesien — grudzien, a po tym okresie kolejno do ukonczenia 7 roku zycia
jezeli dziecko w pelni sobie radzi z bezpiecznym przejsciem.
Uczniowie klas I sa prowadzeni z szatni do klas i odwrotnie oraz z sal lekcyjnych do
stotowki szkolnej przez nauczyciela wspomagajacego.
Uczniowie klas I sa prowadzeni z szatni do klas i odwrotnie przez nauczyciela /
pracownika obstugowego/ przez okres wrzesien — grudzien, a po tym okresie
kolejno do ukonczenia 7 roku zycia jezeli dziecko w pelni sobie radzi z
bezpiecznym przejsSciem.
Uczniowie Kklas II przez okres adaptacyjny (dwdch miesiecy) sa odbierani ze swietlicy
na lekcje 1 przyprowadzani po lekcjach do S$wietlicy przez nauczyciela
rozpoczynajacego i konczacego lekcje.
Uczniowie Kklas II sg rowniez przez okres adaptacyjny (dwdch miesigcy) sprowadzani
przez nauczycieli konczacych zajgcia do szatni — wdrazani do prawidtowego
korzystania z szatni.
Uczniowie klas I przez caty rok, a uczniowie klas II przez okres adaptacyjny sg
sprowadzani przez pracownikow obstugi na stotéwke szkolng na obiady.
Uczniowie klas I przez caty rok, a uczniowie klas II przez okres adaptacyjny sg
sprowadzani przez pracownika obstugowi na stotoéwke szkolng na obiady.
Uczniowie klas I-III korzystaja ze stolowki szkolnej tj. spozywaja:

- $niadania - wedlug planu wychowawcy i zawsze pod opieka wychowawcy

- obiady — po zajeciach.
Uczniowie klas I'V-VIII korzystaja ze stoldwki szkolnej tj. spozywaja:

- obiady - po zajeciach lekcyjnych.
Podczas trwania lekcji uczniowie nie moga przebywac na korytarzu szkolnym.
Uczniowie nie uczeszczajacy na religie przebywaja w wyznaczonym przez dyrektora
miejscu tj. w §wietlicy szkolnej/bibliotece. W przypadku gdy sa to pierwsze lub
ostanie godziny w tygodniowym planie zaje¢¢, rodzic ma prawo zwolni¢ dziecko z
przebywania w szkole w tych godzinach o ile zlozy stosowne, pisemne
oswiadczenie o przejeciu petnej odpowiedzialnos$ci za dziecko w tym czasie.
O wyznaczonym miejscu dyrektor powiadamia rodzica i wychowawce ucznia na
piSmie. Lista ucznidw ze wskazaniem miejsca pobytu przekazywana jest do
nauczycielom: wychowawcom klasy, nauczycielom $wietlicy 1 nauczycielowi
biblioteki szkolne;.
Uczniowie zwolnieni decyzjg dyrektora z lekcji w - f przebywaja pod opieka rodzicow
lub uczestniczg biernie w lekcji zgodnie z wnioskiem rodzica w sprawie wydania
decyzji o zwolnieniu z zaje¢ wychowania fizycznego.
Uczniowie do lat 7 sg przyprowadzani i odbierani ze szkoly osobiscie przez rodzica
lub wyznaczong przez rodzica osobe pelnoletnig lub majaca powyzej 10 lat ( w tej
sytuacji ponosza peilna odpowiedzialno$¢ za swoje dziecko powierzone innemu
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dziecku, ktore ma powyzej 10 do 13 lat — (obowiqgzujq oswiadczenia rodzica
przechowywane przez caly rok u wychowawcy).
Uczniowie po ukonczeniu 7 roku zycia moga przychodzi¢ do szkoty i wracaé ze
szkoty do domu samodzielnie (z klas I - III) za zgoda 1 pelng odpowiedzialnoscig
rodzica (co rodzice potwierdzajg na pismie - obowiqzujq oswiadczenia rodzica
przechowywane przez caly rok u wychowawcy).

Procedura organizacji zaje¢ dvdaktvcznych:

Czas zaje¢ lekcyjnych i pozalekcyjnych trwa od poczatku pierwszej lekceji do konca
ostatniej, zgodnie z planem zaj¢¢ ucznidow.

Dzwonek rozpoczyna i konczy zajecia lekcyjne.

Uczniowie pozostaja w szkole w czasie trwania ich zaje¢¢ lekcyjnych i1 pozalekcyjnych.
Nie mogg samowolnie oddala¢ si¢ poza jej budynek.

Uczniowie po dzwonku, ktory oglasza czas rozpoczecia zaje¢ ustawiajg si¢ w
parach przed salg lekcyjng i oczekujg na nauczyciela.

Uczen na zajeciach lekcyjnych i1 pozalekcyjnych postepuje tak, aby jak najwiecej z
nich skorzysta¢ ( nie wychodzi z lekcji 1 zaje¢ lekcyjnych bez uzasadnienia, ( po
krede, dziennik itp.);

Uczen jest poinformowany o planowanych zmianach w planie lekcji i zaje¢ przez
wychowawece, e — dziennik, tablic¢ informacyjng .

Informacje o zmianach umieszczane sg na tablicy ogloszen i e- dzienniku.

Po zakonczonych zajeciach klasa jest zobowigzana pozostawi¢ porzadek w sali.
Odpowiadajg za to wszyscy uczniowie, a kontrolujg dyzurni.

Znajomos¢ podstawowych zasad bhp jest warunkiem odpowiedzialnej pracy kazdego
nauczyciela.

Kazda sala ma swoj regulamin, za regulamin odpowiedzialny jest opiekun sali, z
regulaminem zapoznaje on ( oraz inni uczacy tam nauczyciele) swoich uczniow na
poczatku wrzesnia.

Nauczyciel na kazdej lekcji 1 zajeciach pozalekcyjnych sprawdza liste obecnosci,
zaznacza nieobecnosci 1 na biezaco notuje spoznienia.

Obowiazki nauczyciela w klasie:

e zobowigzany jest do przestrzegania ustalonych godzin rozpoczynania i konczenia
zaje¢ edukacyjnych oraz do respektowania prawa uczniéw do petlnych przerw
miedzylekcyjnych;

e ma obowigzek wejs¢ do sali pierwszy, by sprawdzi¢ czy warunki do prowadzenia
lekcji nie zagrazaja bezpieczenstwu zarowno uczniow jak i jego. Szczego6lng
uwage powinien zwrdci¢ na stan szyb w oknach (czy nie sa uszkodzone), stan
instalacji elektrycznej (czy np. nie s3 powyrywane kontakty), czy nie ma mebli tak
zniszczonych, by moglo to zagrazaé bezpieczenstwu,

e powinien po skonczonej lekcji sam otworzy¢ drzwi, by nie dopusci¢ do
gwattownego ich otwarcia przez wybiegajacych uczniéw (moze to spowodowac
uderzenie w przechodzacych wtasnie korytarzem ludzi);
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e jesli sala lekcyjna nie odpowiada warunkom bezpieczenstwa, nauczyciel ma
obowigzek zglosi¢ to do dyrektora szkoly celem usunigcia usterek. Do czasu
naprawienia usterek nauczyciel ma prawo odmowi¢ prowadzenia zajg¢ w danym
miejscu;

e decyduje o przebiegu zaje¢. Ustala zasady korzystania z sali lekcyjnej. Przed
rozpoczeciem lekcji opisuje jej przebieg 1 informuje o Srodkach ostroznosci ktore
nalezy przedsigwziaé, aby nie narazi¢ uczniow i siebie na niebezpieczenstwo;

e podczas zajec¢ nie moze w zadnym przypadku pozostawi¢ uczniéw bez opieki. Jesli
musi wyj$¢, powinien poprosi¢ o pomoc dyrektora /wicedyrektora szkoty lub
innego nauczyciela petnigcego zastgpstwo z w/w, ktdry wyznacza zastgpstwo za
nauczyciela. W kazdym innym przypadku nic nie zwalnia nauczyciela od
odpowiedzialno$ci za uczniow;

e ucznidéw klas I — III cheacych skorzystac z toalety zwalnia z drugim dzieckiem dla
ochrony. Uczniéw klas IV — VIII zwalnia pojedynczo. W kazdym przypadku
uczen pozostawia otwarte drzwi od sali lekcyjnej, az do swojego powrotu.
Nauczyciel monitoruje powr6dt ucznia podchodzac do drzwi i obserwujac powrdt
dziecka;

e kontroluje wilasciwg postawe uczniow w czasie lekcji. Korygowaé nauczyciel
powinien on takze zauwazone btedy;

e dba o czystos¢, tad i porzadek (tornistry, tad na tawkach...) podczas trwania lekcji
1 po jej zakonczeniu;

e w czasie przerw uczniowie pozostaja pod nadzorem i opieka nauczycieli. Przy
sprzyjajacych warunkach atmosferycznych powinni przebywa¢ na boisku
szkolnym (na $wiezym powietrzu). Organizacj¢ 1 harmonogram dyzuréw
nauczycieli ustala dyrektor szkoty po uwzglednieniu potrzeb szkoty

e nauczyciele w-f nie wpuszczaja samych uczniow na teren sali gimnastycznej,
szatni czy tez korytarza do sali. S odpowiedzialni za zamykanie 1 otwieranie
drzwi do korytarzyka do sali gimnastyczne;.

e uczniowie na teren sali sportowej sa wpuszczani przez nauczyciela w- f po
dzwonku na lekcje.

e uczniowie z sali sportowej sg wypuszczani przez nauczyciela w- f po uprzednim
ubraniu si¢, jak najszybciej po dzwonku na przerwe.

5. Procedura kontaktow z rodzicami:

1.

Sprawy dotyczace konkretnego ucznia i problemow dydaktyczno wychowawczych z
nim zwigzanych rodzice/ uzgadniajg (w zalezno$ci od rodzaju sprawy) z nauczycielem
przedmiotu, wychowawca klasy, pedagogiem 1 psychologiem szkolnym, w
szczegllnych przypadkach z wicedyrektorem. Jezeli efekt tych rozméw nie
satysfakcjonuje ich, udaja si¢ do dyrektora szkoty.

Do kontaktow z dyrektorem szkoty w sprawach ogodlnych, dotyczacych catej klasy,
uprawnieni sg przedstawiciele oddzialowych rad rodzicow.

Zebrania wychowawcow klas z rodzicami, konsultacje odbywaja si¢ wedlug
corocznego planu spotkan, ktory podany jest do wiadomosci na szkolnej stronie www.
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4. Rodzice bezposrednio kontaktuja si¢ z nauczycielem w czasie zebran og6lnych i

konsultacji dla rodzicoOw oraz w sposob telefoniczny, mailowy i poprzez e-dziennik.

W sytuacjach szczegolnych mozliwy jest kontakt niezwloczny — po wczes$niejszym
uzgodnieniu z nauczycielem w mozliwy sposob tj. telefoniczny, oraz e-dziennik..
Niedopuszczalne jest zaklocanie toku lekcji przez rodzicdw, udzielanie informacji,
zatatwianie jakichkolwiek spraw przez nauczyciela w czasie, gdy prowadzi on zaj¢cia
lekcyjne, dyzur czyli kiedy sprawuje opieke na uczniami.

6. Procedura prowadzenia dokumentacji wychowawcy klasy. dotvezacej odbierania
ucznia po zajeciach lekevinveh. wycieczkach i imprezach :

L.

Wychowawca na pierwszym spotkaniu przed rozpoczeciem roku szkolnego lub w
pierwszym dniu nauki zbiera od rodzicow dzieci do lat 7 zobowigzanie/o§wiadczenie
kto bedzie odbiera¢ dziecko ze szkoty. Informuje rodzicéw o prawie ruchu drogowego
- Prawo o ruchu drogowym : Dz.U. z 2005 nr 108 poz. 908 ¢ Tekst obowigzuje od 31
maja 2012 Art. 43. 1. Dziecko w wieku do 7 lat moze korzysta¢ z drogi tylko pod
opieka osoby, ktora osiggneta wiek co najmniej 10 lat. Dziecko powyzej lat 10 do 13
jednak nie ponosi odpowiedzialnosci prawnej — ponosi j3 rodzic.

Wychowawca na pierwszym spotkaniu przed rozpoczeciem roku szkolnego lub w
pierwszym dniu nauki zbiera od rodzicow dzieci klas 0 - I - I
zobowigzanie/o$wiadczenie kto bedzie odbiera¢ dziecko ze szkoty. Informuje
rodzicow o prawie ruchu drogowego - Prawo o ruchu drogowym : Dz.U. z 2005 nr
108 poz. 908 « Tekst obowigzuje od 31 maja 2012 Art. 43. 1. Dziecko w wieku do 7
lat moze korzysta¢ z drogi tylko pod opiekg osoby, ktéra osiggneta wiek co najmniej
10 lat. Jednak osoba ta nie ponosi odpowiedzialno$ci prawnej — ponosi jg rodzic.

Wychowawca w pierwszym dniu nauki zbiera od rodzicéw dzieci od I klasy — od lat 7
do klasy IIl zobowigzanie/o§wiadczenie w ktorych rodzice/prawni opiekunowie
wyrazaja zgode na samodzielne powroty dziecka ze szkoty po zajeciach
dydaktycznych do domu, przejmujac za nie odpowiedzialnos¢ w tym czasie lub
informuja, kto bedzie odbiera¢ dziecko ze szkoty.

Wychowawca informuje rodzicéw, ze dziecko nie moze samodzielnie wracaé ze
szkoty do domu ze szkolnej wycieczki lub imprezy (zabawy). Powrét kazdorazowo

jest mozliwy tylko z rodzicem lub z osoba wyznaczong przez rodzica w formie
oswiadczenia - petnoletnia lub w wyjatkowych sytuacjach np. wczesna godzina
majacg powyze] 10 lat (sytuacje taka dopuszcza kodeks drogowy ale
odpowiedzialno$¢ ponosi rodzic).

Wychowawca gromadzi i przechowuje o§wiadczenia w teczce wychowawcy do konca
danego etapu edukacyjnego.
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7. _Procedura usprawiedliwiania nieobecnosci uczniéw oraz egzekwowania obowiazku
szkolnego:

1. Obowigzkiem ucznia jest uczestniczenie w zaj¢ciach szkolnych, ale zdarzaja si¢
sytuacje, w ktorych z przyczyn obiektywnych uczen nie moze w nich uczestniczy¢.
Najczestsze to choroby, trudna sytuacja rodzinna, wypadki czy zdarzenia losowe.
Wyjasnienie takich sytuacji powinno by¢ wystarczajacym powodem do dokonania
usprawiedliwienia

2. Wychowawcy klas zobowigzani sg do systematycznej kontroli obecnos$ci ucznia na
zajeciach lekcyjnych.

3. Wychowawca informuje rodzicow o obowigzujacym w szkole sposobie
usprawiedliwiania nieobecnosci ucznia w szkole z w/w powodow.

4. Wychowawca klasy usprawiedliwia uzasadnione nieobecnosci ucznia.

5. Przypadki nie realizowania obowigzku szkolnego winien wychowawca zgtasza¢ do
pedagoga szkolnego.

6. Wychowawca/ pedagog szkolny powinien nawigza¢ kontakt z rodzicami poprzez
rozmowy telefoniczne, wezwanie do szkoty, wizyt¢ w domu.

7. W zaleznosci od sytuacji dziecka wychowaweca /pedagog szkolny moze:
e ulatwi¢ kontakt z Poradnig Psychologiczno - Pedagogiczna

e wysyla¢ upomnienie w sprawie regularnego posytania dziecka na zajecia lekcyjne, a
nastepnie wystapic¢ o natozenie kary grzywny

e poinformowac inspektora ds. nieletnich
e skierowa¢ sprawe do Sadu Rejonowego (wniosek o wglad w sytuacje dziecka)
e nawigza¢ kontakt z kuratorem (jesli jest ustanowiony)

e wnioskowac o obnizenie oceny z zachowania wedlug kryteriéw w regulaminie
zachowania

e w przypadku dziecka rozpoczynajacego nauke w szkole podstawowej ustali¢
faktyczne miejsce zamieszkania i szkole, w ktorej dziecko realizuje obowigzek
szkolny.

8. O przewidywanej dluzej niz tydzien nieobecnosci ucznia (np. pobyt w sanatorium lub
szpitalu, przewlekla choroba), rodzice sa zobowigzani powiadomi¢ wychowawce
w pierwszych trzech dniach nieobecnosci, a nie po powrocie dziecka do szkoty. Moga
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uczyni¢ to telefonicznie (sekretariat szkoly, podany telefon kontaktowy przez
wychowawcg).

Rodzice usprawiedliwiajg nieobecno$¢ ucznia w ciggu tygodnia od jego powrotu do
szkoty.

Usprawiedliwienie na piSmie nalezy dostarczy¢ do wychowawcy, a ten rozpatruje jego
zgodno$¢ z zasadami obowigzujacymi w szkole, a pod jego nieobecno$¢ — inny
nauczyciel, wyznaczony przez dyrektora szkoty.

Dostarczenie  prosby o  usprawiedliwienie nie  jest rOwnoznaczne @z
usprawiedliwieniem. Zadaniem wychowawcy jest ocena, czy dostarczony wniosek
spetnia wszystkie kryteria okreslone w prawie wewnatrzszkolnym. Jesli okaze sie, ze
kryteria nie sg spetnione, wychowawca nie ma obowigzku ani tez prawa
usprawiedliwia¢ nieobecnosci, ktorych prosba dotyczy.

Wychowawca na biezaco kontroluje frekwencj¢ 1 niezwlocznie przekazuje
pedagogowi informacje o uczniach, ktérzy maja nieusprawiedliwione nieobecnosci,
podejrzanych o wagarowanie.

Jezeli nieobecnos¢ nie zostanie usprawiedliwiona w wyznaczonym terminie .

Jezeli nieobecno$¢ nie zostanie usprawiedliwiona w Wwyznaczonym terminie
wychowawca wyjasnia problem z rodzicami/ opiekunami. Rodzice moga by¢ roéwniez
wezwani do szkoty w celu wyjasnienia nieobecnos$ci dziecka.

Jezeli uczen chce si¢ zwolni¢ z ostatnich w danym dniu lekcji (np. z powodu wizyty
u lekarza), powinien przynies¢ od rodzica informacj¢ na piSmie, potwierdzajaca ten
fakt, dopuszcza si¢ informacje¢ przekazang przez e - dziennik.

Wszyscy nauczyciele maja obowigzek odnotowaé nieobecno$¢ ucznia na kazdej
prowadzonej przez siebie lekc;i.

Kazdy nauczyciel w przypadku absencji ucznia na swojej lekcji, ktora w tym dniu jest
juz kolejng lekcjg - odnotowuje ten fakt w dzienniku,powiadamia o tym fakcie
sekretariat szkoty, nastgpnie wychowawce klasowego. sekretariat szkoty o fakcie
powiadamia pedagoga, kolejno wicedyrektora, dyrektora, ktorzy wszczynaja
poszukiwania dziecka.

W przypadku braku wspotpracy rodzica (opiekuna) z wychowawca (rodzic nie
uczestniczy w zebraniach 1 konsultacjach, nie wyraza checi na spotkania
indywidualne), rodzic otrzymuje przestane listem poleconym upomnienie dyrektora
szkoty zawierajace stwierdzenie, ze dziecko nie realizuje obowigzku szkolnego,
wezwanie do posytania dziecka do szkoty z wyznaczeniem terminu oraz informacje,
ze niespetnienie tego obowigzku jest zagrozone postepowaniem egzekucyjnym.

W sytuacji, gdy uczen w dalszym ciggu nie realizuje obowigzku szkolnego, dyrektor
szkoty kieruje wniosek o wszczgcie egzekucji administracyjnej do organu
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egzekucyjnego, jakim jest wlasciwa gmina. Srodkiem egzekucji administracyjnej
obowigzku szkolnego jest grzywna, ktora moze by¢ naktadana kilkakrotnie, jednakze
grzywny nie moga przekroczy¢ lacznie sumy 10 000 zt (art. 121 ustawy o
postepowaniu egzekucyjnym w administracji- zmiana opublikowana w Dz. U. z 1996
r. nr 146, poz. 680).

20. W sytuacji braku realizacji obowigzku szkolnego z powodoéw nieuzasadnionych
1 braku poprawy sytuacji wychowawczej dziecka dyrektor szkoty na wniosek zespotu
wychowawczego (opinia wychowawcy klasowego, wniosek pedagoga szkolnego,
decyzja zespotu) kieruje sprawe¢ do sadu rodzinnego.

8. Procedura zwalniania ucznidow z zaje¢ lekcyjnych i pozalekcvjnvch:
1. Uczen moze by¢ zwolniony z zaj¢¢ lekcyjnych w danym dniu przez wychowawce lub

nauczyciela prowadzacego lekcje tylko na podstawie osobistej lub pisemnej prosby
rodzica przekazanej do wychowawcy klasowego lub w razie jego nieobecnosci
kolejno do pedagoga szkolnego lub dyrektora.

2. Uczen posiadajacy state lub czasowe zwolnienie z zaje¢ wychowania fizycznego,
jezeli sg to zajecia pierwsze lub ostatnie w danym dniu, moze — na podstawie pisemne;j
prosby rodzicow i1 zgody dyrektora — nie uczestniczy¢ w nich i pozostawac¢ pod opieka
rodzicow.

9. Procedura obowiazujacego stroju szkolnego:
1. Uczen ma obowigzek na co dzien dbac o schludny i czysty wyglad, unika¢ nadmiernych

0zdob 1 makijazu.
2. Podczas uroczystosci szkolnych kazdego ucznia obowiazuje stroj galowy: ciemna
spddnica lub spodnie i biata bluzka lub koszula.

10._Procedura postepowania w przvpadku samowolnego opuszczenia szkoly przez
ucznia:

1. W przypadku samowolnego opuszczenia zaje¢ przez ucznia nauczyciel, na ktoérego
zaj¢ciach miato to miejsce, zobowigzany jest zaznaczy¢ nieobecno$¢ ucznia na lekcji oraz
niezwlocznie powiadomi¢ wychowawce, kolejno pedagoga i dyrektora.

2. Wychowawca, pedagog szkolny lub w ostatecznos$ci dyrektor powiadamia telefonicznie o
zaistniatej sytuacji rodzica, w przypadku braku kontaktu z rodzicami, powiadamia policje.

11. Procedura zapewnienia bezpieczenstwa dziecka w sieci:
1. Wszystkie komputery, z ktérych korzystaja uczniowie, sg zabezpieczone odpowiednim

oprogramowaniem, utrudniajacym dostep do tresci niepozadanych.
2. Uczniowie moga korzysta¢ z Internetu wytacznie pod kontrolg nauczyciela.
3. Podczas korzystania z Internetu uczniowie:
a) powinni przestrzega¢ zasad ograniczonego zaufania, przede wszystkim wobec
nowo poznanych osob,
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b) nie powinni udostepnia¢ swoich danych osobowych,

c) nie moga zapisywac na dysku komputerow plikow graficznych, muzycznych,
filmowych itp., §ciggnietych z Internetu,

d) nie moga umieszczad tresci obrazliwych,

e) powinni przestrzegac¢ zasad etykiety,

f) w razie wystgpienia sytuacji watpliwej 1 niejasnej powinni zwrocic sie do
nauczyciela o pomoc.

4. Wychowawca i1 nauczyciel zaje¢ komputerowych ma obowigzek uswiadomi¢ uczniom 1
rodzicom zagrozenia zwigzane z Internetem.

5. Wszystkie incydenty, ktore nauczyciel uzna za szkodliwe, ma obowigzek zglosic¢
wychowawcy i pedagogowi szkolnemu. W sytuacjach zaistnienia czynu karalnego
wychowaweca i pedagog po poinformowaniu dyrektora szkoty zgtaszaja problem
organizacjom i instytucjom, zajmujacym sie §ciganiem przestepstw internetowych.

12. Procedura uzywania telefonéw komoérkowych i innvch urzadzen elektronicznych.

. W szkole obowigzuje zakaz uzywania telefonow komoérkowych i innych urzadzen
elektronicznych przez ucznia.

2. Jezeli uczen ma telefon w tornistrze — to za jego zgubienie, kradziez w szkole lub poza
szkotg np. na wycieczce szkota nie odpowiada.

3. Jezeli uczen nie przestrzega powyzszych zasad, to: otrzymuje ustne upomnienie od
nauczyciela, prosi si¢ rodzicOw na rozmowe¢ wychowawczg z uczniem, stosuje si¢ system
kar przewidzianych w regulaminie zachowania.

4. Uczen ma prawo przyjs$¢ do sekretariatu szkoty i potaczy¢ si¢ z rodzicem poprzez szkolny
telefon komoérkowy lub stacjonarny. Numery telefonow szkoty podane sg na tablicy
ogloszen oraz na szkolnej stronie WWW.

13. Procedura postepowania z uczniem. ktéry ma dolegliwos$ci zdrowotne na lekcji :

1. W przypadku stwierdzenia, ze uczen zle si¢ czuje podczas lekcji nauczyciel podejmuje
nastepujace dziatania:
e Nauczyciel w czasie przerwy przekazuje ucznia pielegniarce lub do sekretariatu
szkoty.
e Pielegniarka szkolna w razie potrzeby kontaktuje si¢ z rodzicami i ustala z nimi
dalsze postgpowanie w sprawie ucznia.

2. W przypadku nieobecnosci pielegniarki, kolejno sekretarz szkoty, pedagog szkolny,
dyrektor kontaktuje si¢ z wychowawcg z rodzicami ucznia 1 ustala dalsze
postepowanie.

3. Jezeli sytuacja jest pilna nauczyciel ma prawo zawezwa¢ pomoc:

— dzwonigc do sekretariatu
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— proszac obstluge z korytarza.

14. Procedura postepowania w przvpadku podejrzenia (stwierdzenia) choroby zakaznej:

L.

Nauczyciel, ktéry podejrzewa u ucznia objawy choroby zakaznej, zobowigzany jest do
zgloszenia tego faktu pielegniarce szkolnej, kolejno wychowawcy klasowemu,
pedagogowi szkolnemu, dyrektorowi szkoty.

Po przeprowadzonym rozpoznaniu medycznym pielggniarka, (kolejno w/w osoby)
informuje rodzicéw 1 kieruje ich do lekarza specjalisty.

Po otrzymaniu od lekarza specjalisty potwierdzenia wystgpienia choroby zakazanej
pielggniarka informuje dyrektora szkoty.

Dyrektor zarzadza przeprowadzenie wzmozonej dezynfekcji, zgodnie ze wskazaniami
udzielonymi przez pielggniarke szkolna.

Wychowawcy, przy wspolpracy z pielegniarka, przeprowadzaja pogadanki tematyczne
1 odnotowuja ten fakt w dzienniku lekcyjnym.

15. Procedura postepowania w razie wypadku na terenie szkoly/poza nia:

Kady pracownik szkoty, ktory zauwazyt lub dowiedziat si¢ o wypadku powinien
niezwlocznie:

a) zapewni¢ poszkodowanemu opieke,

b) udzieli¢ pierwszej pomocy (w miar¢ mozliwosci) lub wezwac nauczyciela

przeszkolonego w zakresie udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej,

c) sprowadzi¢ fachowa pomoc medyczng (w razie potrzeby).
Pracownik powiadamia o zdarzeniu w kolejno$ci: wychowawce klasy, cztonka
komisji powypadkowej, sekretarza szkoty, kierownika administracyjnego, dyrektora
szkoty.
Wychowawca klasy, w kolejnosci cztonek komisji powypadkowej, sekretarz szkoty,
kierownik administracyjny, dyrektor szkoly powiadamia rodzicéw ucznia o zdarzeniu
celem podj¢cia decyzji o dalszym postgpowaniu w zakresie sposobu przejecia opieki
nad dzieckiem,
Wychowawca klasy, w kolejnosci cztonek komisji powypadkowej, sekretarz szkoty,
kierownik administracyjny, dyrektor szkoty zabezpiecza miejsce wypadku.
Zespot powypadkowy sporzadza protokot powypadkowy.
Uczen zobowigzany jest sam zglosi¢ wypadek nauczycielowi dyzurujacemu,
wychowawecy, pielegniarce szkolnej. W razie nieobecnosci pielegniarki szkolnej uczen
zglasza si¢ do sekretariatu szkoty.
Poszkodowanemu uczniowi pomocy udziela pielegniarka szkolna lub nauczyciel
przeszkolony w zakresie udzielania pierwszej pomocy.
W sytuacji gdy uczen poszkodowany nie moze by¢ odebrany przed planowanym
zakonczeniem zaj¢¢ przez rodzica lub gdy kontakt telefoniczny jest nie mozliwy,
uczen moze by¢ odprowadzony do domu przez pracownika szkoty pod warunkiem, ze
w domu przebywa osoba dorosta.
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9. W przypadku powaznego zagrozenia zdrowia lub zycia ucznia wychowawca w
kolejnosci: nauczyciel przeszkolony w zakresie udzielania pierwszej pomocy, cztonek
komisji pomadkowej, sekretarz szkoly, kierownik gospodarczy, dyrektor szkoty
wzywa pogotowie ratunkowe, informujgc o tym rodzicow tak szybko jak to jest
mozliwe. O sytuacji nalezy zawsze powiadomié¢ dyrektora szkoly.

10. Po zaistniatym wypadku rodzic jest zobowigzany zglosi¢ si¢ do szkoly i wraz z
cztonkiem komisji powypadkowej wypehli¢ protokot powypadkowy oraz z
kierownikiem gospodarczym wypetni¢ dokument zgtoszenia wypadku z ubezpieczenia
nastepstw nieszczesliwych wypadkow.

11. Kierownik administracyjny informuje aktualnego ubezpieczyciela o zaistniatym
wypadku.

12. Rodzic z pelng dokumentacja dotyczaca przebiegu leczenia oraz oryginalnym
zgloszeniem wypadku z ubezpieczenia nastepstw nieszczesliwych wypadkow, w razie
koniecznosci udaje si¢ na komisje lekarskg o czym wczesniej zostaje poinformowany
telefonicznie przez ubezpieczyciela.

13. W razie zaistniatego wypadku poza szkota, rodzic zglasza si¢ do szkoly, wraz z
kierownikiem administracyjnym i przedstawicielem komisji powypadkowej spisuje
protokot powypadkowy, oraz wypisuje zgtoszenie wypadku z ubezpieczenia nastepstw
nieszczesliwych wypadkow.

14. Postepowanie osoby udzielajacej pierwszej pomocy:

Ocena zdarzenia, podjecie dziatania

Jak najszybsze usuniecie czynnika dziatajagcego na poszkodowanego

Ocena zaistniatego zagrozenia dla zycia poszkodowanego:

Sprawdzenie t¢tna,

Sprawdzenie oddechu oraz droznosci drog oddechowych,

Ocena stanu przytomnosci,

Ustalenie rodzaju urazu (rany, ztamania itp.),

Zabezpieczenie poszkodowanego przed mozliwoscia dodatkowego urazu lub
innego zagrozenia (np. Wyniesienie poszkodowanego z miejsca dzialania
czynnikéw szkodliwych);

9. Wezwanie fachowej pomocy (lekarza, pogotowia ratunkowego itp.);

10. Zorganizowanie transportu poszkodowanego, ( jesli nie ma mozliwosci szybkiego
dotarcia lekarza).

e A N

15. Podstawowe zasady wudzielania pierwszej pomocy w niektorych stanach
zagrozenia zdrowia lub zycia spowodowanych wypadkami:

Zzranienia
- natychmiastowe zatrzymanie krwotoku;
- usunigcie z rany cial obcych (tylko widocznych i ktorych usunigcie nie
sprawia trudnosci);

Procedury zapewnienia bezpiecznego pobytu uczniéw w szkole Strona 14



krwotoki

zlamania

zwichniecia

oparzenia

omdlenia

Szkota Podstawowa nr 1 im. Ksiecia Henryka Brodatego w Trzebnicy

zabezpieczenie rany przed zakazeniem, poprzez oczyszczenie rany srodkiem

odkazajacym,;

miejsce zranione przykry¢ wyjalowiong gaza, natozy¢ na nig lignine lub
watg;

opatrunek umocowa¢ bandazem, przylepcem, chustg trojkatng — w

zaleznos$ci od wielkosci zranienia;
wszystkich chorych (zranionych) z powaznymi uszkodzeniami nalezy
kierowa¢ natychmiast do lekarza.

ucisk palcami krwawigcego naczynia
zalozenie opatrunku uciskowego
jak najszybsze przekazanie chorego lekarzowi

zatozy¢ jatowy opatrunek na ran¢ (w przypadku ztamania otwartego);
unieruchomienie konczyny stosujgc zasade unieruchamiania dwoch
sasiednich stawow;

przy ztamaniu konczyn gérnych, podudzia i zeber chorego mozna przenosic¢
1 przewozi¢ w pozycji siedzacej;

przy ztamaniu uda, miednicy i kregostupa tylko w pozycji lezace;;

przy ztamaniu krggostupa chory musi by¢ utozony na twardym podtozu (np.
deski, drzwi itp.);

podac srodki przeciwbdlowe;

zapewni¢ transport do lekarza.

przylozy¢ zimny oktad na zwichniety staw (np. z alacetu);
unieruchomié¢ go za pomoca szyny i opaski;

podac¢ leki przeciwbolowe;

przewies¢ chorego do lekarza (przy zwichnigciu stawow kolanowego,
biodrowego i skokowego — w pozycji lezacej)

przerwanie kontaktu z czynnikami parzacymi;

zmniejszy¢ wystepujacy bol przez polewanie czysta zimng woda przez
kilkanascie minut. W przypadku oparzen zwigzkami chemicznymi nalezy
zmy¢ je pod silnym strumieniem wody;

zabezpieczy¢ oparzong powierzchni¢ poprzez jatowy opatrunek

zapewni¢ poszkodowanemu mozliwie szybko opieke lekarska.

udzielajac pierwszej pomocy zemdlonemu, nalezy:
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utozy¢ chorego wygodnie z nogami uniesionymi do goéry lub posadzié, pochylajac go
mocno do przodu, tak by glowa znajdowata si¢ miedzy kolanami,

rozpig¢ choremu ubranie,

zapewni¢ dostep Swiezego powietrza.

Nieprzytomnemu nigdy nie wolno podawa¢ zadnych $srodkéw doustnie! Jesli chory sinieje,
nalezy podnies¢ mu do gory dolng szczgke celem udroznienia drég oddechowych. Jesli po
kilku minutach chory nie odzyskuje przytomnosci — wezwac pogotowie ratunkowe.

WStrzas pourazowy

objawy wstrzasu:

szybko stabnace, nawet niewyczuwalne tetno,
blados¢ i ochtodzenie skory,

zimny pot na powierzchni ciata,

pltytki, przyspieszony oddech,

niepokoj poszkodowanego,

apatia i sennos¢.

Lagodzenie objawow wstrzasu

Przy poczatkowych objawach wstrzasu poszkodowany raczej jest przytomny, ale objawy te
moga poglebi¢ sie na skutek strachu, bélu czy zimna. Nalezy zatem starac¢ si¢ wyeliminowac
czynniki powodujace ten wstrzas, a w szczegdlnosci:

zapewni¢ poszkodowanemu spokdj,

ostoni¢ przed zimnem,

zapewni¢ poszkodowanemu prawidtowy oddech,

opanowac krwotok,

zatlozy¢ opatrunek lub unieruchomi¢ ztamanie,

utozy¢ poszkodowanego na wznak z konczynami dolnymi uniesionymi ku gorze,
uspokoi¢ psychicznie,

ewentualnie poda¢ do picia ciepte ptyny — jesli poszkodowany jest przytomny,
szybko wezwa¢ wykwalifikowang pomoc medyczna.

porazenie pradem elektrycznym

- natychmiast uwolni¢ porazonego spod dziatania pradu elektrycznego
poprzez:
wylaczenie napigcia wlasciwego obwodu elektrycznego,
odcigcie porazonego od urzadzen bedacych pod napigciem;

- w zalezno$ci od stanu porazonego zastosowa¢ odpowiednie czynnos$ci
ratownicze,
przy zatrzymaniu oddechu — sztuczne oddychanie,
przy zatrzymaniu czynnosci serca — masaz serca
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przy oparzeniach, krwotokach, zranieniach itp. Postepowac jak w takich
przypadkach jest konieczne.
bezdech

W przypadku, kiedy pierwszy wystapi zanik czynno$ci oddychania, kragzenie moze trwac
jeszcze przez krotki czas, ale jest ono woéwczas mniej wydajne 1 dochodzi do jego
zatrzymania. Brak czynno$ci oddechowej zwany jest bezdechem. Moze on wystgpi¢ przy
uszkodzeniach mézgu, gérnych czynnosci oddechowych lub ich niedroznosci. W wiekszosci
przypadkow przywrécenia dokonuje si¢, stosujgc proste czynnosci pod warunkiem
natychmiastowego ich podjecia. Bezdech u poszkodowanego rozpoznajemy przez:

e brak ruchow oddechowych klatki piersiowej oraz
e niemozno$¢ wyczucia na wtasnym policzku wydychanego przez poszkodowanego
powietrza.

Woéwezas przystepujemy do udroznienia drég oddechowych i sztucznego oddychania.

Niedrozno$¢ drég oddechowych w przypadku blokowania ich przez jezyk stosunkowo tatwo
usuwa si¢ poprzez odchylenie glowy poszkodowanego do tytu. Czynnos¢ te¢ wykonujemy:

e kladac jedna reke pod szyje poszkodowanego i1 jednoczesnie uktadajac drugg na jego
czole,
¢ nastepnie, zachowujac ostrozno$¢, odchylamy jego gtowe maksymalnie do tytu.

W przypadku, kiedy zachodzi podejrzenie uszkodzenia kregostupa, zatkane jezykiem drogi
oddechowe udrazniamy poprzez uniesienie zuchwy lub wyciagniecie jezyka. Zuchwe mozna
unie$¢, wysuwajac ja w kierunku pionowym u poszkodowanego lezagcego na wznak, poprzez
naciskanie do przodu oboma kciukami katow zuchwy. Wysuniecie zuchwy mozna uzyskaé
réwniez przez pociggni¢cie za dolne zgby, tak by wysunely si¢ przed zeby gorne. Jezeli
omowione metody nie powoduja udroznienia drég oddechowych, nalezy dokona¢ tego
poprzez wyciaggniecie jezyka. Po rozwarciu szczeki poszkodowanego nalezy uchwyci¢ jezyk
w palce wskazujacy i kciuk, a nastepnie wyciggna¢ go na brode.

sztuczne oddychanie

Po upewnieniu si¢, ze drogi oddechowe u poszkodowanego sg drozne, mozna przystgpi¢ do
przywracania oddechu. Najskuteczniejszg i stosunkowo najprostszag metoda jest sztuczne
oddychanie ,,usta—usta”. Stosowanie tej metody polega na tym, ze ratujacy wdmuchuje swoje
powietrze wydechowe bezposrednio do wust ratowanego. Po przechyleniu glowy
poszkodowanego do tylu i zatkaniu jego nosa ratujacy powinien wykona¢ gleboki wdech
1 wdmuchiwa¢ powietrze bezposrednio do ust poszkodowanego. Unoszenie si¢ $ciany klatki
piersiowej ratowanego S$wiadczy o skuteczno$ci sztucznego oddechu. Odjecie ust od
ratowanego umozliwia bierny wydech. Ratujacy powinien upewni¢ si¢, ze w czasie wydechu
powietrze wydostaje si¢ na zewnatrz, wowczas czynnosci ratujgce zycie sg skuteczne.
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Czynnosci wdmuchiwania powietrza do ptuc wykonuje si¢ z czg¢stotliwoscig od 16 do 20 razy
na minut¢ do czasu powrotu samoistnego wydolnego oddechu lub przejecia poszkodowanego
przez personel karetki reanimacyjnej. Wskazane jest stosowanie maski reanimacyjne;j,
umozliwiajacej zatkanie nosa, co utatwia prowadzenie sztucznego oddychania. Zapewnia ona
rowniez brak kontaktu ratownika z ustami poszkodowanego.

Roéwnie skuteczne jest oddychanie ,,usta—nos”. Metode t¢ stosuje si¢ poprzez zatkanie ust
poszkodowanego i wdmuchiwanie powietrza przez nos, co wymaga uzycia wigkszej sily niz
przy metodzie ,,usta—usta”. Podczas wydechu usta ratowanego odstania sig.

Po odzyskaniu przez poszkodowanego wtasnego oddechu nalezy utozy¢ go w pozycji boczne;j
ustalone;j.

zatrzymanie czvnnosci serca

Zatrzymanie czynno$ci serca rdwnoznaczne jest z zatrzymaniem krgzenia krwi w ustroju
poszkodowanego.

Objawy:

e nagla utrata przytomnosci 1 po kilku sekundach bezdech,
e brak tetna na duzych tetnicach w okolicy szyi 1 pachwin; nalezy zauwazy¢, ze brak
tetna w tetnicach promieniowych nie musi $wiadezy¢ o zatrzymaniu krazenia,
e Zrenice poszkodowanego przestajg reagowac na $wiatto, a skora przyjmuje blado-sing
barwg.
Zatrzymanie krazenia krwi wymaga natychmiastowego przystgpienia do masazu
zewngtrznego 1 rownoczesnie sztucznego oddychania. Upewniwszy si¢, ze krazenie krwi
rzeczywiscie ustato, niezwlocznie przystepujemy do czynnosci ratujacych zycie.

masaz serca

Masaz serca zewngtrzny polega na tym, ze ratujacy uciska rytmicznie mostek ratowanego
w kierunku kregostupa, kiedy ten lezy na plecach. Na skutek tych dziatan serce lezace
pomiedzy mostkiem a kregostupem zostaje ucisnigte, co powoduje mechaniczne wycisnigcie
krwi z komoér matego 1 duzego krazenia. Odjecie nacisku na klatke piersiowg pozwala na
powtorne odksztatcenie si¢ $ciany klatki piersiowej, co pozwala komorom serca na
napetnienie si¢ krwig. Caly cykl powtarza si¢ przy nastgpnym ucisku mostka i jego
zwolnieniu.

Skuteczny masaz jest wykonywany przy predkosci 80 uci$ni¢¢ na minutg. Przy wykonywaniu
masazu poszkodowany powinien leze¢ na plecach. Na mostek nalezy uciska¢ silnie, szybko,
krotko, a nadgarstki powinny by¢ utozone jeden na drugim. Uciska¢ nalezy w miejscu
srodkowej linii ciata, tuz ponizej polowy dtugosci mostka.

sztuczne oddychanie
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Aby zapewni¢ skuteczno$¢ masazu serca, nalezy potaczy¢ go ze sztucznym oddychaniem.
W przypadku akcji prowadzonej przez jednego ratujacego musi on wykonaé zar6wno
sztuczne oddychanie, jak 1 masaz serca, w nastepujacy sposob:

e po kazdych 2 wdmuchni¢ciach wykonuje si¢ 30 ucis$nie¢,
e liczba sztucznych oddechow powinna wynosi¢ 16-20 na minute.

W przypadku, kiedy jest dwdch ratownikow, ratowanie jest tatwiejsze, gdyz woéwczas jeden
ratownik wykonuje sztuczne oddychanie, a drugi masaz zewngtrzny serca. Osoba prowadzaca
sztuczne oddychanie powinna wdmuchiwa¢ powietrze 2 razy na 30 uci$ni¢¢ mostka.
Wyczuwalne tetno w tetnicach szyjnych lub udowych, a takze obwodowych $wiadczy

o powrocie czynno$¢ serca. Badanie t¢tna na tetnicach szyjnych powinno by¢ prowadzone
doktadnie i w miare krotko, tak by nie zaktécato swobodnego przeptywu krwi do mozgu.

W przypadku, kiedy u poszkodowanego powrdca podstawowe funkcje zyciowe, uktadamy go
W pozycji bocznej ustalone;.

16. Udzielenie pierwszej pomocy nalezy kontynuowac¢ do czasu przybycia fachowego
personelu medycznego.

17. Podanie jakiegokolwiek doustnego $rodka farmakologicznego jest dopuszczalne tylko
1 wylacznie po konsultacji z rodzicem (opiekunem prawnym) dziecka lub lekarzem.

18. Postanowienia koncowe

W przypadku podejrzenia choroby dziecka niewymagajacej udzielenia pierwszej pomocy
przedlekarskiej (goraczka, kaszel, katar, wysypka itp.) nauczyciel niezwlocznie powiadamia
rodzicéw (opiekundw) dziecka i informuje ich o koniecznosci odebrania dziecka ze szkoty.

16. Procedura postepowania z uczniem. ktory zle zachowuje sie na lekcji:
1. Nauczyciel podejmuje dziatania, majace na celu podporzadkowanie si¢ ucznia

regulaminowi szkolnemu.

2. Nauczyciel zgtasza po lekcji sprawe do wychowawcy klasy.

3. Wychowawca po rozpatrzeniu sprawy informuje rodzica poprzez e-dziennik o
zachowaniu dziecka, w sytuacjach trudnych wzywa rodzicow w celu
przeprowadzenia rozmowy do szkoty.

4. Jezeli jest to zachowanie incydentalne, wychowawca pozostaje w bezposrednim
kontakcie z rodzicami, w celu informowania ich o zachowaniu dziecka.

5. W kazdym takiej sytuacji wpisuje uwage do e — dziennika.

6. Jezeli s3 to sytuacje nawracajace, ustala si¢ system pracy 1 oddziatywan
indywidualnych z uczniem 1 jego rodzicami w celu eliminacji zachowan
niepozadanych. O sytuacjach trudnych wychowawca informuje pedagoga i dyrektora.
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7. Wychowawca klasy podejmuje decyzj¢ o wymierzeniu uczniowi kary przewidzianej w
regulaminie oceniania zachowania.

8. Dyrektor szkoty na wniosek wychowawcy klasy i pedagoga szkolnego lub zespotu
wychowawczego (ktoremu przewodniczy pedagog szkolny) podejmuje decyzje o
wymierzeniu uczniowi kary przewidzianej w statucie szkoty.

17. Procedura postepowania wobec ucznia. ktéory swoim zachowanie uniemozliwia
prowadzenie lekcji (wulgarne zachowanie w stosunku do rowiesnikow i nauczycieli,

glosne rozmowy, chodzenie po sali, brak reakcji na polecenia nauczyciela itp.).

1. Nauczyciel we wlasnym zakresie podejmuje probe przywrocenia dyscypliny i porzadku w klasie.

2. O zdarzeniu informuje wychowawce i sporzadza odpowiednig notatke w e-dzienniku.

3. Wychowawca w skuteczny sposob powiadamia rodzica i wzywa do szkoly w celu
przeprowadzenia rozmowy.

4. W sytuacji wymagajacej natychmiastowej interwencji innych osob nauczyciel powiadamia
telefonicznie sekretariat (korzysta z pomocy pracownika obstugowego przebywajacego na
korytarzu). Sekretariat powiadamia kolejno dyrektora, wicedyrektora pedagoga, ktorzy wiaczaja
si¢ do sprawy z interwencja.

5. Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem oraz jego rodzicami/opiekunami prawnymi.

6. Przystepuje do zdiagnozowania i rozwigzania problemu.

7. Wychowawca w przypadku braku poprawy zachowania opracowuje program naprawczy
wobec ucznia, korzysta z pomocy pedagoga i psychologa w szkole, kolejno we
wspoOltpracy z pedagogiem szkolnym zwotuje zespot wychowawczy, podejmuje dziatania
w celu zdiagnozowania problemow dziecka i okres$lenia pomocy psychologiczno —
pedagogicznej, Scisle wspolpracuje z rodzicami / opiekunami dziecka, wdraza pomoc i
program naprawczy, okresla efekty, opracowuje wnioski do dalszej pracy, modyfikuje
swoje dziatania wychowawcze.

8. Wychowaweca klasy podejmuje decyzje o wymierzeniu uczniowi kary przewidziane; w
regulaminie oceniania zachowania.

9. Dyrektor szkoty na wniosek wychowawcy klasy i pedagoga szkolnego lub zespotu
wychowawczego (ktéremu przewodniczy pedagog szkolny) podejmuje decyzje o
wymierzeniu uczniowi kary przewidzianej w statucie szkoty.

18. Procedura postepowania w przvpadku agresji stownej wsrdéd uczniow:

1. Kazdy nauczyciel, ktory zauwazyt kidtnie stowng, powinien:
e przerwac kiotnie,
e upomnie¢ osoby, ktore stosujg wzgledem siebie przemoc,
e wpisa¢ uwagi dotyczace zachowania uczniow w dziennikach lekcyjnych,
klasowym zeszycie uwag lub zeszycie nauczyciela dyzurujacego,
e poinformowac o incydencie wychowawce.

Procedury zapewnienia bezpiecznego pobytu uczniéw w szkole Strona 20



Szkota Podstawowa nr 1 im. Ksiecia Henryka Brodatego w Trzebnicy

Wychowawca przeprowadza indywidualne rozmowy ze wszystkimi uczestnikami
incydentu, $wiadkami i ustala jego przyczyne.

Wychowawca zobowigzuje ucznidow biorgcych udziat stosujacych przemoc stowng do
zmiany swojej postawy.

W kazdym przypadku wychowawca odnotowuje ten fakt w e-dzienniku w uwagach
0 uczniu.

W sytuacjach trudnych wzywa rodzicow uczniéw: winnego i1 poszkodowanego i
wyjasnia wspolnie sytuacje wychowawcza, informuje o negatywnych zachowaniach 1

uswiadamia o ich konsekwencjach. O fakcie tvim niezwlocznie informuje dvrektora

szkoly i pedagoga szkoly.
W przypadku nagminnych negatywnych zachowan (przemocy stownej) wychowawca

klasy zobowigzuje ucznia do prowadzenia ,,dzienniczka”, a rodzicéw/prawnych
opiekunéw do kontroli wpisow. W dzienniczku uczen lub nauczyciel opisuje
zachowanie na poszczegolnych lekcjach. Nauczyciel potwierdza to swoim podpisem.
Rodzice zapoznaja si¢ z wpisami i potwierdzaja to swoimi podpisami. Dzienniczek
jest prowadzony do czasu zauwazenia istotnej] poprawy zachowania (brak
negatywnych wpisow). Decyzje o zawieszeniu prowadzenia dzienniczka podejmuje
wychowawca.

Wychowawca w sytuacjach jak w p. 5 opracowuje program naprawczy wobec ucznia,
korzysta z pomocy pedagoga i psychologa w szkole, kolejno we wspétpracy z
pedagogiem szkolnym zwotuje zespot wychowawczy, podejmuje dziatania w celu
zdiagnozowania probleméw dziecka 1 okreslenia pomocy psychologiczno -
pedagogicznej, scisle wspolpracuje z rodzicami/ opiekunami dziecka, wdraza pomoc i
program naprawczy, okresla efekty, opracowuje wnioski do dalszej pracy, modyfikuje
swoje dziatania wychowawcze.

Wychowawca klasy podejmuje decyzje o wymierzeniu uczniowi kary przewidzianej w
regulaminie oceniania zachowania.

Dyrektor szkoly na wniosek wychowawcy klasy 1 pedagoga szkolnego lub zespotu
wychowawczego (ktoremu przewodniczy pedagog szkolny) podejmuje decyzje o
wymierzeniu uczniowi kary przewidzianej w statucie szkoty.

19. Procedura postepowania wobec ucznia. ktory jest sprawca bojki:

1.

Uczen, ktory zauwazyt zdarzenie, powinien niezwtocznie poinformowac o tym
nauczyciela dyzurujacego lub wychowawece klasy.

Poinformowany nauczyciel musi rozdzieli¢ uczniow, umiesci¢ ich w bezpiecznym
miejscu, z dala od pozostatych uczniow i zapewnic¢ im opieke.

Jezeli jest to konieczne, nauczyciel udziela uczniom pierwszej pomocy i wzywa
pogotowie.
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Nauczyciel - $wiadek zdarzenia bojki lub pobicia lub poinformowany o takim zdarzeniu
przez ucznia lub uczniow informuje w mozliwie najszybszym czasie_o kazdyvm

zdarzeniu dyrektora szkoly. wychowawce klasy i pedagoga szkolnego.

Ustala okoliczno$ci zdarzenia — wystuchanie stron. Ze zdarzenia sporzadza notatke,
podpisuje ja i przekazuje ja wychowawcy klasy.

Wychowawca klasy_ wspolnie z pedagogiem szkolnym przeprowadzaja rozmowe ze

wszystkimi uczestnikami zaj$cia oraz uczniami, ktérzy byli jego $wiadkami i ustalaja
powody bojki/pobicia oraz jej inicjatora.

Wychowawca klasy powiadamia o zdarzeniu rodzicéw uczestnikow zajscia i wzywa ich
niezwlocznie do szkoty.

Podczas spotkania z rodzicami_wychowawca w obecnosci pedagoga szkolnego informuje
rodzicow szczegdtowo o okoliczno$ciach zdarzenia i ewentualnych konsekwencjach
wobec uczniow lub ucznia sprawcy zaj$cia.

Podczas spotkania z rodzicami wychowawca w obecno$ci pedagoga szkolnego informuje
rodzicow szczegotowo o okoliczno$ciach zdarzenia i ewentualnych konsekwencjach
wobec uczniéw lub ucznia sprawcy zaj$cia.

Wychowawca klasy, z pedagogiem szkolnym i rodzicami uczniéw podejmuje decyzje,
czy zasadne jest powiadomienie o zdarzeniu policji/sadu ds. rodziny (sprawa moze
zakonczy¢ si¢ polubownie). O podjetej decyzji wychowawca klasy i pedagog szkolny
powiadamiaja na piSmie dyrektora szkoly.

W przypadku powaznego wykroczenia np. rozbdj, uszkodzenie ciata, zagrozenie zycia) —
dyrektor niezwlocznie wzywa policje i przeprowadza rozmowe z uczniem w
obecnosci rodzicow, wychowawcy i pedagoga szkolnego. W takiej sytuacji dyrektor
szkoly informuje rowniez sad rodzinny.

Informacj¢ 1 pismo do sadu rodzinnego przygotowuje wychowawca wraz z pedagogiem
szkolnym.

Wychowawca klasy podejmuje decyzje o wymierzeniu uczniowi kary przewidzianej w
regulaminie oceniania zachowania.

Dyrektor szkoty na wniosek wychowawcy klasy 1 pedagoga szkolnego lub zespolu
wychowawczego (ktéremu przewodniczy pedagog szkolny) podejmuje decyzje o
wymierzeniu uczniowi kary przewidzianej w statucie szkoty.

Procedura postepowanie nauczyciela wobec ucznia. ktory stal sie ofiara czvnu

karalnego:
1. Udzielenie pierwszej pomocy (przedmedycznej) badz zapewnienie jej udzielenia przez

wezwanie lekarza w przypadku, kiedy ofiara doznata obrazen.
2. Niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty.
3. Powiadomienie rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia.
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4. Niezwloczne wezwanie policji — kiedy istnieje konieczno$¢ profesjonalnego
zabezpieczenia $ladow przestepstwa, ustalenia okolicznos$ci 1 ewentualnych swiadkoéw
zdarzenia.

Procedura postepowania w przvpadku popelnienia przez ucznia kradziezy:

Wychowawca klasy informuje do 15 wrzesnia kazdego roku ucznidow i rodzicoéw, ze
cenne przedmioty nie powinny by¢ przynoszone do szkoty, w sytuacjach, kiedy ging
uczniowi rzeczy, szkola nie prowadzi Sledztwa, jednak podejmuje préby wyjasnienia
sytuacji.

W przypadku stwierdzenia popelnienia kradziezy na szkod¢ ucznia pokrzywdzony uczen
powinien niezwtocznie poinformowac o tym fakcie wychowawce lub innego nauczyciela.

Poinformowany nauczyciel w rozmowie z uczniem ustala, co bylo przedmiotem
kradziezy, gdzie si¢ znajdowato, kiedy uczen ostatni raz widzial ten przedmiot, ile
kosztowal, czy uczen kogo$ podejrzewa o dokonanie kradziezy, a jezeli tak, to dlaczego.
Z rozmowy z uczniem nauczyciel sporzadza notatke i przekazuje ja wychowawcy.

Wychowawca klasy przeprowadza czynnos$ci wyjasniajgce, przeprowadza rozmowe ze
swiadkami — jesli tacy sg wskazani.

O wyniku postepowania wyjasniajacego informuje dvrektora i pedagoga szkolnego.
przekazujac pedagogowi notatke z dokonanych ustalen.

Jezeli ustalono ucznia, ktory dokonat kradziezy, wychowawca klasy wspdlnie z
pedagogiem szkolnym informuje o zdarzeniu rodzicoOw ucznidw, wzywajac ich do szkoty.

W obecnosci rodzicow wychowawca przeprowadza rozmowe wyjasniajgcg z uczniem
podejrzanym o kradziez.

Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonywac¢ czynnosci przeszukiwania odziezy ani
teczki ucznia —jest to czynnos$¢ zastrzezona wylgcznie dla policji (zawsze dla jego
rodzica).

Podczas spotkania z rodzicami wychowawca w obecnosci pedagoga szkolnego informuje
rodzicow szczegétowo o okolicznos$ciach zdarzenia i ewentualnych konsekwencjach
wobec ucznia - sprawcy zaj$cia. Nalezy wezwa¢ go do oddania skradzionej rzeczy, a
jezeli jest to niemozliwe (sprzedat jg lub zniszczyt), zwrocenia w okres§lonym terminie jej
rownowartosci.

Jezeli zdarzenie miato miejsce po raz pierwszy wychowawca klasy, z pedagogiem
szkolnym 1 rodzicami uczniéw podejmuje decyzje, czy zasadne jest powiadomienie o
zdarzeniu policji / sgdu ds. rodziny (sprawa moze zakonczy¢ si¢ polubownie).

O podjetej decyzji wychowawca klasy 1 pedagog szkolny powiadamiaja na pi$mie
dyrektora szkoty.
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Jezeli sprawy nie mozna zakonczy¢ ugodowo oraz w przypadku ponownego popetnienia
czynu przez tego samego ucznia, dyrektor szkoty o zdarzeniu zawiadamia policje, a gdy
uczen nie ukonczyl 17 lat — rowniez sad rodzinny.

Wychowawca klasy, ma obowiazek przeprowadzenia godziny wychowawczej na temat
kradziezy — samodzielnie lub z pomoca kompetentnych oséb (policjant, pedagog).

Wychowawca klasy podejmuje decyzje o wymierzeniu uczniowi kary przewidzianej w
regulaminie oceniania zachowania.

Dyrektor szkoty na wniosek wychowawcy klasy i pedagoga szkolnego lub zespotu
wychowawczego (ktéremu przewodniczy pedagog szkolny) podejmuje decyzje o
wymierzeniu uczniowi kary przewidzianej w statucie szkoty.

22. Procedura w przyvpadku podejrzenia posiadania przez ucznia $rodkéw odurzajacvch

lub substancji psychotropowych:

W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, Zze uczen posiada $rodki odurzajace lub
substancje psychotropowe, powinien zazada¢ od niego, w obecno$ci innego nauczyciela
lub pracownika szkoty, przekazania mu podejrzanej substancji, pokazania zawartosci
plecaka, kieszeni. Nalezy pamigtaé, ze nauczyciel nie jest uprawniony do odziezy
przeszukania ucznia ani posiadanych przez niego przedmiotéw (plecaka, torby) —
czynno$¢ ta jest zastrzezona dla funkcjonariuszy policji.

Nauczyciel niezwlocznie informuje o swoich podejrzeniach, wychowawce, pedagoga
szkolnego 1 dyrektora szkoty.

Wychowawca ucznia, informuje natychmiast o zdarzeniu rodzicow zobowigzujac ich do
niezwlocznego przybycia do szkoty.

Wychowawca prowadzi postepowanie wyjasniajgce. W przypadku, gdy uczen odmawia
wydania substancji oraz ujawnienia zawartosci torby/plecaka, dyrektor szkoly wzywa
policje, ktora na podstawie przepisow prawa moze dokonaé przeszukania ucznia oraz
zabezpieczy¢ podejrzang substancj¢ celem przekazania jej nastgpnie do badan
laboratoryjnych i jednoznacznego stwierdzenia jej rodzaju.

Podczas rozmowy z rodzicami wychowawca klasy informuje o dokonanych ustaleniach
oraz konsekwencjach wyciggnietych wobec ucznia.

Jezeli uczen dobrowolnie wyda nauczycielowi posiadane substancje lub s$rodki,
wychowawca w rozmowie z uczniem podejmuje probe ustalenia, od kogo ma owe
substancje, kiedy je nabyt oraz za jaka kwote, czy byto to jednorazowe, czy wielokrotne
nabycie, a nast¢pniec wzywa na teren szkoty policje i przekazuje funkcjonariuszom
otrzymane od ucznia substancje.

Wychowawca klasy z przeprowadzonych czynno$ci z udziatem ucznia oraz rozmowy
z jego rodzicami/prawnymi opiekunami sporzadza notatke, opisujgc przebieg zdarzen
1 ustalone okolicznos$ci oraz podjete dziatania. Notatke przekazuje nastepnie dyrektorowi
szkoty.

Na zadanie policji dyrektor zabezpiecza i przekazuje nagranie z monitoringu, jezeli jest on
zainstalowany na terenie szkoty.
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W kazdym przypadku popetienia przez ucznia czynu zabronionego (przez ucznia, ktory
ukonczyt 13. rok zycia, ale przed ukonczeniem 17 lat) lub przestgpstwa (przez ucznia
powyzej 17. roku zycia) posiadania $rodkow odurzajagcych lub  substancji
psychotropowych, wprowadzania do obrotu $rodkow odurzajacych, udzielania innej
osobie, ulatwiania lub umozliwiania ich uzycia oraz naktaniania do ich uzycia dyrektor
szkoty ma obowigzek niezwlocznie powiadomi¢ policje¢ lub prokuraturg, a w przypadku
ucznia w wieku od 13. do 17. roku zycia — réwniez sad rodzinny

Wychowawca klasy podejmuje decyzje o wymierzeniu uczniowi kary przewidzianej w
regulaminie oceniania zachowania.

Dyrektor szkoty na wniosek wychowawcy klasy 1 pedagoga szkolnego lub zespolu
wychowawczego (ktéremu przewodniczy pedagog szkolny) podejmuje decyzje o
wymierzeniu uczniowi kary przewidzianej w statucie szkoty.

23. Procedura postepowania w przvpadku podejrzenia. Ze na terenie szkoly przebywa

uczen znajdujacy sie pod wplywem alkoholu lub narkotvkow:

Nauczyciel, pracownik szkoty ktéry podejrzewa, Ze na terenie szkoty przebywa uczen
bedacy pod wpltywem alkoholu lub narkotykéw, informuje o tym niezwlocznie
wychowawce klasy lub pedagoga szkolnego oraz dyrektora szkoty.

Z uwagi na bezpieczenstwo takiego ucznia nauczyciel lub inny wyznaczony pracownik
szkoty umieszcza go w miejscu niedostepnym dla innych oso6b (w sali lub w innym
pomieszczeniu niedostepnym dla pozostatych uczniow) i sprawuje nad nim opieke.
Nauczyciel w porozumieniu z dyrektorem wzywa do szkoty pogotowie w celu
stwierdzenia lub wykluczenia stanu nietrzezwosci lub stanu odurzenia ucznia, a gdy jest to
konieczne — udzielenia mu pierwszej pomocy.

Nauczyciel lub wychowawca ucznia/pedagog szkolny o zdarzeniu informuje rodzicow
ucznia, zobowigzujac ich do niezwlocznego odebrania dziecka ze szkoty, chyba ze
wczesniej zostal zabrany przez pogotowie.

Podczas spotkania z rodzicami obecni sg: dyrektor szkoty, wychowawca klasy oraz
pedagog szkolny/psycholog.

Z rozmowy z rodzicami wychowawca klasy/nauczyciel/pedagog szkolny sporzadza
notatke, w ktoérej zawiera informacje co do przebiegu spotkania i przekazania ucznia
rodzicom. Rodzice podpisuja notatke, potwierdzajac w ten sposodb odbidr dziecka ze
szkoty.

W przypadku odmowy odebrania ucznia ze szkoly lub braku mozliwo$ci nawigzania
kontaktu z rodzicami dziecka lekarz z pogotowia, po zbadaniu ucznia, w porozumieniu z
dyrektorem szkoty decyduje o jego przewiezieniu do szpitala lub przekazaniu go
funkcjonariuszom policji.

W przypadku, gdy uczen jest agresywny i stwarza zagrozenie dla innych uczniow lub
pracownikow szkoty, a rodzice odmawiajg jego odbioru lub nie jest mozliwe nawigzanie
z nimi kontaktu, dyrektor szkoty zawiadamia o zdarzeniu policjg.

W przypadku powtarzania si¢ podobnych zdarzen w stosunku do tego samego ucznia
dyrektor szkotly (pisemny wniosek wychowawcy w porozumieniu z pedagogiem
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szkolnym) ma obowigzek powiadomi¢ o tym policj¢ (wydziat do spraw nieletnich) oraz
sad rodzinny, gdy uczen nie ukonczyt 18. roku zycia.

Wychowawca klasy podejmuje decyzj¢ o wymierzeniu uczniowi kary przewidzianej w
regulaminie oceniania zachowania.

Dyrektor szkoty na wniosek wychowawcy klasy 1 pedagoga szkolnego lub zespolu
wychowawczego (ktéremu przewodniczy pedagog szkolny) podejmuje decyzje o
wymierzeniu uczniowi kary przewidzianej w statucie szkoty.

24._ Procedura postepowania w_przypadku stosowania przez ucznia przemocy

psychicznej wobec innego ucznia:

Jesli powstanie podejrzenie stosowania wobec jednego z ucznidw przemocy psychicznej
przez innego ucznia, nalezy zawiadomi¢ niezwlocznie wychowawce klasy, a w przypadku
jego nieobecnosci innego nauczyciela.

Wychowawca klasy przeprowadza rozmowg¢ z uczniem-ofiarg celem ustalenia, kto stosuje
wobec niego przemoc, jak dtugo to trwa, na czym polega, jakie odnidst szkody.

Z dokonanych ustalen wychowawca klasy sporzadza notatke i informuje o nich pedagoga
szkolnego oraz dyrektora szkoly celem podjecia odpowiednich dziatan.

Wychowawca klasy wzywa rodzicow ucznia - ofiary do szkoly i na spotkaniu z
pedagogiem szkolnym informuje o dokonanych ustaleniach oraz mozliwych do podjecia
srodkach (objecie pomoca psychologiczno-pedagogiczng, monitorowanie sytuacji w
klasie oraz obserwacja zachowania wobec ucznia-ofiary).

Wychowawca klasy wzywa rodzicow ucznia - sprawcy do szkoty i na spotkaniu z
dyrektorem szkoty oraz psychologiem Ilub pedagogiem informuje o dokonanych
ustaleniach, zobowigzaniu ucznia do poprawy zachowania, wyciggnigtych
konsekwencjach przewidzianych w regulaminie szkoly oraz monitorowaniu zachowania
ucznia - Sprawcy przemocy.

Jezeli sytuacja ma miejsce po raz pierwszy, sprawa moze by¢ rozwigzana polubownie.
Jezeli podobne sytuacje mialy juz miejsce w przesztosci, dyrektor szkoty (wniosek
opracowuje wychowawca z pedagogiem szkolnym) zawiadamia o tym policje 1 sad
rodzinny (gdy uczen nie ma ukonczonych 17 lat).

Wychowawca klasy podejmuje decyzje o wymierzeniu uczniowi kary przewidzianej w
regulaminie oceniania zachowania.

Dyrektor szkoty na wniosek wychowawcy klasy i pedagoga szkolnego lub zespotu
wychowawczego (ktéremu przewodniczy pedagog szkolny) podejmuje decyzje o
wymierzeniu uczniowi kary przewidzianej w statucie szkoty.

25. Postepowanie w przvpadku agresji ucznia wobec nauczyciela. pracownika szkoly.

innych oséb dorostych przebywajacyvch w szkole.

. Nauczyciel/ pracownik szkoly/ inna osoba informuje o zdarzeniu pedagoga lub dyrektora szkoty.
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2. Pedagog ustala przebieg zajscia i Swiadkow zdarzenia. Sporzadza notatke¢ w dokumentacji
pedagoga.

3. Pedagog wzywa do szkoty rodzicow / opiekunow prawnych ucznia, informuje
o zdarzeniu i dalszym postgpowaniu wobec ucznia.

4. W uzasadnionych przypadkach pedagog szkoty wnioskuje o zwotanie zespotu wychowawczego,
ktory ustali dalszg strategie dziatan.

5. Zawiadomienie policji odbywa si¢ na wniosek poszkodowanego.

6. W sytuacji wyjatkowej ( zagrozenia zycia, nieobecnosci dyrektora, w godzinach zajeé
popotudniowych w szkole) nauczyciel/ pracownik szkoty zawiadamia niezwlocznie o zdarzeniu
policje.

26. Procedura postepowania w przypadku ucznia niedozywionego i zaniedbanego:

W przypadku powstania podejrzenia, ze uczen jest zaniedbywany w domu:

1. Wychowawca klasy dokonuje obserwacji ucznia, a nast¢pnie przeprowadza z nim

rozmowe celem ustalenia jego sytuacji domowej (W szczego6lnosci, czy rodzice zajmujg

si¢ nim, czy rozmawia z nimi o swoich problemach, czy spozywa w domu positki i jak

czesto, czy do szkoty dostaje drugie $niadanie, czy rodzice spozywaja w domu alkohol

1 jak czesto, jak si¢ do dziecka zwracajg, czy pomagaja mu w nauce, czy spedzaja z nim

wolny czas).

2. Wychowawca klasy ustala, z ktérymi dzie¢mi uczen zaniedbany utrzymuje bliskie
kontakty, a nastepnie rozmawia z nimi, usitujac ustali¢ sytuacje¢ zaniedbanego dziecka.

3. Porozmowie z uczniem oraz jego kolegami i biorgc pod uwage wlasne obserwacje
1 uzyskane juz wcze$niej informacje (np. od ucznidw, rodzicéw, nauczycieli),
wychowawca klasy podejmuje dziatania, ktérych celem jest pomoc uczniowi.
Z dokonanych ustalen sporzadza notatke.

4. O dokonanych ustaleniach wychowawca informuje pedagoga szkolnego, przekazujac
jemu swoja notatke.

5. Wychowawca klasy kontaktuje si¢ z rodzicami/ ucznia celem umoéwienia spotkania w
szkole.

6. W spotkaniu tym biorg udziat: wychowawca klasy, rodzice ucznia, pedagog szkolny.

7. Podczas spotkania podjeta zostaje proba wyjasnienia sytuacji i ustalenia przyczyny
zaniedbania ucznia. Jezeli przyczyna zaniedbania ucznia jest zta sytuacja finansowa

rodziny, woéwczas uczestnicy spotkania ustalajg zasady postepowania z uczniem i sposoby

udzielenia pomocy zaréwno jemu, jak 1 jego rodzinie. Podejmuje si¢ decyzje o

ewentualnym ztozeniu wniosku do osrodka pomocy spotecznej oraz poinformowaniu rady

rodzicéw w celu objecia dziecka pomocg (pomocg w nauce, dozywianiem).
8 Gdy okaze si¢, ze przyczyna zaniedbania ucznia jest demoralizacja (alkoholizm,
narkomania w rodzinie, przemoc, niewydolno$¢ wychowawcza), wowczas wychowawca
wraz z pedagogiem wnioskuja do dyrektora szkoty o zasadno$ci powiadomienia policji i
sadu rodzinnego.
9. Dyrektor szkoly podejmuje w tej kwestii stosowne decyzje.
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27. Procedura postepowania w przypadku powstania szkody lub zniszczenia mienia

10.

przez ucznia:
Swiadek zdarzenia (uczen, nauczyciel, pracownik szkoly) przekazuje informacje o

zaistniatym zdarzeniu wychowawcy ucznia, ktory dopuscit si¢ czynu zabronionego lub —
w przypadku nieobecnosci wychowawcy — bezposrednio pedagogowi szkolnemu.

Swiadek zdarzenia lub osoba odpowiedzialna za ucznia (sprawce) w czasie zaistniatego
zdarzenia sporzadza notatke stuzbowa i przekazuje ja wychowawcy klasy.

Wychowawca klasy przeprowadza rozmowe z uczniem (sprawcg czynu), podkreslajac
nagannos$¢ postgpowania i informuje go o przewidywanych konsekwencjach.
Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia. Przekazuje im
informacj¢ dotyczaca wyrzadzonej szkody i ustala forme¢ naprawy szkody. Jednoczesnie
przypomina rodzicom o ich odpowiedzialnosci za wychowanie dziecka, podkreslajac
obowigzek wpojenia zasad wylaczajacych wyrzadzanie szkod, naruszanie zasad
wspolzycia spotecznego, niszczenie mienia, popetnianie wykroczen czy przestepstw oraz
o ponoszeniu przez nich odpowiedzialno$ci za ewentualne btedy wychowawcze.

W przypadku, gdy rodzice odmawiaja dobrowolnego naprawienia wyrzadzonej szkody,
wychowaweca przekazuje sprawe do pedagoga szkolnego.

Pedagog przeprowadza rozmowe z uczniem i jego rodzicami informujac ich o dalszej
procedurze postgpowania. W razie konieczno$ci rozmowa przeprowadzana jest w
obecnosci specjalisty ds. nieletnich Komendy Powiatowej Policji (KPP).

Pedagog i1 specjalista ds. nieletnich podejmujg ewentualng decyzje o skierowaniu sprawy
do Sadu Rejonowego w Trzebnicy Wydzial Rodzinny i Nieletnich.

Dalsze postepowanie lezy w kompetencji w/w instytucji.

Wychowawca klasy podejmuje decyzje o wymierzeniu uczniowi kary przewidzianej w
regulaminie oceniania zachowania.

Dyrektor szkoty na wniosek wychowawcy klasy i pedagoga szkolnego lub zespotu
wychowawczego (ktéremu przewodniczy pedagog szkolny) podejmuje decyzje o
wymierzeniu uczniowi kary przewidzianej w statucie szkoty.

28. Procedura postcpowania w przvpadku znalezienia na terenie szkoly materialow
wybuchowych

W przypadku znalezienia na terenie szkoty broni, podejrzanych paczek,
przypominajacych materiaty wybuchowe lub innych niebezpiecznych substancji nalezy
zglosi¢ ten fakt do dyrektora szkoty.

Dyrektor szkoty podejmuje dzialania majace na celu zabezpieczenie tych przedmiotow
przed osobami postronnymi.

Dyrektor podejmuje decyzje o ewentualnej ewakuacji 0s6b przebywajacych w budynku.
Dyrektor powiadamia policje — telefon 997 lub 112.

29. Udzial policji w postepowaniu w sprawie nieletnich:
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1. Na terenie szkoty kazdy uczen moze zosta¢ wylegitymowany przez Policje.
Legitymowanie (art. 15 Ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji Dz.U. z 2011 r., nr 287,
poz. 1687 z pozn. zm.) ma na celu przede wszystkim:
¢ identyfikacj¢ osoby podejrzanej o popehnienie przestgpstwa lub wykroczenia;

e ustalenie $wiadkow zdarzenia powodujacego naruszenie bezpieczenstwa  lub
porzadku publicznego;

e wykonanie polecenia wydanego przez sad, prokuratora, organy administracji rzadowe;j
1 samorzadu terytorialnego;

e identyfikacje 0sob wskazanych przez pokrzywdzonych jako sprawcow przestepstw
lub wykroczen;

e poszukiwanie osob zaginionych lub ukrywajacych si¢ przed organami

2. Na terenie szkoly mozna dokona¢ przeszukania w celu:

e znalezienia rzeczy mogacych stanowi¢ dowdd w sprawie lub podlegajacych zajgciu
w postgpowaniu karnym (art. 219 k.p.k.);

e wykrycia lub zatrzymania oraz przymusowego doprowadzenia osoby podejrzane;j (art.
219 k.p.k.).

3. Dopuszczalne jest przestuchanie ucznia na terenie szkoty, przy czym:

e jezeli uczen nie ukonczyt 17 lat, a jest podejrzany o popelnienie czynu karalnego,
przestuchanie nieletniego powinno odbywac si¢ w obecnosci rodzicéw lub opiekuna
albo obroncy, a jezeli zapewnienie ich obecnosci byloby w danym wypadku
niemozliwe, nalezy wezwa¢ nauczyciela, przedstawiciela powiatowego centrum
pomocy rodzinie lub przedstawiciela organizacji spolecznej, do ktérych zadan
statutowych nalezy oddziatywanie wychowawcze na nieletnich lub wspomaganie
procesu ich resocjalizacji (art. 39 u.p.n.);

e ucznia mozna przestucha¢ w charakterze $wiadka, przy czym jezeli osoba
przestuchiwana nie ukonczyta 15 lat, czynnosci z jej udziatem powinny by¢, w miare
mozliwo$ci, przeprowadzone w obecno$ci przedstawiciela ustawowego lub
faktycznego opiekuna, chyba ze dobro postgpowania stoi temu na przeszkodzie (art.
171 § 3 k.p.k)

e o zamiarze przestuchania ucznia w szkole przez policj¢ rodzicow powiadamia
pedagog szkolny (wychowawca/wicedyrektor/dyrektor);

4. Zatrzymanie ucznia przez Policj¢ na terenie szkoty moze nastgpi¢ pod warunkiem
zaistnienia jednej z wymienionych nizej przestanek:

e istnieje uzasadnione przypuszczenie, ze uczen popehit przestepstwo 1 zachodzi
potrzeba umieszczenia ucznia w policyjnej izbie dziecka (art. 40 § 1 Ustawy z dnia 26
pazdziernika 1982 r. o postegpowaniu w sprawach nieletnich: ,,Jezeli jest to konieczne
ze wzgledu na okolicznosci sprawy, Policja moze zatrzymac, a nastgpnie umiesci¢ w
policyjnej izbie dziecka nieletniego, co do ktorego istnieje uzasadnione podejrzenie, ze
popetnit czyn karalny, a zachodzi uzasadniona obawa ukrycia si¢ nieletniego lub
zatarcia Sladow tego czynu, albo gdy nie mozna ustali tozsamosci nieletniego”);

e przeciwko uczniowi toczy si¢ postgpowanie karne, a sad lub prokurator zarzadzili
przymusowe doprowadzenie ucznia (art. 247 k.p.k.);
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e uczen jest §wiadkiem w procesie karnym, a organ prowadzacy postepowanie(Policja,

prokurator, sad) zarzadzit przymusowe doprowadzenie ucznia (art. 285 § 2 k.p.k.);

e uczen stwarza w sposob oczywisty bezposrednie zagrozenie dla zycia lub zdrowia
ludzkiego, a takze dla mienia (art. 15 ust. 1 pkt 3 Ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 r. o
Policji ),

e uczen w stanie nietrzezwos$ci swoim zachowaniem stwarza zagrozenie lub znajduje si¢
w okoliczno$ciach zagrazajacych jego zyciu lub zdrowiu innych osob (art. 40 Ustawy

z dnia 26 pazdziernika 1982 r.o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu

alkoholizmowi.
5. Zasady postgpowania dyrektora w przypadku, gdy policja dokonuje zatrzymania
nieletniego sprawcy czynu karalnego, przebywajacego na zaj¢ciach w szkole:

Funkcjonariusz policji przedstawia dyrektorowi powdd przybycia i okazuje
legitymacje stuzbowa.

Dyrektor zapisuje dane osobowe 1 numer legitymacji stuzbowej policjanta celem
sporzadzenia wlasnej dokumentac;ji.

Policja informuje dyrektora o przyczynie zatrzymania ucznia.

Pedagog szkolny przyprowadza ucznia do gabinetu dyrektora, gdzie policjant
informuje go o przyczynach przybycia i czynnosciach, jakie zostang wykonane w
zwigzku ze sprawg np. przestuchanie, okazanie.

Policja informuje rodzicoéw nieletniego o wykonywanych czynnosciach
1 zobowigzuje ich do przybycia do szkoty, komendy lub komisariatu, celem
uczestniczenia w czynnosciach.

Pedagog informuje telefonicznie rodzicow o podjetych przez policj¢ dziataniach
wzgledem ich dziecka. W przypadku braku kontaktu telefonicznego sporzadza
pisemng informacj¢ i przesyta do miejsca ich zamieszkania.

W przypadku, gdy rodzice nie moga uczestniczy¢ w przestuchaniu nieletniego,
dyrektor wyznacza nauczyciela lub pedagoga szkolnego do uczestnictwa w
czynnos$ciach, ktore sa przeprowadzane w szkole lub jednostce policji.

Po wykonaniu czynno$ci policjant za pisemnym potwierdzeniem odbioru
przekazuje nieletniego rodzicom. W przypadku, gdy czynnos$ci wykonywane sg w
obecnos$ci pedagoga szkolnego, po ich zakonczeniu policja odwozi ucznia oraz
nauczyciela do szkoty lub miejsca zamieszkania.

W przypadku zaistnienia przestanek do zatrzymania nieletniego w policyjnej Izbie
Dziecka, policjant informuje o tym rodzicow i pedagoga szkolnego.

Przy realizacji czynnos$ci zwigzanych z zatrzymaniem nieletniego ucznia na terenie
szkoty nalezy: zachowa¢ dyskrecje, nie naglasniajac sprawy.

Kazda wizyta policjantow w szkole powinna by¢ wczesniej zasygnalizowana
dyrektorowi lub uzgodniona z innym kompetentnym pracownikiem szkoly(
wicedyrektor, pedagog).
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30. Procedura postepowania w svtuacji krzywdzenia dzieci

L.

W  przypadku stwierdzenia przez nauczyciela objawoOw krzywdzenia dziecka,
wychowawca przeprowadza rozmowe z dzieckiem i rodzicami, w celu zweryfikowania
danych.

W przypadku potwierdzenia si¢ podejrzenia, wychowawca zglasza sytuacj¢ do pedagoga i
pielegniarki oraz o sprawie informuje dyrektora szkoty.

Pedagog szkolny, po dokltadnym rozpoznaniu sprawy, nawigzuje wspoOtprace z
instytucjami pomocowymi: dzielnicowym, specjalista ds. nieletnich, pracownikiem
socjalnym.

W sprawach trudnych lub zwigzanych z popetnieniem przestgpstwa, pedagog powiadamia
specjaliste ds. nieletnich oraz sad rodzinny.

W  sytuacjach bezposrednio zagrazajacych zdrowiu lub zyciu dziecka, pedagog
powiadamia policje lub prokurature rejonows.

31._Procedura postepowania w przvpadku naruszenia godnosci osobistej ucznia

1.

W przypadku uchybienia przez nauczyciela obowigzkéw wynikajacych z art. 6 Karty
Nauczyciela, a w rezultacie naruszenia godno$ci osobistej ucznia, prowadzi si¢
wewnatrzszkolne postgpowanie wyjasniajace.

Dyrektor szkoly zapoznaje si¢ z okolicznosciami zdarzenia, prowadzi rozmoweg
wyjasniajgcg z nauczycielem, uczniem, rodzicem (prawnym opiekunem).

Dyrektor wlacza w rozmowe wyjasniajaca wychowawce klasy.

Dyrektor po ustaleniu stanu faktycznego i1 stwierdzeniu, ze nastgpito naruszenie godnosci
osobistej ucznia, dyrektor ma prawo zastosowa¢ wobec nauczyciela konsekwencje w
postaci:

o upomnienia ustnego /przy pierwszym zdarzeniu/,

o upomnienia pisemnego /przy powtdrnym zdarzeniu/.

Po czynnosciach wyjasniajacych stwierdzajacych, ze nie nastgpitlo naruszenie godnosci
osobistej ucznia, postgpowanie zostaje zakonczone, o czym zostaja poinformowani
zainteresowani.

Wszystkie czynnosci wykonywane w ramach postgpowania wewnatrzszkolnego
dokumentowane sg protokotem, ktory sktada si¢ z wyjasnien uczestnikoOw postepowania.

Jezeli postepowanie wewnatrzszkolne potwierdza powtarzajace si¢ naruszenie godnosci
osobistej ucznia, po dwukrotnym upomnieniu danego nauczyciela, przy kolejnym
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zdarzeniu dyrektor szkoty ma obowigzek skierowac stosowne zawiadomienie do
rzecznika dyscyplinarnego.

8. W przypadku ewidentnego naruszenia godnosci osobistej ucznia, niezwlocznie wszczyna
si¢ procedur¢ postepowania zgodnego z przepisami powszechnie obowigzujagcymi bez
prowadzenia wyzej przedstawionego postepowania.

® Procedura ..Niebieskiej Karty”

1. Co to jest przemoc w rodzinie

e Przemoc w rodzinie to jednorazowe albo powtarzajace si¢ umyslne dziatanie lub
zaniechanie, naruszajace prawa lub dobra osobiste cztonkéw rodziny, a takze innych
0sOb wspodlnie zamieszkujacych lub gospodarujacych, w szczegodlnosci narazajace te
osoby na niebezpieczenstwo utraty zycia, zdrowia, naruszajace ich godnosc,
nietykalno$¢ cielesng, wolno$¢, w tym seksualng, powodujace szkody na ich zdrowiu
fizycznym lub psychicznym, a takze wywotujace cierpienia i krzywdy moralne u oso6b
dotknigtych przemoca.

2. Cel wszczecia procedury
e Podjecie dziatan interwencyjnych majacych na celu zapewnienie bezpieczenstwa
uczniowi, co do ktdrego istnieje podejrzenie, ze jest dotknigty przemoca w rodzinie.

3. Kiedy nalezy wszcza¢ procedure ,,Niebieskiej Karty”?
Wszczecie procedury nastgpuje w przypadku zaistnienia podejrzenia stosowania

wobec ucznia przemocy w rodzinie.

4. Formularze:

e formularz ,Niebieska Karta — A” — wypehliany przez przedstawiciela szkoty po
uzyskaniu informacji o stosowaniu przemocy wobec ucznia,

e formularz ,Niebieska Karta — B” — pouczenie dla oso6b dotknietych przemoca
w rodzinie, przekazywane przedstawicielowi pokrzywdzonego ucznia,

e formularz ,Niebieska Karta — C” — wypehliany przez czltonkoéw zespotu
interdyscyplinarnego lub grupy roboczej] wobec osoby dotknigtej przemoca
w rodzinie,

e formularz ,Niebieska Karta — D” — wypehlniany przez cztonkéow zespolu

interdyscyplinarnego lub grupy roboczej wobec osoby podejrzanej o stosowanie
przemocy w rodzinie.

5. Wszczecie procedury nastepuje przez wypetnienie formularza ,,Niebieska Karta — A”
przez przedstawiciela oswiaty (dyrektor szkoty, nauczyciel wychowawca, pedagog
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szkolny) w obecno$ci ucznia, co do ktorego istnieje podejrzenie, ze jest dotknigty
przemoca w rodzinie (§ 2 ust. 1). Rozmowa z pokrzywdzonym uczniem powinna by¢
przeprowadzona w warunkach gwarantujagcych swobode wypowiedzi i poszanowanie
godnosci oraz zapewniajgcych mu bezpieczenstwo. Moze to mie¢ miejsce zardwno w
szkole, jak 1 w miejscu pobytu ucznia.

6. Dziatania z udzialem ucznia, co do ktoérego istnieje podejrzenie, ze jest dotknigty
przemocg w rodzinie, powinny by¢ prowadzone w miar¢ mozliwo$ci w obecnosci
psychologa (§ 5 ust. 3 Rozporzgdzenia).

7. W przypadku braku mozliwosci wypethienia formularza ,,Niebieska Karta — A” z
uwagi na nieobecno$¢ ucznia, co do ktdérego istnieje podejrzenie, ze jest dotknigty
przemoca w rodzinie, ze wzgledu na stan jego zdrowia lub ze wzgledu na zagrozenie
jego zycia lub zdrowia, wypetnienie formularza nast¢puje niezwtocznie po nawigzaniu
bezposredniego kontaktu z nim lub po ustaniu przyczyny uniemozliwiajacej jego
wypethienie. W przypadku, gdy nawigzanie bezposredniego kontaktu z
pokrzywdzonym uczniem jest niewykonalne, wypetnienie formularza ,,Niebieska
Karta — A” nast¢puje bez jego udziatu.

8. Po wypelnieniu formularza ,,Niebieska Karta — A” przekazuje si¢ formularz
,Niebieska Karta — B” rodzicowi, opiekunowi prawnemu lub faktycznemu albo
osobie, ktora zglosita podejrzenie stosowania przemocy w rodzinie (§ 6 ust. 3
Rozporzgdzenia).

9. Niezwlocznie po wszczgciu postegpowania, ale nie pdzniej niz w terminie siedmiu dni
(§ 7 Rozporzgdzenia) od dnia wszczgcia, przedstawiciel szkoty przekazuje formularz
przewodniczacemu zespotu interdyscyplinarnego powotanego przez
wojta/burmistrza/prezydenta 1 skladajacego si¢ z przedstawicieli: jednostek
organizacyjnych pomocy spotecznej, gminnej komisji rozwigzywania problemow
alkoholowych, policji, o$wiaty, ochrony zdrowia, organizacji pozarzgdowych, a
ponadto kuratorow 1 prokuratorow (art. 9a ust. 3—5 Ustawy o przeciwdzialaniu
przemocy w rodzinie).

10. Po przekazaniu formularza zespotowi interdyscyplinarnemu dalsze dziatania
podejmowane sg juz przez ten zespot.

11. Czynnos$ci podejmowane i realizowane w ramach procedury nalezy przeprowadzi¢
w obecnosci rodzica, opiekuna prawnego lub faktycznego, a jezeli te osoby sa
podejrzanymi o stosowanie przemocy wobec ucznia, czynnosci przeprowadza si¢ w
obecnosci petnoletniej osoby najblizszej w rozumieniu art. 115 § 11 Kodeksu karnego
(§ Sust. 112 Rozporzgdzenia).

12. Dziatania pracownika szkoty w ramach procedury Niebieska Karta (§ 15):

1) udzielenie informacji o:

e mozliwosciach uzyskania pomocy, w szczegdlnosci psychologicznej, prawne;,
socjalnej 1 pedagogicznej, oraz wsparcia, w tym o instytucjach i podmiotach
$wiadczacych specjalistyczng pomoc na rzecz 0so6b dotknigtych przemocs
w rodzinie,
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e mozliwo$ciach podjecia dalszych dziatanh majacych na celu poprawe sytuacji
osoby, co do ktorej istnieje podejrzenie, ze jest dotknigta przemoca w rodzinie;

2) zorganizowanie niezwlocznie dostgpu do pomocy medycznej, jezeli wymaga tego stan
zdrowia osoby, co do ktoérej istnieje podejrzenie, ze jest dotknigta przemoca
w rodzinie,

3) prowadzenie rozmdéw z osobami, wobec ktorych istnieje podejrzenie, ze stosujg
przemoc w rodzinie, na temat konsekwencji stosowania przemocy w rodzinie oraz
informowanie ich o mozliwosciach podjecia leczenia lub terapii 1 wudziale
w programach oddzialywan korekcyjno-edukacyjnych dla osob stosujgcych przemoc
w rodzinie,

4) diagnozowanie sytuacji i potrzeb osoby, a w szczegolnosci dziecka, co do ktorej
istnieje podejrzenie, ze jest dotknigta przemocg w rodzinie,

5) udzielanie kompleksowych informacji rodzicowi, opiekunowi prawnemu,
faktycznemu lub osobie najblizszej o mozliwosciach pomocy psychologiczne;,
prawnej, socjalnej i pedagogicznej oraz wsparcia rodzinie, w tym o formach pomocy
dzieciom $wiadczonych przez instytucje i podmioty w zakresie specjalistycznej
pomocy na rzecz osob dotknigtych przemoca w rodzinie.

13. Zawiadomienie organow Scigania
- Obowigzek taki powstaje z chwilg podjecia uzasadnionego podejrzenia popeinienia
przestepstwa przemocy wobec ucznia. O zdarzeniu nalezy zawiadomi¢ policj¢ lub sad

rodzinny wlasciwy wedlug miejsca zamieszkania ucznia.

- Szkota jako podmiot zawiadamiajacy o popetnieniu przestgpstwa jest informowana
przez organa $cigania o wszczgciu i zakonczeniu zainicjowanego postgpowania.

- Wszystkie czynno$ci podejmowane przez przedstawiciela oswiaty w ramach
procedury sa dokumentowane. Dokumentacja moze by¢ przekazana organom $cigania
prowadzacym postepowanie przygotowawcze.

Procedura organizacji przerw miedzyvlekcvjnvch i dvzuréw nauczycieli

Dyzur jest integralng czeScia procesu dydaktyczno - wychowawczego szkoty
1 wchodzi w zakres podstawowych obowiazkéw nauczyciela.

Za plan dyzuréw odpowiada wicedyrektor szkoty.

Dyzur obowiazuje wszystkich pracownikow pedagogicznych szkoty.

Nadrzednym celem dyzuréw jest zapewnienie uczniom pelnego bezpieczenstwa oraz
eliminowanie zauwazonych sytuacji zagrazajacych temu bezpieczenstwu przy
jednoczesnym zapewnieniu wypoczynku po odbytych zajeciach.

Dyzur pelniony jest w czasie ustalonym w tygodniowym planie dyzurow.

Nauczyciel pelnigcy dyzur ponosi odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo ucznidéw w
miejscu petnienia dyzuru.

Nauczyciel dyzurny odpowiada za tad 1 porzadek na boisku, korytarzu i w sanitariatach.
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Nauczyciel pelniacy dyzur eliminuje wszystkie sytuacje zagrazajace zdrowiu i zyciu
uczniow, wydaje zakazy i egzekwuje ich wykonanie przez dzieci.

Zakazuje biegania w budynku szkoly, spedzania przerw na schodach, w lacznikach
1 sanitariatach oraz w zakamarkach.

Nie dopuszcza do samowolnego opuszczenia budynku szkolnego (sklep, ulica, boisko,
dom). niedopuszczanie do niebezpiecznych zabaw, siedzenie na parapetach, stolach,
wychylanie si¢ przez okno, bieganie po schodach, podstawianie ndg, zaczepianie
prowokujace do bdjek, chodzenie po drzewach, balustradach itp.

Nauczyciel dyzurujacy jest caly czas czynny, nie zajmuje si¢ sprawami postronnymi, jak:
rozmowy z rodzicami, nauczycielami i innymi.

Nauczyciel nie moze pod zadnym pozorem zej$¢ z dyzuru bez ustalenia zastgpstwa
1 poinformowanie o tym fakcie dyrektora.

Obowigzkowo 1 natychmiast zglasza dyrektorowi szkoty zauwazone zagrozenie, ktorego
nie jest w stanie sam usunac.

W przypadku nieobecnosci w pracy nauczyciela dyzurnego, dyzuruje nauczyciel majacy
wyznaczone stale zastepstwo w tygodniowym planie dyzuréw.

W razie nieobecno$ci, nauczyciela dyzurujacego 1 braku nauczyciela majacego
zastepstwo, dyzur petnig nauczyciele wyznaczeni przez dyrektora szkoty.

Nauczyciel dyzurny organizuje wlasne lekcje i zajgcia tak, aby mogt przyby¢ na miejsce
dyzuru natychmiast po dzwonku na przerwe. Opuszcza miejsce dyzuru po dzwonku na
lekcje, zwracajgc uwage na ustawienie uczniow przed salami lekcyjnymi.

Podczas sprzyjajacej pogody wszyscy uczniowie wychodzg na boisko. Wyjatek stanowig
uczniowie, ktorzy pija herbate i jedza obiady podczas przerw.

Dyzur petiony jest prawidtowo, jezeli:

uczniowie sprawnie i bezkolizyjnie wychodzg i wchodza do budynku

szkolnego,

— podjeta jest natychmiastowa interwencja w sytuacjach zagrozenia
bezpieczenstwa,

— po dzwonku na lekcje uczniowie sg ustawieni przed salami lekcyjnymi,

— w szkole 1 na boisku panuje tad 1 porzadek, uczniowie bez kolizyjnie
korzystaja z toalet.

— teczki sg utozone pod klasami,

— w przypadku umyslnego badz nieumy$lnego zniszczenia mienia,

spowodowania kolizji itp. zostanie ustalony sprawca.

Procedura wspdldzialania z rodzicami. ktérzy wyjechali za granice zostawiajac
dzieci w kraju:

0. Dyrektor szkoty zapoznaje rodzicoOw pozostawionych w kraju ucznidéw, z przepisami
prawa wynikajacymi z wykonywania przez nich wladzy rodzicielskiej, zadaniami
szkoty w zakresie wypetniania jej funkcji dydaktycznej, wychowawczej 1 opiekunczej
(np. kontrolowanie spetniania obowigzku szkolnego, obowigzek zgtaszania
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niewlasciwego sprawowania opieki nad dzieckiem, obowigzek zglaszania

przestepstwa itp.), w tym z zasadami udzielania wsparcia uczniom i rodzicom (pomoc
psychologiczno-pedagogiczna, pomoc materialna itp.).
2. Dyrektor szkoty udostepnia rodzicom wykazy:

1. placowek, ktore moga by¢ pomocne w rozwigzaniu problemoéw prawnych zwigzanych
z ewentualnym wyjazdem rodzicow za granice, a takze

2. instytucji wspierajagcych w przypadku ewentualnych trudno$ci zwigzanych z
nieobecnoscig rodzicéw np. wychowawczych, emocjonalnych:

- sad rejonowy - wydziat rodzinny i nieletnich,

- poradnia psychologiczno-pedagogiczna,

- policja,

- strony internetowe, na ktorych dostepne sg informacje z tego zakresu.

3. Dyrektor szkoty dba o dobra_diagnoze¢ sytuacji wychowawcze] w szkole i wtasciwe

rozpoznanie Srodowiska uczniowskiego oraz potrzeb uczniow, takze w aspekcie ich
sytuacji rodzinnej i materialnej. Wychowawcy moga przeprowadzi¢ w klasach ankiete
w tym zakresie. Warto, by nauczyciele i pracownicy szkoly zadbali o dobry kontakt z
rodzicami od poczatku, budujac atmosfer¢ zaufania i wzajemnego szacunku. Utatwi to
np. przeprowadzenie ankiet lub rozméw z rodzicami dotyczacych sytuacji bytowo-
materialnej rodziny 1 ich potrzeb w zakresie wsparcia ze strony szkoty.
Przeprowadzona diagnoza pozwoli rowniez wyciagnag¢ wnioski, jakie problemy
wychowawcze wystepuja w szkole oraz dostosowaé dziatalno$¢ profilaktyczng do
potrzeb rozwojowych uczniéw i $rodowiska. Na tej podstawie mozesz (powolany
przez Ciebie zespdt) opracowaé adekwatny do rozpoznanych problemdéw program
wychowawczy - skierowany do uczniéw i program profilaktyki, ktérego adresatami sa
uczniowie, rodzice i nauczyciele. Zadania okreslone w tych programach powinny

wynika¢ z potrzeb Twojej szkoty i odpowiada¢ na oczekiwania spotecznosci szkolne;.

4. Dyrektor szkoty zobowigzuje nauczycieli 1 wychowawcow do statlego monitorowania
zachowania ucznidw. Maja oni obowigzek prowadzenia dziatan pedagogicznych,
ktérych celem jest rozpoznanie indywidualnych potrzeb rozwojowych, edukacyjnych i
mozliwo$ci  psychofizycznych ucznidéw oraz zaplanowanie sposobow ich
zaspokojenia. Nauczyciele majg tez obowigzek niezwlocznego informowania Cig, ze
uczen ze wzgledu na potrzeby rozwojowe lub edukacyjne wymaga objgcia_pomoca
psychologiczno-pedagogiczng.

5. Dyrektor szkoty, jesli nauczyciele (wychowawca, pedagog) maja informacje o

planowanym przez rodzicow wyjezdzie, podejmuje rozmow¢ z nimi na temat
potencjalnych trudnos$ci, jakie moga by¢ zwigzane z ta decyzja. Warto, by oboje
rodzice uczestniczyli w spotkaniu. Dbaja o atmosfer¢ poufnosci (np. gabinet
pedagoga, psychologa) i rzeczowe przekazanie informacji zwigzanych z_prawna

sytuacja dziecka w przypadku nieobecnosci prawnych opiekunéw. Wskazuja

potencjalne zagrozenia, zaproponuj mozliwe rozwigzania w oparciu o przepisy prawa.
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Mogga tez zaproponowaé pomoc rodzicom w kontakcie z wlasciwg instytucja i
przygotowaniu wymaganych wnioskow 1 pism.

6. Dyrektor szkoty jezeli zachowanie dziecka niepokoi wychowawcéw 1 nauczycieli,
kontakt z rodzicami jest niemozliwy, a sytuacja prawna dziecka nie zostala
uregulowana, powiadamia wlasciwe instytucje. Moze wystapi¢ do sadu o wglad w
sytuacje¢ rodzinng dziecka lub zlozy¢ zawiadomienie z urzedu na podstawie art. 572
ustawy z 17 listopada 1964 r. - Kodeks postgpowania cywilnego.

7. Dyrektor podejmuje dziatania wobec ucznia wynikajace z jego obowigzkow w
zakresie pomocy psychologiczno-pedagogicznej. Moze tez opracowaé wewngtrzne
procedury szkolne w tym zakresie porzadkujace zakres zadan i czynnoSci
pracownikow szkoty.

Procedura wspoéldzialania z rodzicami ucznia przewlekle chorego.

Dyrektor powinien: pozyska¢ od rodzicow/opiekunéw prawnych danego ucznia szczegodlowe

informacje na temat jego choroby oraz wynikajacych z niej ograniczen w funkcjonowaniu:

- zobowigza¢ nauczycieli do pozyskania wiedzy na temat tej choroby;

- zorganizowa¢ szkolenie kadry pedagogicznej i pozostatych pracownikow szkoty w
zakresie postgpowania z chorym dzieckiem;

- w porozumieniu z pielegniarka szkolng lub lekarzem wspdlnie z pracownikami szkoty
opracowac procedury postepowania w stosunku do kazdego chorego ucznia, zarowno
na co dzien, jak i w przypadku zaostrzenia objawow czy ataku choroby;

- - podja¢ starania w celu zorganizowania w szkole profilaktycznej opieki zdrowotnej
nad uczniami;

- dostosowa¢ formy pracy dydaktycznej, dobor tresci 1 metod oraz organizacjg
nauczania do mozliwosci psychofizycznych tego ucznia, a takze obja¢ go rdéznymi
formami pomocy

- w przypadku nasilenia choroby u dziecka podczas pobytu w szkole natychmiast
informowac o zaistnialej sytuacji rodzicow/prawnych opiekunéw.

Jesli stan zdrowia dziecka wymaga podania leku lub dokonania innych czynnosci,

a pielegniarka w szkole jest nieobecna, wowczas czynno$ci te moze wykonaé np. samo

dziecko, nauczyciel czy inny rodzic, jesli zostali poinstruowani w tym zakresie.

Pamigta¢ nalezy, ze przeszkolony nauczyciel powinien wyrazi¢ zgod¢ (na piSmie) na

podawanie dziecku leku lub wykonanie innych czynnos$ci medycznych.

Ponadto delegowanie przez rodzicow uprawnien do podania leku czy tez zobowigzanie do

sprawowania opieki przez nauczyciela powinno mie¢ form¢ umowy pisemnej, pomi¢dzy

rodzicami a nauczycielem. Ten ostatni bez umowy oraz wiasciwego przeszkolenia nie
powinien podawaé dziecku lekéw ani dokonywaé innych czynnos$ci medycznych.

Podobnie w przypadku, gdy taka umowa zostala zawarta, ale rodzice nie dopeili

obowiazku przedstawienia zalecenia lekarskiego dotyczacego podawania lekow.
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